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Introducao

O presente guia tem como objetivo apoiar o beneficiario na utilizacdo do Balcao do Beneficiario
(BB) que dispde de varias funcionalidades de gestao dos Pedidos de Apoio/Projetos.

1 Acesso ao Balcdo do Beneficiario

Para aceder ao BB o beneficiario devera autenticar-se no endereco:

http://balcao.proder.pt
utilizando para tal o login e respectiva password que lhe foram atribuidos aquando da
submisséo do respectivo pedido de apoio.

Programa de Desenvolvimento Rural
Balcao de Beneficiario

0 acesso 4 z0na db Baicio do Utiizador:
‘Beneficiario € felto unicamente

‘mediante um n@ do Projecto & da

respectiva Chave de Acesso.

Preencha o formulario a0 lado com

Palavra Chave:

05 dados de acess Que recebel
quando submeteu & sua candidatura

CLogin |

Dilvidas e suporte emall: proder@gpp.pt, nigmero verde: 800 500 064, Guia de Utilizacio

ProDef - tados os direitos reservados

Figura 1 - Entrada no BB

Depois de validado o acesso, surgira ao beneficiario o ecra inicial do BB (figura 2) onde sédo
apresentados alguns dados do projeto bem como os atuais contactos do beneficiario [1].

No cabecalho do referido ecrd [2] indica-se se existem mensagens/notificacdes novas, a
designacéo do beneficiario e a possibilidade de sair (logout) do BB.

Do lado direito do ecrd sé@o apresentados dois menus: Pedido de Apoio [3] — permite executar
vérias acdes associadas ao Pedido de Apoio; Pedido de Alteracdo [4] — permite a criagdo ou
edicdo de pedidos de alteracéo.

(
[ | Nio tem novas! | | logout I [2]

po it Balcao de Beneficidrio

Inicio  Pedidos de Alteracao  Inbox

Detalhe do Pedido de Apoio

[9591] Construgao de novo armazém e modernizagio da adega ol A IS [3]
Medida: & Cooperagia Candidatura
Situag@o: Caniratado

Gestao Documental

Desistir
L~ \
’ e Pedido de Alteragio
© [1] = [4]
r
Email nobody @anywherel.com *
Telefone +351 284 437 240 b
Fax +351 284 437 240
Morada Baimo Industrial
Cédign Postal 7960-305
Localidage  ViFgueiz
\ Piagina Wb hitp:fiwww adsgavidigueira. com/
NG J/

| Alterar Contactos |

A alteragdo de confacios ndo & ums sitersgdo 0 Pedido de Apoio mes apenas uma allersgao a0s conlacios associados.

* O email de contacto ser o meio prviegiado de contacto entre o FroDere os promofores dos projectos pelo que @ sua aclualizagso & importante
para garantira comunicagdo atrsvés deste canal

Figura 2 - Ecra inicial

11.01.2013
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2 Pedido de Apoio

No BB é possivel efetuar varias operag6es sobre os Pedidos de Apoio, nomeadamente:
« Alteragdo dos contactos associados a candidatura
« Descarregar os dados enviados pelo formulario da candidatura;
»  Gerir os documentos submetidos;
* Desistir de um Pedido de Apoio.
Estas operagfes estao disponiveis na zona lateral direita do ecra de entrada (ver Figura 2-[3]).

2.1 Alteracdo de contactos

A alteracdo de contactos permite ao beneficiario a atualizacdo dos contactos associados ao
Pedido de Apoio. Para tal deve-se clicar no link: Alteracdo de Contactos [1]. Em seguida
surge o formulario que deve ser preenchido com os contactos atualizados do beneficiario (ver

Figura 3).

Pedido de Apolo

[l] LAﬂeragén de contactos

Candidatura
Gestao Documental
Desistir

[ Formato dos dados

Ap6s preenchimento do formulario deve-se
clicar no botdo Guardar para submeter os

dados.

Alteragdo de contactos

[ Ovinicultura de Lelte
Medida: Modernizagao e Capacitacio das Empresas
Situagio: Em E 80

Preencha o formulario

Nome ]
NIF R
Morada * Rua do Canto, n® 16
Email * jorgfigB2 @hotmail.com
» Telefone 934387561

+351 000 000 000 *

A Fax
+351 000 000 00D

Codigo Postal * | 30%0-795

Localidade * Santana

Se nédo existirem erros de preenchimento Pagina Web
os dados sdo modificados de imediato.

{3 Guardar | [Cancelar

Figura 3 - Edicdo de Contactos

2.2 Descarregar formulario

Permite ao beneficiario descarregar um ficheiro com todos os

St i dados enviados pelo formulario de candidatura.
Alteracao de contactos
[ candidatura ) Este ficheiro pode ser aberto na versdo do formulario java que
I BRI foi utilizado para preenchimento e envio da candidatura.
Desistir
UNIAD EUROPEIA - 11.01.2013
-zr"slii:x'.:::::ﬁ‘::'.m §7 PoRTUGAL | Hidiiwe. | Guia de utilizagdo do Balcdo do Beneficiariov 3.0
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2.3 Gestdo Documental

Nesta opgéo é possivel ao beneficiario submeter os documentos de suporte da candidatura.
E possivel ainda aceder/descarregar todos os documentos submetidos e verificar o estado de
validacdo de cada documento.

Os ficheiros a submeter devem ser categorizados de acordo com o conjunto de tipologias pré-
definidas para cada Medida/Acdo. De notar de as tipologias variam entre as varias
Medidas/Acoes.

A gestao documental esta dividida em 4 zonas (ver Figura 4):
[1] — Submiss&o de documentos;
[2] — Documentos submetidos que aguardam validacdo do ProDer;
[3] — Documentos validados pelo ProDer;
[4] — Documentos solicitados nédo obrigatoérios/invalidos.

Gestdo Documental

a
Medida: Redimansionamento & Caoperagio Empresaria
Situag8o: Contratade

[ Var ficheiros do Balkio de Beneficidro antigo [5]

SUBMISSAC DE DOCUMENTOS - TIPOLOGIAS POSSIVEIS

Nuamero de tipologias: [13] @

DOCUMENTOS SUBMETIDOS QUE AGUARDAM VALIDAGAC DO PRODER

N&o existem documentos por validar.

DOCUMENTOS VALIDADOS PELO PRODER

Numero de documentos validados: [15] -

DOCUMENTOS SOLICITADOS NAD OBRIGATORIOS | INVALIDOS

N&o existem documentos.

Figura 4 - Gestdo documental - ecré inicial

2.3.1 Documentos carregados no antigo BB

O BB foi reformulado, tendo a gestdo documental sido alvo de bastantes alteracdes, em
particular no aspeto dos ecrds. De forma a nao causar dificuldades aos beneficiarios na
consulta dos documentos anteriormente submetidos, foi criada uma listagem dos documentos
que foram carregados no antigo BB (ver Figura 5), que pode ser acedida clicando no link Ver
ficheiros do BB antigo  (ver Figura 4 — [5]).

Ficheiras entregues no anterior Balcao do Beneficiario

Medida:

Situagio
Data Tamanho {bytes) Solicitagda Estado
20100222 155530 (] Vabdado
20100122 195256 05 conlrolo_adminstiativo Vaidado
20100122 195216 05_controko_sdministrativ Vabidado
2010.01-22 19:44:01 k 05_coniroin_sdministrative Vabdado
2010.01:22 19:44:01 05_coniroio_sdmiistrativa VaSdado
20100122 194326 05 controko_adminstiative Vabidada
201001-22 194326 05_controio_sommistrativa Vastago
20100122 194326 05 controio_administrativ Vabdado
201001-22 19.27:45 05 controlo_sdministrative Vaidado
20100122 19.26.14 05 conlrolo_adminstrativo Vaidado
20100122 19.26.14 05 controko_sdministrativ Vabitado
20100122 192614 05 conlrolo_sdministrative Vabdado
20100122 19.26: 14 05._controko_sdministrativ Vaidado
20100122 19:26:14 05 controio_administiativ Vabidada

4 Voitar

Figura 5 - Documentos submetidos no antigo BB

UNIAQ EUROPEIA
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2.3.2 Submeter documentos

Para a submissdo de documentos, o beneficiario deve clicar na seta (Figura 6 - [1]) para

expandir as tipologias possiveis.

SuemISSAC DE DOCUMENTOS - TIPOLOGIAS POSSIVEIS

Nimero de fipologias: [13]

Q [1]

Figura 6 - Submeter documentos

Em seguida deve selecionar a tipologia adequada ao(s) documentos(s) que
pretende enviar. Cada documento deve ser enviado na respectiva tipologia.
Se o0 documento a enviar ndo se enquadrar em nenhuma tipologia deve ser
carregado na tipologia [9999]. A selecdo da tipologia faz-se clicando no clip
[1] em frente ao nome de cada tipologia (Figura 7).

SuBMISSAD DE DOCUMENTOS - TIPOLOGIAS POSSIVEIS

Nomero de fipologias: {13]

[1071] Contrato onde estejam expressas as des, os deveres e a5 dos diferantes beneficiaroaNg]x

[2041] Parscer favardvel relativa a psdido da informacéo prévis ou psdida ds fcenciamanta ds actvidsde comersial & | NEEPSREE.
[2055] Mo caso de estabslecimentos que desenvolvem uma actividade comercial, documento comprovativa d nsericsa no ca¥astio comercial &
2002] Lioanca de utiizagio ralativamenta ans bens imévais &

[3121] Parecer da estrutura de gestio da Ares Protegids, ou justiicagse &
[3131] Parecar do ICN ou DRAOT, ou justificacia &

[3141] Parecerda ou par= o efeilo, ou a0 &

[3151] Licenga da DRADT - captagio de aguas superficiais ou subtaminsss, natificags de pequens utiizador do dominio hidrico, abastecimnto stravss do reds
[3153] Licangas da DRAOT - avars de icsnca d utiizacio do dominio hidrico; licenca ds descargs de guss residusis; autorizacao pars descga em colector &
E181] Dockmgio da enfdade compaionta - CEDR « DRAP - ou justiimgio &
[3171] Mapas de Registo de Residuos Industriais (Mod.1513, 1514 & 1515 - INCM) relative 80 ano anterior, documentos relativos 8 outras stusgdes., '

FTT] Cortibcsiio 6 Teniafernga o Rispondsbiidsdes ks ibio to S Intagrmtio-de Gesiab 65 Residib tle Embeliger, doxmsntos reletds outiss st &

[9999] Outros documentos entregues peia Promotar &

documento pediddna andlise outros documentos

Figura 7 - Submisséo de documentos - lista de tipologias

ApOs selecao da categoria € apresentado o formulario de submissédo de
documentos que permite fazer o upload dos documentos.

Tipologia Nimero do documentos 1071
selecionada. —> 5‘:?::.3?2 Contrato onde estejam expressas as obrigagdes, os deveres e as responsabilidades dos diferentos bencficirios
Carregar documentos
e Tenha em atengdo inte:
Restrigdes aos e
Tamanho: O total dos ficheiros carregados nao devera ulirapassar os 10 Megabytes!
documentos &

Tipo: Pode inserir ficheiros do tipo: pdf, zip, doc, xls, png, jpeg e tif!

@rc:efrcs' I i Browse.., '[1]

—>
Documentos a
—>

pdfl
carregar orint1. pdf [2]

Observagdes Pslisntssaus vesihuum vulputals Sros; @ s30itfis 4rna sdinissing
st 364 vensnatis, [en gravida cursus ports. metls massa
melsstie lerem, M@ms@mwt 5 3 s In lobertls tellds

~ I8 y rat o 4 4
Observagoes —> %MWQU%WMM Eiam cursus. glit non

[3] @ Guardar

ancelar

Figura 8 - Submisséo de documentos - upload

UNIAQ EUROPEIA
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Para efetuar o upload dos documentos deve-se clicar no botdo Browse (Figura 8 — [1]) e
selecionar o documento do seu computador. Cada documento selecionado aparece listado
abaixo da caixa de seleco (Figura 8 —[2]) sendo possivel remover da lista clicando no icon B
(Figura 8 — [2]). Para submeter os documentos deve-se clicar no botdo Guardar .

Chama-se a atencéo que apenas € possivel inserir ficheiros dos tipos: pdf, zip, doc, xls, png,
jpeg e tif, e que o limite méximo do total de documentos submetidos a cada utilizacdo do
formulério é de 10 MegaBytes .

ApOs a submissao dos documentos, os mesmos ficam a aguardar validacdo por parte do

ProDer, ficando listados na zona [2] do ecrd inicial (ver Figura 4).

2.3.3 Documentos validados

ApOs andlise dos documentos submetidos os técnicos podem efetuar uma das seguintes

operacoles:

e Considerar os documentos validos, ficando os mesmos listados na secc¢éo

Documentos validados pelo ProDer  (ver Figura 4 — [3]).

e Considerar os documentos invalidos ou ndo obrigatérios, ficando os mesmos listados
na sec¢do Documentos solic itados ndo obrigatérios/invalidos  (ver Figura 4 — [4]).
A Figura 9 apresenta o detalhe dos documentos validados pelo ProDer, que contem a seguinte

informacéao:

[1] - Detalhe da tipologia de documento entregue, com informacéo da data de verificacédo e
respectivo estado de validacéo;

[2] - Lista de ficheiros validados para a tipologia de documentos;

[3] - Lista de tipologias com indicacdo do numero de ficheiros validados para a tipologia. Ao
clicar-se no icon [+] acede-se a listagem dos ficheiros [2].

DocuMENTOS VALIDADOS PELO PRODER
Numem de documentos validados: [15] =
[1041] Fotocépia do Cartao Nacional de Identificagao Fiscal | Numero de ficheiros: [1]] —-% esconder
detalhe
Data de entrega: 20 | .
[1] Data de verificagao: 21 I%_\ recibo de
Estado: Cumpre | entrega
Fichelros
[2] &) Documentos validados pelo ProDer |
Nome Data Tamanho (bytes) Acches
z P e s e T o , descarregar
B 3.viF par 2010-02.01 17:29:04 228497 = > ficheiro
~ nh°de
[1012] Bihete de i do pi ou do(s) repl s) legais da empresa Mamero de ficheiros: _‘ Ll documentos
[1013] Certiddo actuaiizada da Conservaloria do Registo Comercial | Numero de ficheiros: [1]] o] validados
[1015] Certiddo comprovativa de situagdo regularizada face 4 AdministragBo Fiscal ou autorizagdo para consulta directa 3]
[3] [1017] Certidao comprovativa de situagao regularizada face a Seguranga Social ou autorizagdo para consulla directa Nimero d ]
[1021] Declaragio em como cumpre as normas legais aplicaveis em matéria de seguranga e higiene no trabalho 2] ——’ mostrar detalhe
[1041] Credencial emitids pela INSCOOP [ Numer os: [1] 2]
[1051] Relatério, Balango Social, Balango e D ios e/ou respectivos modelos fiscais e anexos | NUmero de ficheiros: [6]] @
[1090] Declaracao de inicio de actividade retirada do sitio da DGCI ]
[2011] Documentos comprovatives da posse dos terrenos N T i ; | 3]
[2015] Acta da Assembeia Geral que identifique e aulorize a realizacao do investimento e indique a origem de fundos praprios necessarios ao investimento [Nimera de ficheiros
1l
Figura 9 - Detalhe dos documentos validados
- UNIAO EUROPEIA 11.01.2013
) GOVERNQ DE | mwsréro ca aricurus, . .- ~ ~ . ez
el 7 PORTUGAL | iwziiiwwe | GUia de utilizacdo do Balcéo do Beneficiariov 3.0
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2.4 Desisténcia de um Pedido de Apoio

O BB permite aos beneficiarios apresentarem de forma eletrénica o pedido de desisténcia do
pedido de apoio.

O procedimento de pedido de desisténcia depende da situacdo do pedido de apoio, de acordo
com as seguintes situacdes:

« Pedidos de apoio em analise ou decididos
O pedido de desisténcia é efetuado através do preenchimento de um formulario
disponivel no BB (ver 2.4.1).

e Pedidos de apoio em fase de contratagdo ou contratados
O pedido é efetuado através do preenchimento de impresso préprio que depois de
devidamente preenchido deve ser submetido via BB através da opgdo Gestao
Documental (ver 2.4.2).

Para efetuar o pedido de desisténcia o beneficiario deve clicar na opgao Desistir do menu
Pedido de Apoio (ver Figura 2 —[3]).

2.4.1 Desistir de um Pedido de Apoio em analise  ou decidido

Esta opcao é efetuada através de um formulario préprio para o efeito (ver Figura 10).

O beneficiario deve preencher o formulario, preenchendo obrigatoriamente o campo Motivo de
Desisténcia com as razdes da desisténcia e opcionalmente pode carregar documentos que
fundamentem o pedido.

Para que o pedido seja enviado para o ProDer o beneficiario tem que clicar no botdo Submeter
[1]. Se for clicado apenas o botdo Guardar, os dados ficam guardados mas o pedido ndo é
submetido.

Apenas para pedidos de apoio em

¥  andlise.
Desisténcia do Pedido de Apoio
RN C S
Medida: .
Situaqan[ 8 ]
FICHEIROS
Home Data Tamanho [bytes) Acgies
2 pat 2011-04-27 01:55:42 08100 -
[
11.pdf 2011-04-27 01:56:00 57076 -
i
Ficheiras | B
i:-_ﬁ Guardar Ficheirofs)
o Darm [Reiniz, 28 Sast vulputats thonsys; DSaus Dulla nkerdum slit, et yliricies
pesisténcia ante urpa id Masse. Cras vebicla. risus Rharsica Cungilla parttitor, mi iaula
IRmRRr sapien, id sollicitudin negUs Sim Sit amet meqns. Suspendisss suismad
dapibus enim? CUrsRitur id yrna nedus, vel commedo volutpat.
I
2|

Figura 10 - Pedido de desisténcia - pedido de apoio em analise

Apos envio do pedido de desisténcia aparece no ecrd a mensagem seguinte que confirma o
sucesso do envio.

UNIAQ EUROPEIA

Funda Europeu Agricala

de Desenvolvimento Rural

GOVERNO DE
% PORTUGAL

MINISTERIO CA AGRICULTL
IAAR, 20 AMBEN

Ly ENTE
F D0 ORDFNAMENTO 20

uRs,
TERRITORIO

Guia de utilizacdo do Balcdo do Beneficiariov 3.0

11.01.2013

Pag. 9




Pro

Programa de Desenvolvimento Rural

w Pedido de Desisténcia submetido com sucesso!

2.4.2 Desistir de um Pedido de Apoio  em fase de contratacdo ou contratado

Para os pedidos de apoio que ja se encontram contratados ou em fase de contratacéo o pedido
de desisténcia tera que ser efetuado através da entrega de um documento no BB.

Ao clicar na opc¢éo de Desistir , aparece o ecra da Figura 11 com as instru¢ées que descrevem
o processo de desisténcia. O beneficiario deve seguir as instrucdes apresentadas para efetuar
o pedido de desisténcia.

Desistir do Pedido de Apoio

O seu Pedido de Apoio foi comunicado ao IFAP para efeitos de celebragio do contrate ou ja se encontra contratado, nao sendo possivel efectuar
a desisténcia por esta forma.

Para efectuar o pedido de desisténeia devera utilizar o impresso préprio disponivel agui, & depois de devidamente preenchido, submeté-lo por
este balcio na opgio Gestdo Documental escolhendo como tipologia de documento: [9999] Outros documentos entregues pelo Promotor.

Figura 11 - Desisténcia - Pedido de Apoio contratado

2.5 Validacao do endereco de e -mail

O e-mail é o canal de contacto preferencial para a comunicacdo entre o ProDer e o0s
beneficiarios, para tal é importante que o endereco de e-mail dos beneficiarios esteja
devidamente preenchido. De forma a garantir o correto preenchimento do e-mail, foi criada uma
funcionalidade de validacdo do e-mail.

Quando o beneficiario acede ao BB, se 0 e-mail ainda ndo foi validado, aparece na zona
central do ecrd a mensagem da Figura 12.

Nao tem mensagens novasl | , MERL | logout|

Minisarie 4s

au it Balcao de Beneficiario o R

Inicio  Pedidos de Alteracdo  Inbox

De \ier & velidagao do seu endereco de email.
g Cliglie agui validar o seu email.
Na?

Detalhe do Pedido de Apoio [1] Pedido de Apoio

1 Alteragao de contactos
Medida: Redimensicnamento & Cooperagao Empresarial R% Candidatura
Situacdo: Contratado iR Do

Figura 12 - Validacdo do e-mail

Para validar o e-mail deve-se clicar no link aqui (Figura 12 - [1]). Apds clicar sera enviada uma
mensagem (ver Figura 13) para o e-mail do beneficiario com um link (Figura 13 — [1]) que
devera ser clicado para validacdo do email. Apés aceder a este link o email esta validado.
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Caro Beneficiario,
este email foi enviado através do Balcao de Beneficiario do SiProDer de forma a verificar o seu enderego de email.
Cligue no link abaixo para verificacdo do seu email.

http:/ibalcao. ahp. pt/auth/valida_link_email/24182/3707d9efcf436774cB800ff42eTh2afe [1]

b

Com os melhores cumprimentos.

PRODER
Rua Padre Antdnio Viein, |

Este email foi enviado pelo SiProDer.

Figura 13 - Mensagem tipo de validagao do e-mail

ApoOs o envio da mensagem e enquanto o e-mail ndo for validado aparece no ecra de entrada
do BB a mensagem visivel na Figura 14.

Nao tem 0 novas! | 7
aw it Balcao de Beneficiario == £ pu

Inicio  Pedidos de Alteragdo  Inbox

Devera proceder a confirmacao do seu enderego de email atraveés do link que foi enviado para o
seu email.

Caso pretenda que lhe seja enviado um novo email com o link de confirmacao cilqu []_]

Detalhe do Pedido de Apoio Pedido de Apoio
Alteracao de contactos
Medida: Redimensionamento & Cooperagao Empresarial Candidatura
Situagao: Caontratado Cealso Docirmental

Figura 14 - Validacédo de e-mail - reenvio

No caso do e-mail ndo ter sido recebido, o beneficiario pode solicitar novo envio clicando no
link aqui (ver Figura 14 - [1]).

Se ainda assim o e-mail ndo for entregue significa que o e-mail do beneficiario ndo deve estar
devidamente preenchido. Neste caso o beneficiario devera alterar o e-mail na funcionalidade
de alteracdo de contactos (ver seccédo 2.1).
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3 Pedido de Alteracao

Ao selecionar a opcdo “Criar/Editar” no ecrd inicial (ver figura 2 — [4]) é apresentado ao
beneficiario o ecra principal do pedido de alteracdo em que sdo apresentadas os varios tipos
de alteracdes admissiveis (Figura 15).

7 sl BT M)
me it Balcdo de Beneficidrio mkmae, X B
Pedidos de Alteragdo N

Medida: Instalagao de Jovens Agricultores
Situagio: Em contratacdo

Criar pedido de alteragao

Alteragées que implicam uma nova Decisdo de Alteragfes que ndo implicam uma nova Deciséo de
Financiamento do Projecto Financiamento do Projecto
» Alteragao do Beneficidrio Pedido de alteragao entre as rubricas de despesas aprovadas do projecto
» Alteracao da execugao fisica efou financeira do projecto para efeitos de encerramento do mesmo e submissao do Gitimo Pedido de
» Alteragao da execucao temporal do projecto Pagamento.
criar pedido de alteragaos criar pedido de alteracaon
voltar ao inicio

Figura 15 — Ecra de inicio do pedido de alteragao

No ecrfli da Figura 15 o beneficiario podera selecionar qual o tipo de alteragdo que pretende
efetuar™:

[1] Alteragdes de beneficiario, fisica e/ou financeira (locais e investimento), temporal
(datas) ou mista (mais do que uma das anteriores)

[2] Tera ainda a possibilidade de efetuar um pedido de alteracéo do projeto para efeitos
de encerramento do mesmo com a submisséo do ultimo pedido de pagamento (v —
alteracdes entre rubricas de despesas aprovadas).

Independentemente da opcéo selecionada, surgird um ecra (Figura 16) em cuja parte superior

esquerda [1] se pode aceder a alteragdo pretendida: Beneficiario, locais, investimentos ou
datas. E também nesta zona que se localiza 0 acesso a submissdo de documentos.

1 . ~
Mensagens que podem surgir no topo do ecré:

Se este ainda nao estiver submetido a mensagem sera:

of Existe um Fedido de Alteracio ainda ndo submetide gue podera editar antes de submeter!

Se o pedido ja foi submetido surgira a mensagem:

0 Pedido de Apoio ndo pode ser alterado pois existe um pedido de alteracio ja submetido que
astd pendente!
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Nio tem mensagens novas! | Beneficidrio de Teste | logout
UNIAD (UROPLIA = -

»
el
s

e iy i
et e

mo it Balcao de Beneficiario

Inicio Inbox

Pedido de Alteragéo

i

Medida: Modernizagio e Capactaclo das Empresas

Locas oot || 0 [1] [2] | [ vatar | suomter | cancetr |

L Alteragdo. .
Figura 16 - Ecré geral do pedido de alteragao

Na parte superior direita [2] do ecrd da Figura 16 encontram-se trés botbes que correspondem
as trés opcdes que o beneficiario pode escolher relativamente ao pedido de alteracdo editado:

a) Validar
b) Submeter
c) Cancelar

3.1 Como introduzir/editar um p edido de alteracdes

Tal como atras referido existem varios tipos de pedidos de alteracbes. Contudo, para qualquer
um deles, o processo de registo € idéntico. Assim, o beneficiario pode ir editando e guardando
sucessivamente as alteragdes introduzidas até ao momento de submisséo, a partir do qual o
pedido ficara “bloqueado” para futuras edigGes.

7

Como é natural os ecrds de edicdo dos diversos tipos de altera¢gBes, sdo substancialmente
diferentes mas todos sdo suficientemente claros no que se refere a informacao a introduzir. O
sistema imediatamente valida os dados introduzidos quando estes sdo guardados, surgindo,
em caso de incorrecdes (p.e. formato de cédigo postal errado) ou erros (p.e. campos
obrigatérios ndo preenchidos) uma mensagem de erro junto ao respectivo campo.

TR Ty

Cocei

Alteragdo de Beneficiario

Investimentos Datas Documentos

DuD0s D0 BENEFICLA RID

Hlos Mowa designacac do beneficiario
7" 11111111

Formato invaldo
T 33331313

o Campo L'.'.’.'EPE ==5 o [amanho ."15.3‘:’.'."1{"
Inicio Actividads - 2010-11-09
Tipo s Baneficiarnio Singular |;|

Figura 17 - Mensagens de erro relativas aos campos introduzidos num pedido de alteragédo

Depois de todos os erros corrigidos a alteracdo pode ser finalmente gravada com sucesso tal
como se mostra na Figura 18.
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w . Balcdo de Beneficiario maie,

x c
m cortratagdo

sttuagao:

Locais i Datas | D
Alteragdo do Beneficiario Dados do pedido de alteragio
Dados da candidatura Nome: o desigacan oo beneficiarka
Nome: sesignacsn o ensficianio MIF: 130602708
NIF- 2242003009 NIFAR- 33331
NIFAP: TR Data de inkcio da achividade 010-11-08
Génera: Femining
Estado Civil: ERDN
HahilitagBes: Bacharelzin

e T )-Wm

Figura 18 - Dados do pedido guardados com sucesso

Como ilustra a Figura 18, depois de guardados, o beneficiario pode continuar a editar os dados
do pedido de alteragéo até que este seja definitivamente submetido para andlise.

De seguida apresentam-se os ecras relativos a edigdo dos diversos tipos de alteracoes.

3.2 Alteracdo de beneficiario

Com esta opcdo pretende-se dar a
possibilidade de alteracdo do titular do
projeto.

{1 Balcao de Beneficiario

Inbox

Pedido de Alteracéo

[
Medida: Moderni
Situagdo: Em co

o | o |

Alteragio de Beneficidrico
Dados da candidatura

e Capacitacdo das Empresas

Nome: Beneficiario de Teste

NIF: ERRREREET]
NIFAP: 7185996
] Atterar Beneficiario

Figura 19 - Alteracao de beneficiario

Alteragéo de Beneficidrio

DADOS DO BENEFICIARIO

Nome *
NIF *
NIFAP =

Inicio Actividade *
Situacao de IVA* L\@ Regime normal j

Tipo de Beneficidrio --Escolha-- j

CONTACTOS

Nome de contacto: *
Morada: *

Codigo Postal
0000-000: *

Localidade: =
Email: *

Telefone
+351 000 000 D00 *

Fax
+351 000 000 00D

Pégina Web:

i) Guardar  Cancelar

Sera solicitado o preenchimento dos dados gerais do beneficiario e os respetivos contactos, tal

como se ilustra na Figura 19.

11.01.2013
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Caso se trate de um beneficiario singular sera ainda solicitado o preenchimento da informagéo

abaixo:

Inicio Beneficiario Locais

Alteracao de Beneficidrio

DADOS DO BENEFC!

Nome *

NIF*

NIFAP *

Inicio Actividade *

Situacao de IVA *

1ARIO

Regime nomal  ~|

ﬁa de Beneficidrio

DADOS DO BENEFIC!

Género *
Data de Nascimento *
Estado Civil *

Regime de bens

W\liﬁpﬁes‘

1ARIO SINGUL_A%

Masculino = |

-- escolha - =l

-- escolha - |

- escolha - =l

CONTACTOS

Nome de contacto: *
Morada: *

Codigo Postal
0000-000: *
Localidade: *

Email:

Telefone
+351 000 000 000 *

Figura 20 — a — Alteragédo de beneficiario singular

Caso se trate de um beneficiario coletivo, a informacdo a preencher sera a que abaixo se

apresenta:

Inicio Actividade *

Situagdo de IVA *

Regime normal |

ﬁ,ipo de Beneficidric  [RTTTTITTT
DADOS DO BENEFICIA

Tipologia

Dimensao da Empresa*

Volume de negécios no
dltimo ano (em euros) *

Numero de
trabalhadores *

Capital Social (em
euros) *

Data de Constituigio *

Data de Inicio de
Contabilidade *

Publicacdo em DR (ex:
Portaria 407/98)

RIO COLECTIVO

-- escalha -- Rl

-- escolha - |

CONTACTOS

Nome de contacto: *

Morada: *

Figura 2

1 - b - Alteracao de beneficiario coletivo
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3.3 Alteracéo de locais

Esta opcdo permite ao beneficiario adicionar um novo local ou eliminar um local ja existente.
Para cada local, tal como se ilustra na Figura 22, o beneficiario pode ainda ter acesso a lista de
parcelas que o compdem.

O local a adicionar pode ter ou ndo parcelas, sendo distinta a informacé&o solicitada, tal como
se ilustra na Figura 22 — a) e b).

Nio tem novas! | B iciario de Teste | logout

UNIAD EUROPLLA

Balcao de Beneficiario e e

Inbox

Pedido de Alteracdo

: Modernizacdo & Capacitacdo das Emprasas
Situagdo: Em contratacio -
Adicionar

Beneficiario Locais Investimentos Datas | Documentos @ﬂ local

Edigdo de locais

B} adicionar tocai

Mostrar todas
# Designagéo Distrito Concelho Freguesia Area / as parcelas
1 Ovinos Castelo Branco I — ]
2 Ovinos Castelo Branco I k| =
\A Esconder as
Parcelas parcelas
2753644256201 (068 ha) .
2753644256400 (0.25 ha) Eliminar
2753544258401 (5.70 ha) local

2753644257001 (0.80 ha)
2753649325011 (0.38 ha)
2753645326006 (1.18 ha)
2753652508005 (2.57 ha)
2753658856800 (0.30 ha)
2753644551004 (4.34 ha)
2763653520202 (0.11 ha)

E‘+ adicionar lecal

Figura 22 - Alteracao de locais

Adicionar local
Preencha o formulario abaixo com os dados do local. Adicionar local
Preencha o formulério abaixo com os dados do local.
IDENTIFICAGAO DO LOCAL
Designagio * IDENTIHCACAD DO LOCAL
Designacéo *
Bl ® - escolha o distrito - ~ |
Toaday |0 -- escolha o tipo de investimento - =
Investimento
Concelho * : j
Ll — escolha o distrito - ~ |
Freguesia * - f d
Concelho * - 1 0( = -
Area (em ha) * ]
Freguesia * = - 5518 -
PARCELARIO J
Deve preencher sempre preferenciaimente o Poligono de Investimento |@) Guardar | cancelar
linserir poligonos | inserir parcelas
Poligono de
investimento
[P3-PINV] ~ .
a) Introducéo de novos locais s/parcelas
CARACTERIZACAD DO LOCAL
Reserva Agricola | __ o
Nacional (RAN) seleccione - - |
Reserva Ecologica | __ i -
izl seleccione - |
() Guardar | Cancelar

b Introducio de novos locais c/narcelas

11.01.2013
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3.4 Alteracdo de investimentos

Ao selecionar a alteracdo de investimentos é apresentada ao beneficiario uma relacdo das
rubricas do projeto contratado. A alteracdo de investimento é efetuada nas tipologias de
investimento previstas nessas rubricas e apresentadas na candidatura.

A cada rubrica corresponde um ou mais investimentos. A Figura 23 ilustra esta
correspondéncia. S0 estes investimentos que podem ser alterados ou eliminados, incluindo o
local a que corresponde o respectivo investimento. Podem também ser introduzidos novos
investimentos através do botéo Adicionar rubrica

Héo term mensagens novas! | Beneficidrio de Teste | logout

~0 | Balcido de Beneficiario memez, T i

Inicio  Inbox

Pedido de Alteragédo

_]l i ; ; " i . ; — i ——
Medida: Modernizaciic e Capacitacie das Empresas
Situagdo: Em contratacac

Gestdo dos investimentos

|_-?+ adicionar rubrica

Esconde tudo = Expande tude &

Designagao Inv. Total Inv. Elegivel Apoio Taxa
Estudos e trabalhos de consultoria - Estudos e Acessorias - Imateriais 2400,00% 218527 € 57437 € 45% Mostrar os
investimetnos
Estufas ou outras estruturas de forgagem ou semi-forgagem - Edificios e outras construgbes - Materiais 45 000,00 € 4500000€ 1350000€ 30% (®
Plantagdes - Melhoramentos fundidrios - Materiais 972 70€ 9TI270€ 4370,72€ 45% (¥
Preparagdo do terreno - Melhoramentos fundidrios - Materiais 543000 € 562080€ 252836€ 45% &
Esconder os
Rede de rega - Infraestruturas - Materiais 8386 00€ 8386 00€ ITIITOE 45% investimentos
Designagdo |Local Data iInv. Total  inv. Elegivel Apoio /Quantidade
|sistema de rega gota a gota Loeal 1 Janeire/2011 441000 € 4410,00€ 158450€ 1.05 hecta Editar
|sigtema de rega gota a gota e por aspersdo com fertirrega Local 2 Janeiro/2011 2-300,00 € 2800,00€ 126000€ 0.25 hecta investimentos
sistema de rega gota a gota Local 2 \Janeiro/2011 117600 € 1176,00 € 52820 € 0,28 hectane
Rede de rega - Infraestruturas - Materiais 450800 € 3455 00€ 103680€ 30% (=
Designagdo \Local :Data Inv.Total  Inv. Elegivel Apoio ‘Quantidade Acches
tanque de rega Local 2 Janeiro/2011 460500 € 3456,00€ 103680€ 48.00 metred EIiminar
investimentos
Totais 79 586,70 € 74 340,77T€ 2618495€
Figura 23 — Alteracdo de investimentos E}. adicionar rubrica)p» Adicionar

investimentos

3.4.1 Alteracdo de tipologias de investimento

Depois de listadas as rubricas ProDer correspondentes a uma rubrica IFAP é possivel alterar
ou eliminar uma destas rubricas. Na alteracdo surge um novo ecra, enquanto que, no caso de

UNIAQ EUROPEIA 11.01.2013
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se pretender eliminar uma rubrica apenas se apresenta uma mensagem de confirmacdo dessa

operacéo.
Designagao Local Data Inv. Total Inv. Elegivel Apoio Quantidade Acgdes
tanque de rega Local 2 Janeiro/2011 4 608,00€ 3456,00€ 103680€ 48.00 metro E|

a) Alterar investimento

Editar investimento

Preencha o formulério abaixo com informagio sobre o investimento.

T21000 € T21000€ 3244 50€ 45% @
4B0B00E 345600€
Inv.Total _inv. Elegivel Apoio  uanti
1 4608,00€ 3456 00€ 103680€ G

Rede de rega - Infraestruturas - Materiais

b) Eliminar investimento: confirmagao

Investimento

Data de Realizaglo | |5n.irg

[=] 2011[~]

Investimento (€)*  |4608.00
Quantidade 48.00
Unidade de metro3 |Z|

Designagio * [tanque de rega |
Locai= local 2 - estufa e pomar mag3
Rubrica *

(2| Guardar| Cancelar

Figura 24 - Alteracao de investimento

3.4.2 Adicionar tipologias de investimento

S adicionar rubrica
Adicionar investimento %
Esconde fudo & Preencha o formulario abaixo com informagéo sobre o Investimento.
Inv. Total Inv. Elegivel  Apoio Taxa Designagéo * “ ]
2400,00€ 21652T€ 97437€  45% @ ]
Locais g2 feri
leriais 4500000 € 45000,00€ 1350000 30% @ - Nao Aplicavel -- j
971270 € 971270€  437072€ 45% @ " 0 : :
Syl - escolha a rubrica de investimenta - |
048000€ 5E20,80€  252036E 45% @
838600€ 838600 € 3ITITOE  45% 3 ;ﬂﬂvi-‘sﬁmem Total
Total  Inv. Elegivel Apoio Quantidade Acgbes g‘m“?m':'fﬂ"“’
410,00€  4410,00€ 198450¢€ 1.05 hectare ] [
800,00€  2800,00€ 1260,00€ 0.25 hectare o] [ Quantidade
176,00€  1176,00€ 529,20 € 0.28 hectare o] [
Akinedcde — escolha a unidade de investimento - ~ |
Investimento
460800€ 345600€  103680€ 30% [
DatadeRealizacdo | janeiro - || 2007 |
Total Inv. Elegivel Apoio Quantidade Accies
G0B,00€  345600€ 103680¢€ 43.00 metro3 (o] [
(] Guardar | Cancelar
79 586,70 € T4340,77T€ 2618495€
|_§+ adicionar rubrica
Figura 25 - Introdug&o de novos investimentos
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3.5 Alteracéo de datas

A alteracao temporal de um projeto efetua-se apenas ao nivel das respetivas datas de inicio e

de conclusao (fim). Contudo o sistema verifica se esta alteracao ndo tem implicacdes nas datas
de execuc¢do dos respetivos investimentos.

Hio tem mensagens novas! | Beneficidrio de Teste | logout

UG [URDPEEA = Miniatério da
— Agricuitute

EATEIRON 2

e f\— Snepiodinets

Juee Balcao de Beneficiario

Pedido de Alteragéo

rnizagdo e Capacitacio das Empresas
Situagdo: Em contrataclo
Beneficiario

Locais Investimentos Documentos

St

Periodo de Investimento do Projecto

Periodo de Investimento do Projecto

Indique as datas de inicio & fim do projecto

Data de Inicio: ,
Maio2010 Data de Inicio Maio El 2010 B
Data de Fim: Data de Fim _bezembru El 2011 E
DezembroiZ011

|Q‘ Alterar

() Guardar| Cancelar

Figura 26 - Alteracdo de datas

3.6 Validar um pedido de alteracdes

Em qualquer momento da criagcao/edicdo do pedido de alteracdo, o beneficiario podera validar
a informacao introduzida/alterada até ao momento. Uma de duas situacdes pode acontecer:

I. A validacdo é bem sucedida, ou seja os dados introduzidos até ao momento estdo/sao
corretos e surgira um ecra como o seguinte:

+u 11 Balcao de Beneficiario

Pedido de Alteragdo - Validagbes

| Beneficiario || Locais Investimentos || Datas | Documentos

W MN3o existem emos de vafidsgdo nos dados introduzidos!
Clique no botio submeter enviar as alteragbes.

Figura 27 — Validacdo com sucesso: dados introduzidos sem erros

II. A validacdo ndo é bem sucedida, ou seja os dados introduzidos até ao momento nao
estdo corretos e nesse caso estes serdo identificados. llustra-se na figura seguinte o

caso em que a data de uma rubrica esta em conflito com as datas do projeto (inicio e
fim):
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oLl Balcao de Benericiario

Pedido de Alteragio - Validagbes

FSS?EI MECAr-MZAiAU DA EXPLURAEAU

Datas

) ERRO: Existz uma rubrica registada com data de investimento fora do

Figura 28 — Validagdo sem sucesso: dados introduzidos com erros de datas

3.7 Submeter um pedido de alteractes

Permite ao beneficiario submeter - enviar para andlise pelos 6rgaos responsaveis - o pedido de
alteracado registado. Nesta fase o sistema efetua automaticamente uma validacdo dos dados
introduzidos/alterados. Se esta for bem sucedida, seré solicitado ao beneficiario que insira as
justificacdes relativas as alteracBes registadas; escolhendo o botdo Submeter, o pedido é
submetido.

w11 Balcdo de Beneficiario Py

Pedido de Alteragdo - Validagbes

Beneficiario Locais Investimentos || Datas Documentos m

& MNo existem erros de validagio nos dados introduzidos!

j&——— Sem erros de validagao

Clique no botio submeter enviar as alteragbes.

INSIRA AS JUSTIFICAGOES PARA AS ALTERACOES PEDIDAS: % JUStiﬁCagﬁeS

Locais -

() Submeter| Cancelar

Figura 29 — Submissao de um pedido.
Ex° de um pedido de alteragdo de local de investimen  to

3.8 Cancelar um pedido de alteracdes

Em qualgquer momento é possivel ao beneficiario cancelar um pedido de alteracao ja iniciado e
ainda nao submetido. Este cancelamento nao releva para o nimero de alteragcdes admitidas a
um projeto. Um pedido cancelado néo fica registado para pedidos futuros.
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»a 141 Balcio de Beneficiario - ~

Inicio  [nbox

Pedido de Alteragao

Madiigs
Stusco

. Beneficiarin. Locais Investimentos Datas Documentos

Cancelar pedido de alteragio

Ap cEncslar o pedido o ameracdo todss 3 aReraghes que efectuou serfo peroidms pars sempre O
cancelamento oo pedido o8 =heragdo permPe crisr um novo pedido Of sReragdio oom bEse no pedido de apoln
‘quie T aprovedo

Deseja continuar?

S - cancalar peaiso | | NA0 - continusr 3 -eakar

Figura 30 — Cancelamento de um pedido

Caso confirme o cancelamento do pedido de alterac¢des iniciado, surgird a seguinte mensagem:

o Pedidode alteragSo foi cancelado com sucessol

3.9 Desisténcia de um pedido de alteracdes

Depois do pedido ser submetido, o beneficiario podera desistir do mesmo enquanto este estiver
em analise e ainda nao tiver sido notificado de qualquer decisdo relativamente a sua

aprovacao. Para tal bastara selecionar a opgéo Desistir (figura 2 - [3] ) do ecré inicial do BB e
surgird um ecra tal como ilustrado na figura seguinte.

O beneficiario deve preencher a justificacdo da desisténcia, ficando esta aceite assim que for
guardada.

Pedido de Alteragdo - Desisténcia

Medida: Modemnizacéo e Capacitagdo das Empresas
Situagdo: Em contratacdo

/b ATENGAC: Ao desistir do pedido de slteracdo activo deixard de poder recupersr 8 informagdo introduzida!

ESTADO ACTUAL:

Submetido

Alteragdes registadas:

4 Alteragio de datas do investimento (sm 2010-11-14)

QUAL A RAZAO DA DESISTENCIA DO PEDIDO DE ALTERAGAO:

Justificagio *

11 Guardar| Cancelar

Figura 31 — Desisténcia de um pedido de alteracdo
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3.10 Submissao de d ocumentos

No decurso do pedido de alteracdo ha dois momentos em que o beneficiario podera/devera
submeter documentos através do BB:

Aquando da submisséo do pedido

Em sede de analise do mesmo, sempre que tal for solicitado.

Inicialmente, ndo existem quaisquer documentos associados a um pedido pelo que, da primeira
vez que selecionar a opgcao Docu mentos surgira o ecrd da Figura 32.

Balcao de Beneficiario

Dy

Inicio  Inbox

Pedido de Alteragdo

Medida: I.\ude}nlzagﬁu e Cﬂpacnagﬁﬁ das Empresas
Situagio: Em contratacio

Beneficiario Locais Investimentos

Mio existem documentos carregados.

Carregar documentos

Ficheiros * Procurar..

Observagbes *

Figura 32 — Carregar documentos - Ecra inicial

O processo de carregamento de um documento

passa por

“procurar” no computador 0o(s)

ficheiro(s) que o constituem, inserir uma descri¢cao
no campo observacdes e “guardar”, tal como se
ilustra na figura ao lado em que foram carregados
2 ficheiros:

“decl_Seg Social.pdf*
“comprov_residencia.pdf”

Carregar documentos

Ficheiros *

B3 dec| Seg Social.pdf
E3 comprov_residencia. pdf

Procurar...

Observagies *
Documentos solicitados)

i) Guardar Cancelar

Ficheiros carregados

Funda Europeu Agricala

Ficheiros Observagoes - historico
Nome Data Tamanho Estado Acgbes 2010-11-11 14:33:50
{bytes) Beneficiario de Teste
decl_financas pdf Sdatel shd For (1 Documentos solicitados
14:28.02 validar S— —
3 i 2010-11-11 3114 P i
decl_Seg Social.pdf R V:Irmr (| S
d iapdf 20104111 Sita 5 = Beneficiario de Teste
Comprov_residencia. 11 ar e . .
rY_real Lt 14:33:59 validar w Declaragdo de nao divida &s Finangas
ey Imprimir recibo
Carregar documentos
Teheltas.S Procurar.., |
Observagbes *
,
Figura 33 — Lista de ficheiros carregados e histérico
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Estes dois ficheiros correspondem a um Unico documento designado “Documentos solicitados”

Em qualquer altura é sempre possivel consultar os documentos ja carregados através do BB
bem como ter acesso ao historico de carregamentos e imprimir um recibo em pdf, no qual sao
listados todos os documentos carregados (Figura 34).

E igualmente possivel eliminar ficheiros anteriormente carregados.

UNILAD pUROPg L

- 4 Miniaidrie aa
EM P

o i Balcao de Beneficiario RS o

Pedido de Alteracao

[
Medida: Modernizacdo e Capacitacdo das Empresas
Situacao: Em contratagdo

Recibo de entrega de ficheiros

Certifica-se que foram entregues os seguintes ficheiros pelo beneficidario no ambito do pedido de
alteracdo do pedido de apoio nimero .

decl_financas.pdf 2010-11-11 14:28:02
decl_Seqg Social.pdf 2010-11-11 14:33:59
comprov_residencia.pdf 2010-11-11 14:33:59

Data de impressdo: 11/11/2010 as 15:33

Figura 34 — Recibo comprovativo de entrega de ficheiros carregados

3.11 Analise e Deciséo
Ao confirmar a submisséo do pedido de alteragdo surgira a seguinte mensagem:

o O Pedido de Alteracdo foi submetido com sucessol

Simultaneamente o beneficiario sera notificado por correio eletrénico da submissédo (ver anexo
1) e a partir desse momento o pedido passara para analise, podendo ser consultado no BB.

Durante a analise, o técnico analista podera solicitar ao beneficiario esclarecimentos e/ou o
envio de documentos adicionais, efetuando-se estes pedidos por correio eletrénico (ver anexo
2). A resposta devera ser igualmente efetuada através do BB dentro dos prazos previstos (10
dias Uteis a contar da data de rececao da notificacdo).

O beneficiario serd posteriormente notificado por correio eletrénico (ver anexo 3) da decisédo
relativamente ao pedido apresentado. No caso de a decisdo ser favoravel mas com alteracfes
ao pedido apresentado o beneficiario ter4 5 dias Uteis a contar da data da sua recec¢éo para,
através do BB, proceder a sua aceitacao formal. Considera-se a decisdo como aceite caso nédo
se verifique a resposta no periodo indicado.

Todas as mensagens enviadas por correio eletrénico serdo igualmente disponibilizadas através
do BB pelo que se aconselha a sua consulta com a periodicidade devida.

Na Figura 35 ilustra-se um exemplo do BB assinalando-se a existéncia de mensagens novas e
0 acesso a caixa de mensagens do BB (Inbox), bem como a forma como esta caixa é
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apresentada ao beneficiario, permitindo-lhe ver mensagens entradas, enviadas e arquivadas
bem como escrever uma nova mensagem ou arquivar mensagens recebidas.

lTem 1 mensagem nova’[ Adega Cooperativa de Vidigueira, Cuba e Alvito, CRL | logout]
o~ . a4 UNIAD [URDPTIA = Minlathria dn
s Awricuitara
ma it Balcdo de Beneficiario mmemins, T b
Inicio  Pedidos de Alteracdo  Inbox
Mensagens
Reoehiday(1) | Nimere de mensagens: 1
Envladas tempo de resposta definido
Arotvad | Assunto Data Acgoes
Arg
Apagadas | | Aj’“da b e da i de Pedido de Alteragiio - N° projecto 9501 Envio: 2011-05-01 ".-‘ls =] |‘:‘| ==
- sistema de informagio
| Escrever || Arquivar || Apagar || Marcar como Mao Lida | « Prev | 1] Next »

Figura 35 - INBOX (Caixa de mensagens)

As mensagens deverdo ser guardadas, servindo como evidéncia da troca de mensagens
através do Sistema de Informagédo do ProDer.

Mensagens
Recebidas{1) L _
Assunto:  Submissdo de Pedido de Alteragio - N° projecto -
Enviadas Remetente:  Si
Arquivadas Data:  2011-05-01 23:55:15

A
P

Ex.mo{s) Senhor(es) %

Foi submetido em 01/05/2011 as 23:55:09 o pedido de alteracdo referente ao projecto "9591 - Construgao de novo armazém e
modemnizagac da adega™ e esta a partir deste momento disponivel para analise pelos técnicos do PRODER.

Podera consultar mais informagdes no Balc3o de Beneficiario do Sistema de Informacdo do ProDer, aqui.

Com os melhores cumprimentos,

A equipa do PRODER.

MNumero do Projecto: 9591
Organismo: 24 - DRAPALE
Esta mensagem foi enviada peio Sistema de Informacao do ProDer.

I Responder I Arquivar || Apagar Marcar como Nao Lida

Figura 36 - Leitura de uma mensagem

N

Ao ler uma mensagem serd possivel ao beneficiario responder a mesma. A resposta sera
enviada para o técnico responsavel pela analise do pedido através do Sistema de Informacgéo
do ProDer podendo opcionalmente ser igualmente remetida por correio eletrénico.
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Mensagens
Recebidas
Enviadas Para: Area de administragao do sistema de informagao

] Arquivadas Assunto: ;F-tE: Submissda de Pedido de #ii:era;a-cu - N-E.projer
Apagadas Mensagem: *

B I U =c:i=~-i=-|12

Ex.mao{s) Senhories)

Foi submetide em 01/05/2011 as 23:55:09 o pedido de alteracao referente ao projecto "9591 -
Construcdo de novo armazém e modemizacdo da adega” e esta a partir deste momento
disponivel para analise pelos técnicos do PRODER.

* Campo de preenchimento obrgatono

| Enviar |

Dica: Actualize os seus contactos para receber as mensagens no seu email. Valide o seu email para garantir que recebe

Figura 37 - Envio de resposta a uma mensagem
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3.12 Fluxograma

O diagrama abaixo ilustra as varias etapas associadas ao pedido de alteracdo do
projeto apds contratacdo desde a submissdo até ao seu envio para o IFAP apés
aprovacao do Gestor. S8o evidenciados os varios estados pelos quais passa o pedido,
distinguindo-se duas fases:
« Beneficiario, em que o pedido é criado e submetido, podendo ser cancelado
em qualquer momento desta fase
e« AG ProDer, em que o pedido é analisado e decidido, podendo o beneficiario
desistir * do mesmo até ser notificado da decis&o final.

Seleciona Pedido de

Beneficiario Alteracdo (PALT)
v
Cria / Edita PALT g Submete
(Beneficiario/Locais/Investimento/Datas)  [¢ documentos
A
A 4 v A 4
Cancela Valida Submete PALT
PALT PALT (obriga a justificagéo do pedido)
v l
PALT cancelado
Andlise PALT |
Pedido/Envio de documentos adicionais
Beneficiario
desiste do PALT
M" v
Decisdo PALT AG ProDer

\ 4

Envio de notificagéo da
decisdo ao beneficiario

I
v v

Deciséo favoravel Deciséo desfavoravel

v

Decisao c/alteragdes Decisao s/alteracdes

Decisao aceite pelo
beneficiario (ou ndo responde
no prazo de 5 dias Gteis)

PAI T enviadn nara QU/IFAP .
I NN N RN NN
2 Relevam para efeitos do nimero admitido de alteragdes da execucéo fisica/financeira do projeto (ver OTG):
- A desisténcia do pedido de alterages por iniciativa do beneficiario; a ndo aceitagdo da decisdo favoravel (c/alteragdes) da AG; a

deciséo desfavoravel da AG

eoe

11.01.2013
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4 Recolha de Indicadores

Como é do conhecimento publico, compete a cada Estado-membro fornecer a Comisséo
Europeia (CE) a informacédo necessaria para avaliar os resultados obtidos com a execucgado dos
projetos apoiados pelo PRODER e que serdo determinantes, ndo apenas para a avaliacdo do
impacto do atual periodo de programacao sobre o sector agricola em Portugal, mas também
para a preparacdo do préximo Programa de Desenvolvimento Rural, que ira vigorar de 2014 a
2020.

Foi desenvolvida uma funcionalidade no Balcdo de Beneficiario que permite a recolha dos
dados para os indicadores e é sobre essa funcionalidade que trata este capitulo.

De notar que a recolha destes dados destina-se exclusivamente ao reporte a CE, nao
relevando para efeitos de controlo da execucédo do projeto.

4.1 Acesso ao interfac e

O preenchimento da informacéo para a recolha de indicadores apenas esta disponivel para
projetos que ja apresentaram o Ultimo ou Unico Pedido de Pagamento . Para aceder ao
interface de preenchimento deve clicar na opcao Indicadores de Resultado- >editar/su bmeter
[1] do menu lateral direito. (ver Figura 38 - Menu Indicadores de Resultado)

{logout]

v 111 Balcdo de Beneficidrio

Inicio  Inbox

Detalhe do Pedido de Apoio Pedido de Apoio

= = Z = = o Alteracdo de comactos
[ Modermizago com mecanizagao da cultura da vinha, Modemizagao da capacidade produtiva
: hod apacitacio das Emy

Medida: paciiagdo das Empresas Candidatura

s SR Indicadores de Resultado

Contactos Deit:

Nome

- Pedido de Afteragio Editar / Submeter [1]

Editar

Email . Desistir

Telefone i

e Indicadores de Resuttado
Mosede Ediar / Submeter

Codiga Postal

Localidade
Pagina Web
Alterar Contactos

Aalteragao de contactos n&0 & uma alterag o a0 Pedido de ADOID Mas apenas Uma akeragso aos Contactos asseciados.

* O email de contacto serd o meio priviegiado de contacto entre o ProDer e os promolores dos projectos pelo que a sua actuaizagdo &
IMPpOrtaNts para araRt & COMUNCAGED Araves dests Ganal

Figura 38 - Menu Indicadores de Resultado

4.2 Interface

Apés clicar na opcao Editar/Submeter , surge o interface de preenchimento dos dados dos
indicadores conforme se pode visualizar na Figura 39 - Indicadores - Interface de
preenchimento. O interface é composto por campos para preenchimento de um Unico valor ou
por quadros de preenchimento de varios valores por linha. (ver Figura 39 - Indicadores -
Interface de preenchimento [1] e [2]).

Para cada campo ou quadro apresentado, se a informacéo ja tiver sido solicitada aquando do
preenchimento do formulario de candidatura, os campos sédo apresentados pré-preenchidos e
em frente a cada campo ou a cada uma das linhas dos quadros é apresentada uma caixa de
validag&o (ver Figura 39 - Indicadores - Interface de preenchimento [3]) que deve ser marcada
(ver Figura 39 - Indicadores - Interface de preenchimento [4]) no caso de ndo existirem
alteracdes aos valores confirmando-se assim os valores apresentados.
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Indicadores de Resultado
[ ] Moderrnizagao com mecanizacio da cultura da vinha, Modernizacao da capacidade produtiva
Medida: Modernizagao e Capacitacao das Empresas
Situagao; Em Execugan
Editar Relatério
CARACTERIZAGAO DA CANDIDATURA
Designagao:  Modermizacio com mecanizacao da cultura da vinha, Modernizacao da capacidade produtiva
INDICADORES DE RESULTADOS - COMPONENTE 1
Ano Cruzeiro 2013 [3] -]
Emprego Atual (em UTAs) 0 X [4] o Emprego Ano Cruzeiro (em -1.6167 ] 0
UTAs)
CULTURAS VEGETAIS
————
Local  Seclor @ [5] Actividade € Tipologia@ Ceriificacao Area Ano Area Atual Novo
[} (-} Cruzeiro (hectares) Produto
(hectares) (-] (-]
(]
[2] ® 1-A7aq Vinha =l | uvavinho Qualidade =l | regadio = 195700 0.0000 Mo | [3]
#® 2P| vinha E UvaVinho Qualidade = FRegadio j » 113900 0.0000 Nio j
8 ey vinhs ]| | wvavinhe Qualidade ]| | Regadic = | » 137400 00000 Nao =
® 4-P 2| Vinha 2| | uvavinho Qualidade | | Regadia H i 10.7000 0.0000 Nao |
E‘q.Ad\(mnar Linha
EFECTIVOS MEDIOS @
Local Sector @ Espécie | Raga @ Tipologiagy Certificacao Efectivos Ano  Efectivos Novo Produto
(1] e Cruzeiro Afuais (]
(Cabecas (Cabecas
Naturais) Naturais)
(] ]
8 ez ecoma- = [Snzosplicavel - | [“reompicavei= 3| [ » “Escolha— 7
[Z}Adicionar Linha!
NOVAS TECNICAS INTRODUZIDAS @
Descrigao Nova Tecnica Classificacao
® —Escolha— -
Adicionar Linha
FORMACAG - N° DE FORMANDOS CoM Sucessa @
Designacan Conteudo da Acgao de Formagao Sector de Actividade Género (M/F) Data Nascimento  N°de
(dd-mm-aaaa) Horas
w —Escolha— #| | ~Escolha— #] [ -Escolha— ]
Adicionar Linha L/
Figura 39 - Indicadores - Interface de preenchimento
O interface apresenta ajudas ao preenchimento que sdo ativadas clicando no simbolo @
surgindo no ecrd a respetiva ajuda (Figura 40 - Ajudas ao preenchimento).
H® vl | Forcadi i B [ fvona = [-esona = AN b nnpse Haw =
| — i
o4 Adicionar Linha Afticia - Efectlvos Médios = Fechar aiuda.
ey e . I Elefives anlinais ¢a operacdo (2m numerd), ponderados pelo 2mpo gue penmansceram duranie
o AND NA geplaracEAn. LUm anmal que eseva b mass na exintace cormespenta & (k5 cabaces
Local  Seclor @ naturals (812 meges) Um animal gue esteve 1 més comesponde a 0,0823 cabecas nanses Electives Ang Efecivos Wavo Produle
@ 117 meses). Sa um ardmal asteve 20 M3 corespande @ 00558 calegas namrals (20365 dlas Cnzelro Alals a
3 (Catiegas {Cabegs
héamirals) Mamrals)
L] L]
B V]| | Bosinusde Cane B | Meeitian du sttt ao B | Purudiswstensima 8 L P 31 1 ™ =l
[ Adicinar Linta
Figura 40 - Ajudas ao preenchimento
11.01.2013
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Se o projeto em causa tiver sido alvo de alteragdes fisico ou financeiras é apresentada uma
mensagem a indicar que deve ajustar os valores a configuracdo atual do projeto conforme a
Figura 41 - Mensagem para projetos com alteracdes

Editar Relatério

Q

Notas:

« Verifica-se que o projecto foi alvo de alteragbes apos contratacéo pelo que deve fazer reflectir as mesmas no preenchimento do relatdrio.

Figura 41 - Mensagem para projetos com alteracdes

4.3 Preenchimento e validacéo

Como referido, o interface apresenta campos Unicos de preenchimento ou quadros com varias
linhas. Tanto os valores dos campos Unicos como os valores dos quadros sao validados
aquando do preenchimento por forma a evitar erros.

As validacdes sdo de dois niveis: formato dos dados inseridos ou intervalo de valores. As
figuras seguintes ilustram este processo de validacao.

Ano Cruzeiro 2013 L gl o
| * Campo obrigataria I | * Nao & um namero decimal
Emprego Atual (em UTAs) v 9 Emprego Ano Cruzeiro (em aaa =l G
UTAs)
Cutrturas Veserais
Local Sector@ Actividade @ Tipologia@ Certificagdo  Area Ano Area Atual Novo
[-] (-] Cruzeiro (hectares) Produto
(hectares) (7] (]
8 [z 7| ona ¥ | | Azeitana para azeits Oiv.Intensivo (230 = 400 avore ¥ | | Regadia vl 16.2700 0.0000 Naa L3 =]
& [z v||vinha * | | Uva Vinho Qualidade ¥ | | Regadio vl» 12.2700 0.0000° || Naa v |
8 [ 7| vima ¥ | | Uva Vinha Qualidada 10.4800 *Nao e um numerg deamal v @
® 1 ov || vona v | [~ Escoma — v | | Regadia v | [» asa e

— Escolha ¥

E'.Auicwonar Linha

Figura 42 - Validagdes dos dados inseridos

Formacao - N° £ Formanpos com sucesso @

Designagao Conteudo da Acgdo de Formagao Seclor de Actividade Género (M/  Data Nascil —————
F) (dd-mm-ai

* Data nvaiida, o formato deve
| de ser DD-MM-ARAA

8 [oice 2010 Tacnologias de informaao & comunicagaa (ICT) ¥ | | Agrcuttura v | [Mascuino v | [10.10.1840 [

A

[E} Adicionar Linha

Figura 43 - Validacéo dos dados inseridos — formato data errada

Preenchimento dos qua dros

Quando preenchida uma linha de um quadro, todos os campos de preenchimento obrigatério
devem ser devidamente preenchidos. Se a linha ndo for para considerar a mesma deve ser
removida clicando-se na imagem apresentada no inicio da linha % . A linha ndo desaparece,
ficando sim marcada como apagada, sendo possivel a recuperacdo da mesma clicando-se na
imagem que esta no inicio da linha = (ver Figura 44 - Exemplo de quadro dos indicadores).

A edicdo dos quadros permite que sejam adicionadas novas linhas, linhas estas que devem ser

adicionadas sempre que for necessario para que os dados fornecidos reflitam a realidade da
execucao do projeto.
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Para adicionar uma nova linha deve clicar no botdo Adicionar Linha que se encontra por baixo
de cada quadro. Ao clicar no botdo surge uma nova linha no final do quadro. E possivel
adicionarem-se tantas linhas quantas as necessarias. De notar, que todas as linhas, que nédo
estejam marcadas como apagadas devem estar devidamente preenchidas.

Cuimumss Veoetan

Local  Secks @ Aclividade § Tipologia @ Cerificagio  Avea Ano Area Alual Moo
(] [+] Cruzeir (hectares) Produio
(heqtaes) o [}
Apagar
Ilnha ar Dwad v Azuiiona pam o2ofo O Intandia (230 g 400 dreoc ¥ Rogadga v ¥ PROOT , ETL) |16.2700 0.0000 Nac v )
a v vaha w | [ Ouahlad ¥ | | Regaso ¥ | »PRODL, DO, [12.2700 00000 s v Linha
Recuperar v [ o i e il | — —> apagada
linha apagada I p Li
[[= 7] [=Eoatua v | | = niw mplcweni — ¥ | | =i aphcinei- T | b e —— J Linha nova

Ad ICIohar <_|:IH‘ Adicionar Linha I
linha

Figura 44 - Exemplo de quadro dos indicadores

Carregamento de ficheiro csv (medida 421)

Para a medida 421, um dos indicadores solicitados € a lista de formandos que participaram nas
acbes de formacdo. Como este indicador pode conter muitas linhas é disponibilizada uma
funcionalidade que permite o carregamento de um ficheiro no formato csv para a submisséo
dos dados dos formandos.

O modelo do ficheiro pode ser descarregado no interface (ver Figura 45 - Submissdo de
ficheiro csv [1]) sendo disponibilizado um ficheiro de exemplo de preenchimento. O beneficiario
deve preencher os dados no Excel, gravar o ficheiro no formato csv (comma separated
values/separado por virgulas), e efetuar a submisséo do ficheiro utilizando a op¢éo Carregar
Ficheiro CSV (ver Figura 45 - Submisséo de ficheiro csv [2]).

LISTA DOS FORMAND:OS QUE TERMINARAM, COM SUCESSO, A FORMACAD 9

N MIF Genero (M F) Diata Mascimenio Descammegar Ficheiros
(dd-men-aaaa) o %
[1] ) Fizheiro A preencher
i Excalha - | Exemplo de ficheir preenchido
=} Adicionar Linha Carregar Ficheiro CSV
[2] 1.’rEE5EE.C5'.' Procurar...

Figura 45 - Submisséo de ficheiro csv

Ao importar os dados, o sistema corre um processo de validagdo para garantir que os dados
sdo coerentes, tal como sucede para os restantes dados solicitados, e no caso de serem
detetados erros, os mesmos sdo apresentados ndo sendo consideradas as linhas que tém
erros.

- logout

o it Balcdo de Beneficidrio [ [——

Infcie  Inbok

EIT0S no preenchiments oo ficheiro CSW:
ATinfa 2 ol ignomda porgue B canpos wres)
& Alinha 3 fos -gnnrana parqus tem campos Vazios!
ﬁ A finna & fod ignorana porgus fem campos vazios)
A linfia 5 fos ynorada, O campo género devera estar preenchido com “m” ou !
Alinna 5 fod ,;uloraﬂa.;\ﬂma devierd estar no formato DD-MW-AARAT

Figura 46 - Exemplo de erros no ficheiro csv
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Sempre que é submetido um ficheiro csv com dados, os dados ja carregados neste quadro séo
removidos e considerados os existentes no ficheiro. Aconselha-se que se preencha sempre o
ficheiro na sua totalidade e posteriormente se proceda a submissao do mesmo.

LISTA DOS FORMANDOS QUE TERMINARAM, COM SUCESSO, A FORMACAD a
N™ NIF Genero (M/F) Data Nascimenio Descarregar Ficheiros
Dados {dd-mm-aaaa) . -‘_;u}:I.'-I-.II.IHHH'fI cher
carregados x - Ma #| (12122 . %,iF!'P:'I-||ll|h'ﬂ|"|'|'|~i:|l|.Ir—P"|l.|'Il.'-|!
com o ficheirolf g = Masculin = Carregar Eichalro CSV
csv % - g o EE | Procurar...
% ] s 3 [z
® 1 e = 12
W 31 =i :I 17
% - 23 Femin 5| 2123z
g Adicionar Linha
Figura 47 - Resultado carregamento de ficheiro csv
Reiniciar a partir dos dados originais
A qualquer momento € possivel consultar os dados originais, ou seja, que foram submetidos na
candidatura e inclusive reiniciar o processo de preenchimento da informacao dos indicadores
tendo com base os dados apresentados inicialmente. Esta operacéo pode ser efetuada a partir
da opcdo Repor dados O riginais disponivel no separador Dados Originais como se pode
verificar na Figura 48 - Dados originais.
gr‘i’;fgi‘jr dados | e |
Clicar para
Dados Originais do Relatério € Repor dados Originais » repor dados
originais

CARACTERIZAGAO DA CANDIDATURA

a0 com 30 da cultura da vinha, Modernizagao da capacidade produtiva

Figura 48 - Dados originais

Apés selecionar esta opcao, aparece uma mensagem de confirmacao (Figura 49 - Indicadores
- Confirmacéo da reposicdo dos dados iniciais). Importa referir que apés confirmar a acdo os
dados que preencheu serao perdidos e ndo é possivel recupera-los.

Submissao dos Indicadores de Resultado ®

Ao repor os dados iniciais todas as alteragdes que ja efectuou aos Indicadores de
Resultado serao anuladas.

Esta accdo ndo podera ser desfeita. Deseja continuar?

Sim Nao
A

Figura 49 - Indicadores - Confirmacé&o da reposicdo dos dados iniciais

4.4 Guardar, validar e submeter

A qualquer momento, durante o preenchimento dos dados, € possivel gravar os dados ja
preenchidos clicando no botdo Guardar que se encontra no fim do ecrd. Chama-se a atengéo
gue a gravagdo dos dados nado equivale a submisséo, para concluir a tarefa devera sempre
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proceder a submissdo dos dados preenchidos clicando no botdo Submeter que se encontra no
topo do ecra.

Designagao

[EAdicionar Linha

Conteudo da Ac¢ao de Formagao Sector de Actividade Genero (M/F) Data Nascimento

~Escolha—

(dd-mm-aaaa)

7| [ -Escotha— 7| [-Escolha- 7]

I &) Guardar ]har

N°de
Horas

Figura 50 - Guardar dados

—

Apb6s o preenchimento de todos os valores e quadros, ndo existindo nenhum erro visivel e
verificando-se que os dados refletem a execucéo do projeto, deve proceder-se a submissao
dos dados clicando no botdo Submeter .

Indicadores de Resultado

[5497] Aq
Medida: Modernizagdo e Capacitagao das Empresas
Situagio: Em Execugio

m Dados Originais

ao de novo

Editar Relatério

na

ao de uva e azeltona

Atualizagdo dos indicadores de resultados dos projetos apoiados pelo PRODER

Como é do conhecimento publico, compete a cada Estado-membro fornecer a Comissao Europeia (CE) a informagao n. aria para avaliar os ‘obtidos com a execugao dos projetos apoiados pelo
PRODER e que serao determinantes, nao apenas para a avaliagao do impacto do atual periodo de programagao sobre o sector agricola em Portugal, mas também para a preparagao do proximo Programa de
Desenvolvimento Rural, que ird vigorar de 2014 a 2020
De notar que a recolha destes dados destina-se exclusivamente ao reporte & CE. ndo relevando para efeitos de controlo da execugao do projeto.

m]

Figura 51 - Validac&o e submisséo

Adicionalmente, pode-se correr 0 processo de validacdo clicando no botédo Validar, ainda que o
proprio processo de submissdo efetue ele proprio uma validagdo final. Se, no processo de

validag&o/submisséo,

forem detetados problemas no preenchimento, os mesmos sédo
apresentados e podem ser de dois tipos: alertas [1] e/ou erros [2].
Os erros sdo impeditivos da submisséo e tém que ser obrigatoriamente corrigidos, sendo que
os alertas ndo impendem a submissdo mas devem ser tidos em atencdo porque podem indicar
possiveis gralhas no preenchimento.

Editar | Dadas Originais

Wiy incluin mfarm:
Componants 1=

-Local 1 -Adega

1 Carmacterizacgio de locais l [1]

l 3 Confirmagio de dados pré- pmzn:hldnsl [2]

o sobee locais indicados no Tormuldro de candidasra,

Dverd confimmar s on valees pré-resneiidos nas Enhis 0 qualeos e Hios smpos dos Infeadoms de Resiltados etio caneos
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Nao existindo nenhum erro, o processo de submissdo é concluido sendo solicitado que se
confirme a submissdo dos dados (ver Figura 53 - Confirmacdo da submissédo). Uma vez
submetida a informacao néo sera possivel voltar a editar o relatério.

duzidos!

t

icadaras da Racultadn

Bbttan s dos: hnds

e de R Jiaa ®

Vai submeter os Indicadores de Resultado. Esta acgo ndo podera ser desfeita. Deseja

continuar?

Sim Nao

Figura 53 - Confirmacao da submisséo

Apb6s concluido o processo de preenchimento e submissdo dos dados, passa apenas a ser
possivel a consulta dos dados submetidos, consulta esta disponivel na opcdo de menu
Indicadores de resultado - > Ver.
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5 Anexos

51 Anexol

Motiflicacio ds submi=s=Sc do pedido de ali=racic do proj=cis

De: SIProder
Para: Organismeo responsivel pals andlise

Foi submetido =m (data).... uvm pedido d= alteragio do projecto (identificagic do projecto)...... o qual
s= =ncontra 2 partir d=ste moments disponivel no S FRODER para =feitos d= andlis=.

Consulte s informagic submatids {aqui)....

Com o= melhor=s cumprmentos.

5.2 Anexo 2

Pedidos d= e=darcimenlos/sl=menios adicio nais sos Pedidos d= all=racic

Di=: Organismo responsivel pela andlis=
Para: Beneficid i

Mo Smbitz da andlis= do Pedids de= ali=racic ac projecis [ide=ntificagis do Projeciz)....., spres=nisds
por . Exa. =m (datas da submizsSc do pedidc no Balk3c do Beneficidnz)...., Tomam-s= necessircs
exclsrecimentos sobre oz elementos constant=s do mesmo, pelo gue == zolicita a V. Exa. gue z=jam
=rvisdos 2 ==sta [=ntidad= - DRAP, ST.RRODER)...., no prazs d= 10 di=ms Ot=is 2 contar da data d=
recepcio da pres=nte notificacdo, os escarcimentos ou slementos/documentos a seguir identificados.
& falts de spre==niacio do= mesmoz mo prazo indicado implica a nioc aprovagio do padido de

alt=racic =m apr=go.

A mpras=ntacSc da informagic ou dos documentos identificados daverd =s=r =fectusds atravis do

Balcio do Beneficid rio, no sitic do PRODER, =m www . proder.pt.

Com oz melhores cumprimentos.
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5.3 Anexo 3

5.3.1 Decisao favoravel

Comunicacic da DecisSo relative ac Pedidc d= alt=racic sc Ben=ficidnc

D=: Gastor do PRODER
Para: Ben=ficid ric

Decisio Fawordwel

Finda a andliz= do Padidc d= alt=ragic ac projectz [identificacic do Proj=cts]....., apres=ntadc por W
Exa. =m (dats da submizsSc do padidc no Bakioc do Ben=licidric)...., foi tomads p=lo Gastor, =m
(data)......, a decizsSo d= o aprovar nos termos propostos por V. Bxa.

Maiz == informa gue == =ncontram disponiveis, no BalcSo do Beneficidnz, no =itic do PRODER, =m

www proder.pt, o= el=mentos r=lativos 3 decisio gue == notifica.

Com o= melhores cumprimentes

5.3.2 Decisdo favoravel com alteracdes

Comunicacic da Decizic relstive o Pedids d= slt=racic o B=n=ficidnc

D= Gestor do PRODER
Para: Ben=ficid ric

Decisdo Favordvel com alterscies so pedido apresentado pelo beneficidrio
Finda = andlis= do Pedidc d= alt=racio so projects [identificacdo do Projecte).... sapressntado por W

Exa. =m (dats da submissSc do pedidc no Bak3o do Ben=Ticidric foi tomada p=lo Gestor, =m

{data]).. decisSo d= o aprovar nos termos = com os fundamentos seguintes:

{Deverm s=rindicados os fundamento s gue sesterbam & dedisfio com allemagic a0 pedido e alberagio

prebendido pelo beneficario)

Mais == informa gu= == =nooniram :i:p:ri\':i:. rmo BalkSc do Ben=ficidno, no sitic 9o PRODER, =m

www proderpl, os slamentos relativos 3 decizdo que == notifics.

Face ac= termos da decizio acima explicilados, =olicila-z= qu= V. Exa. comunigus, afravids 4o BalcSc

gz Bmnaficidrio, 8 aco=itagio ou nic-somitagic da measma, no prazo de 5 diss Oi=is & contar da dats d

recepcio de pressnts nolificagio. Mais == informa gue 2 mesma == considers sceil=, na susfncis d

comunicagic no relerido prazo.

Com o= melhores cumprimeanios.
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5.3.3 Decisao desfavoravel

Comunicacio da Decizic relative o Padids d= alt=racic o Ben=ficidns

[im: Gm=tor do PRODER
Para: Ban=ficidric

Decisio Desfavordvel
Finda = andlise do Pedidc d= alt=ragic so projects [identificasdo do Projecto]..., spressntadc por W
Exas. =m {dats ds submissSc do pedifc no Bakdc do Beneficidriz)...., Toi tomads pe=lo G=stor, =m

{data])......, a decizio d= ndo o aprovar com baze nos s=guintes fundamentos:
(Dmymrr cmr indicados o fundamentos cus cuches bam & decicio Secfarommm]
{ .

Maiz == informa gu= == =nconiram :i:p:rh':i:. rmo BakSc do Bene=ficidno, no sitic do PRODER, =m

www proderpt, os slementos relativos 3 d=cisSo gue s= notifics.

Com o= melhores cumprimeanios.
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