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INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formulérios estéo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,

podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versdo do
sistema operativo que utiliza, seguindo as indica¢des descritas para a instalagéo.

e Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-
lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao .jar, (este ficheiro é
o formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque néo localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagdo, abrir uma linha de comando e digitar o

seguinte: java-jar "nome do ficheiro jar que tirou da internet".

e O formuléario depois de preenchido deve ser gravado no computador ou em outro suporte,
sendo atribuido um nome ao ficheiro com a seguinte regra: "nomedoficheiro.24". A
extensdo do ficheiro “.24” é gerada automaticamente e ndo deve ser alterada.

e O ficheiro gravado pode posteriormente ser utilizado noutro computador que tenha a

aplicagédo do formulario java instalada.

e As caixas de texto do formulario estdo limitadas a um numero pré-definido de caracteres
(por defeito 10.000). Assim, caso pretenda submeter um texto que ultrapasse esse nimero
de caracteres, devera fazé-lo anexando um documento através do Balcao do Beneficiario,

referindo esse facto na respectiva caixa de texto do formulério

Validacao e envio dos dados da candidatura:

e O formulério permite validar os dados inseridos, através da utilizacdo, no menu “Acc¢des”,
da opg¢éo “Validar Formulario” ou em alternativa “clique” no icone de validagdo, podendo
esta validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e

alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o
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envio da candidatura conforme a janela abaixo apresentada que o promotor visualizara no

écran do seu computador.

Validagdes - Lista de Erros e Avisos

[y =

[ i-l Pégina 2 - Caracterizagio do Promotor

£

[v]

? Dados Gerais L
1@ Autorizagdo de utiizagéo de dedos - Preenchimento obrigatorio
? Identificagio do Promotor —
18 N de Identificagéo Fiscal - Presnchimento obrigatdrio
0 Mome ou Designagéo Social - Preenchimenta obrigatsrio
1) Morada (Sede Socisl) - Presnchimenta obrigatério
183 Localidade - Preenchimerto obrigatdrio
0 Cédign Postal - Preenchimento obrigatdrio
183 Cheigo Postal (localidade) - Preenchimento obrigatério

E320 Frros 4. 0 Avisos Sair

e Apds a validagédo final da informacao, para enviar a candidatura devera seleccionar no
menu “Acgbes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de
exportagdo. O ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer

outro procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o
formulério esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endere¢co do proxy e a porta

respectiva, antes de fazer a verificacdo. Se nao, deixe os referidos campos em branco.

e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportacdo do formulario,
disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas
através de e-mail.

e No fim da sessao de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizard no écran do
seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulario foi recebido com sucesso:

Resultado do Enyio de Ficheiro de Candidatura

O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seuficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisoria:
T213971330-00001611

Observagies:

Esta referéncia confirma a recepcéo da sua candidatura ao 111 - Aviso
01-2008.
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Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio electrdnico e para o enderego
que identificou na candidatura, um recibo com a indicagéo da data e do numero atribuido a

sua candidatura, bem como um cddigo de acesso a area reservada.

O sistema de informagao nao aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida
com sucesso. Caso um promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizara no
écran do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respectiva mensagem de

que a candidatura j& foi enviada.

Enviar Candidatura EJ

Enwio da Candidatura pela Internet

Us'._ar }Am ser_\ndo{ proxy para a LAN (ndo Candidatura Enviada
[Japl | a ligagdes por DSL ou

VPN) T214410791-00001613
Envereso[ ] pona[ ]

Exportar Candidatura para um Ficheiro

Criar um ficheiro para entrega da Candidatura.

Imprimir ‘ | Fechar

Formulario de substituicao:

Estd prevista, em casos excepcionais, a submissdo de formularios de substituicao
devendo, para o efeito, ser assinalada a respectiva opgao constante da P&aginal do

formulario, e indicada a referéncia da mensagem de recepcao do formuldrio a substituir.

Actualizacao do formulario:

O formulario electronico de candidatura dispée de um mecanismo automatico de
verificag@o de versdes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.
Caso a verséo instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulario tem uma versdo desactualizada ("numero da
versao"). p.f. faca o download da nova versao!»

A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas
tem de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.24", e

abri-lo na versao mais recente.
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Erros genéricos e bloqueios:

e (Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do
formulario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do

computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras aplicagodes,
de forma a libertar espago para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da meméria é efectuada
pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulério, clicando no botdo de maximizar de
modo que o formulario ocupe toda a largura do écran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para nao os perder.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Pagina 2

Ano de candidatura

e Corresponde ao ano de entrega da candidatura - o preenchimento é automatico.

Declaracao de Autorizacao
e Deve ser assinalada a opgao “Autorizo”, quanto a utilizacao dos dados da candidatura para

efeitos da celebracdo do contrato de financiamento.

Pessoa Singular/Colectiva
e No caso de o promotor ser uma unidade de producdo devera assinalar a opgao

correspondente.

Entidade Publica/Particular

e Preenchimento em fungéo da natureza juridica do promotor.
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Identificacdo do Promotor

e N° de Identificacao Fiscal e Nome ou Designagao Social - deve ser preenchido com os dados
pessoais do Promotor, se for produtor individual, ou de acordo com os dados do Cartdo do
Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.

e NIFAP — Indicar o nimero de beneficiario do IFAP.

e Morada, Localidade e Concelho e Distrito — deve ser identificada a morada completa relativa
a sede social do Promotor e respectivo concelho, bem como o Distrito. Sera
automaticamente preenchida a identificacdo do Distrito, e NUTS Ill correspondentes aos
dados introduzidos.

e Codigo Postal - o Cddigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de duvida,
podem ser consultados os servigos dos CTT ou o respectivo site na Internet em www.ctt.pt. O
Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

e E-mail — correio electrénico do Promotor.

e Telefone e Telefax — deverao ser preenchidos com os nimeros de contacto correspondentes
ao promotor.

¢ URL “(Uniform Resource Locator)” - endereco electrénico do Promotor na Internet.

¢ No Tipo de promotor, o candidato devera optar pela caracterizagdo que lhe corresponde da

lista disponivel.

Enquadramento do Regime de IVA
e Se o promotor ndo tiver dado inicio a actividade nas finangas, deve optar pela opgao: Sujeito
nao inscrito. Nesta situacdo o IVA nao é elegivel, pelo que ndo pode ser considerado no
investimento elegivel.
e Se o Promotor tiver actividade declarada nas finangas, deve ser seleccionada a opgédo do
regime de IVA com que se encontra declarado.
— Sempre que o regime de IVA for o normal, o IVA néo é elegivel, pelo que nao pode
ser considerado no investimento elegivel.
— Caso o seu enquadramento em sede de IVA seja o regime de afectacdo pelo pré-
rata, deve inscrever a taxa de IVA a deduzir - o IVA pode ser incluido no investimento
elegivel unicamente no valor correspondente a taxa a deduzir.
— Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art. 9° ou a afectacao real, o IVA é
elegivel e entdo o investimento elegivel incluird o IVA.
— Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art. 539, o IVA n&o € elegivel, pelo que

nao pode ser considerado no investimento elegivel.

O IVA suportado pelo Estado ou por qualquer outro organismo publico nunca é elegivel,
isto é, o IVA suportado pelos promotores que pelas operacées a que se candidatam se
enquadrem no regime dos sujeitos nao passivos de IVA nos termos do art.2 22 do CIVA

nao é elegivel para efeitos de co-financiamento.
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Localizacdo da Area de Intervencao

Neste campo o promotor devera escolher na lista a Intervengédo Territorial Integrada (ITI) na
qual pretende realizar os investimentos nao produtivos e na qual possui 0s compromissos agro-
ambientais e/ou silvo-ambientais. A lista fica limitada as situagées possiveis em fungéo do tipo

de promotor seleccionado na pagina 2.

Indicacao dos locais alvo de investimentos nao produtivos
Esta tabela é de muita importancia, pois nela o promotor relaciona os investimentos nao
produtivos que pretende efectuar aos compromissos agro e/ou silvo-ambientais para os quais

tem comprom iSS0S.

e N.% local — o numero do local corresponde ao n.? de parcelério ou parcelarios onde serao
executados os investimentos ndo produtivos propostos. O nimero de local pode ser repetido
se o investimento ndo produtivo se estender por mais de um parcelario correspondente ao
mesmo apoio agro ou silvo-ambiental.

e Zona Homogénea — deve ser preenchido com a designacao que foi atribuida ao conjunto de
parcelas/subparcelas com a mesma utilizagdo e ocupacgéo, sujeita a uma gestdo comum
identificadas no Plano de Intervengéo Plurianual ou no Plano de Gestao Plurianual conforme
0 caso.

e N.2 Parcelario — deve ser inscrito o nUmero de parcelario correspondente ao apoio agro ou
silvo-ambiental que beneficiara do investimento ndo produtivo. Se o(s) investimento(s) se
estenderem por mais de um parcelario, deverdo ser inscritos todos os parcelérios que
perfacam a totalidade da 4rea a ser beneficiada pelo(s) investimento(s) ndo produtivos.

e Componente Agro e Silvo ambiental a beneficiar pelo investimento nao produtivo:

o Descricao — identificar se € componente agro ou silvo-ambiental;

o Apoio - identificar o apoio agro ou silvo-ambiental correspondente ao local e
que da origem ao INP proposto, seleccionando da lista proposta;

o Data Inicio do compromisso — deve escolher na lista, a data de inicio do
compromisso agro ou silvo-ambiental;

o Data do fim do compromisso - deve escolher na lista, a data de fim do
compromisso agro ou silvo-ambiental;

o Concelho;

o Freguesia.

Investimento e Calendarizacao
e O campo relativo ao Investimento Total é de preenchimento automatico com o valor
obtido na pagina 9 do formulario “Estrutura de financiamento” e corresponde ao valor

total dos investimentos propostos no ambito do pedido de apoio.
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e No campo relativo a Data de Inicio do investimento deve inscrever-se a data da
primeira despesa relativa a operagao.
e No campo relativo a Data de Conclusdo do Investimento deve ser inscrita a data

previsivel para a finalizagéo do investimento.

Pagina 4

Condic¢oes de Elegibilidade do Promotor

e Neste quadro o Promotor declara cumprir, ou estar em condi¢gées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, ou nédo lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condigbes de elegibilidade descritas na Portaria 596-C/2008, de 8 de Julho, que
regulamenta esta Acgéo.

e Para o efeito devera ter em consideragao, entre outros, 0s seguintes aspectos:

e Estarem a cumprir com os requisitos, obrigacées e compromissos de natureza agro -
ambiental ou silvo -ambiental assumidos no &mbito dos apoios previstos na medida n.®
2.4, «Intervencdes territoriais integradas;

e N&o estar abrangido por quaisquer disposicdes de exclusdo resultantes de
incumprimento de obrigacdes decorrentes de operacdes co-financiadas, realizadas
desde 2000 - trata-se de sangdes aplicadas pelo IFAP (Ex-IFADAP/INGA), resultantes
de incumprimentos detectados e comunicados aos promotores que impedem a

candidatura a ajudas comunitarias durante um determinado periodo de tempo.

Pagina 5

Condicgoes de Elegibilidade da Operacao
e Neste quadro o Promotor declara cumprir ou estar em condi¢ées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, ou ndo lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel

(N/A) as condicdes de elegibilidade descritas no regulamento de aplicagao.

e Para o efeito devera ter em consideragao, entre outros, 0s seguintes aspectos:

e Estar localizados na unidade de produc¢ao ou no baldio objecto dos apoios de natureza
agro -ambiental ou silvo -ambiental no dmbito da medida n.? 2.4, «Intervencdes
territoriais integradas»;

e Estar enquadrados numa das tipologias de investimentos nao produtivos, identificadas
para a respectiva ITl, constantes do anexo | do Regulamento de Aplicacéo;

e Estar enquadrados no Plano de Intervengédo Plurianual, no caso de investimentos
associados a pagamentos silvo-ambientais a unidade de produgdo, nos termos da

Portaria n.2 232 -A/2008, de 11 de Margo — quando o INP incide sobre silvo-ambientais;
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e Estar enquadrados no Plano de Gestdo Plurianual no caso de investimentos
associados a pagamentos agro-ambientais ou silvo-ambientais em baldios, nos termos
da Portaria n.? 232 -A/2008, de 11 de Mar¢o;

e Serem apresentados até ao penultimo ano do compromisso agro ou silvo-ambiental;

e  Cumprir as disposicdes legais aplicaveis aos investimentos propostos, designadamente
em matéria de licenciamento — devera assegurar se o investimento proposto carece de
licenciamento e, em caso afirmativo, obter junto das autoridades competentes o
respectivo licenciamento que devera ser objecto de apresentagcdo do respectivo
documento comprovativo;

e Ser objecto de parecer prévio da ELA relativo ao enquadramento de elegibilidade do
investimento proposto na tipologia de INP e nos objectivos da ITI.

CARACTERIZACAO DA OPERACAO

Pagina 6

Descricao e objectivos
e Este quadro é de preenchimento obrigatorio.
e Neste quadro o promotor fornece os dados gerais da operagdo e das intervencbes que

pretende efectuar.

Pagina 7

Fundamentacao (adequacéao aos objectivos da ITl, plano plurianual)

e Este quadro é de preenchimento obrigatorio.

e Neste quadro, o promotor devera fundamentar o(s) investimento(s) propostos e demonstrar a
adequacao dos mesmos aos objectivos da ITl e do plano plurianual, quando aplicavel.

e Devera também apresentar a justificacdo da adequacgéao das técnicas utilizadas.

Pagina 8

Caracterizacao dos investimentos

e O promotor devera registar, neste quadro, todos os investimentos necessarios ao sucesso da
operagao.

e O preenchimento deste quadro deve ser efectuado nos seguintes termos:
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N? no Dossier - devem ser numerados e arquivados, sequencialmente, os varios
investimentos previstos que ficardo assim identificados pelo N® no dossier. No Dossier
devem ser arquivados todos os orcamentos devidamente detalhados bem como todos
os elementos adicionais (Ex. memérias descritivas) que contribuam para a boa
caracterizagdo e fundamentagéo do investimento proposto.

N.? local — identifica o n.? do local caracterizado na pagina 3 onde se pretende efectuar
o investimento ndo produtivo em causa.

Despesa — deve ser escolhida da lista apresentada o investimento pretendido.
Descricdo da despesa — devera descriminar que parte de um mesmo INP esta a
apresentar. Quando um INP for composto por varias partes deve repetir esse INP e
descriminar as diversas partes em linhas separadas distinguindo-as no campo
descricdo da despesa (ex. recuperacdo de vedagdes, poderdo ser apresentadas
despesas separadas para o material e para a mao-de-obra, correspondendo a duas
linhas diferentes).

Unidade — a unidade que se adequa a parte do investimento nao produtivo em causa.
Quantidade — quantidade da despesa em unidades apresentadas.

Valor unitario — valor unitario da despesa.

Investimento Proposto (S/IVA) — valor em euros do investimento proposto, relativo a
linha em causa. Calculo automatico em fungao da quantidade e da despesa.

Taxa IVA

Investimento Proposto (C/IVA) — célculo automatico em funcdo da Taxa de IVA
proposta.

Data Realizacdo - deve ser inscrita a data previsional para a execugao do respectivo

investimento.

Fundamentacédo das despesas (descricdo dos investimentos a realizar)

Neste quadro o promotor devera apresentar a justificacdo de todas as despesas apresentadas

com o detalhe necessario para permitir ao analista a verificagdo da razoabilidade do valor do

investimento e da necessidade da sua realizago.

A auséncia de uma descricdo detalhada do investimento podera impedir o técnico de emitir

uma opiniao e considerar, nesse caso, o investimento como nao elegivel.
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Estrutura de financiamento (recursos financeiros)

e Neste quadro aparecem automaticamente os valores propostos de acordo com o

investimento inscrito e a sua data de realizacao.
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Outros comentarios
Devera reservar este quadro para todos os comentarios que ache relevante e que facilitem a
andlise do pedido de apoio.

ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA

Pagina 10

Elementos a remeter a entidade gestora
e O Promotor compromete-se a apresentar, através do Balcdo do Beneficiario, no prazo de 10
dias Uteis ap6s o encerramento do concurso, os documentos referenciados na “Lista de

Documentos a Apresentar com a Candidatura para Controlo Documental”,

Dossier de documentacao
e O promotor compromete-se a manter na empresa um dossier actualizado com todos os
documentos originais susceptiveis de comprovar as informacoes e as declaracdes prestadas

no ambito do pedido de apoio, assinalando o campo proéprio.
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