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INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formulérios estéo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,

podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versdo do

sistema operativo que utiliza, seguindo as indicagdes descritas para a instalagao.

e Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalacdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-
lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao .jar, (este ficheiro é
o formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque nao localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagdo, abrir uma linha de comando e digitar o
seguinte: java-jar "nome do ficheiro jar que tirou da internet".

e O formuléario depois de preenchido deve ser gravado no computador ou em outro suporte,
sendo atribuido um nome ao ficheiro com a seguinte regra: "nomedoficheiro.233". A

extensdo do ficheiro “.233” € gerada automaticamente e ndo deve ser alterada.

e O ficheiro gravado pode posteriormente ser utilizado noutro computador que tenha a

aplicagao do formulario java instalada.

Validacao e envio dos dados da candidatura:

e O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizacdo, no menu “Acgdes”,
da opg¢éo “Validar Formulario” ou em alternativa “clique” no icone de validagdo, podendo
esta validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e
alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas o0s erros impedem o
envio da candidatura conforme a janela abaixo apresentada, que o promotor visualizara no

ecran do seu computador.
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Validagdes - Lista de Erros e Avisos

[ = =]
¢ [E7] Pagina 2 - Caracterizagiio do Promotor

? Dados Gerais

1B Autorizagi de utiizag&o de dados - Preenchimento obrigatério
¢ Identificagiio do Promotor -

183 e de Identificagdn Fiscal - Preenchimento obrigatdrio

IE3 rome ou Designagén Social - Preenchimento obrigstorio

12 Morada (Sede Social) - Preenchimento obrigatdrio

0 Lacalidade - Preenchimento obrigatdrio

183 Cédigo Postal - Preenchimento obrigatério

18 carigo Postal (localidede] - Presnchimento obrigatdrio

€320 Emos 4. 0 Avisos Sair

e Apds a validacéo final da informacdo, para enviar a candidatura devera seleccionar no
menu “Acgbes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de
exportagdo. O ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer

outro procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o
formulério esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endere¢o do proxy e a porta

respectiva, antes de fazer a verificacdo. Se nao, deixe os referidos campos em branco.

e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportacdo do formulario,
disponivel apenas em http://www.proder.pt., ndo sendo aceite o envio de candidaturas

em suporte papel ou através de e-mail.
¢ No fim da sesséo de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizard no ecran do
seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulério foi recebido com sucesso:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura ﬁ

0O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seuficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisoria:
T213971330-00001611

Observagbes:

Esta referéncia confirma a recepcéo da sua candidatura ao 111 - Aviso
01-2008.
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Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio electrdnico e para o enderego
que identificou na candidatura, um recibo com a indicagéo da data e do numero atribuido a

sua candidatura, bem como um cddigo de acesso a area reservada.

O sistema de informagao nao aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida
com sucesso. Caso um promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizara no
ecran do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respectiva mensagem de

que a candidatura j& foi enviada.

Enviar Candidatura EJ

Enwio da Candidatura pela Internet

Us'._ar }Am ser_\ndo{ proxy para a LAN (ndo Candidatura Enviada
[Japl | a ligagdes por DSL ou

VPN) T214410791-00001613
Envereso[ ] pona[ ]

Exportar Candidatura para um Ficheiro

Criar um ficheiro para entrega da Candidatura.

Imprimir ‘ | Fechar

Formulario de substituicao:

Estd prevista, em casos excepcionais, a submissdo de formularios de substituicao
devendo, para o efeito, ser assinalada a respectiva opgao constante da Paginal do

formulario, e indicada a referéncia da mensagem de recepcao do formuldario a substituir.

Actualizacao do formulario:

O formulario electronico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de
verificacao de versoes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.
Caso a verséo instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulario tem uma versdo desactualizada ("numero da
versao"). p.f. faga o download da nova versao!»

A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formulérios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas
tem de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.233", e

abri-lo na versdo mais recente.
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Erros genéricos e bloqueios:

e (Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do
formuléario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do

computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras aplicagoes,
de forma a libertar espago para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memdria é efectuada
pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esté a ser executado o formulario, clicando no botado de maximizar de
modo que o formulario ocupe toda a largura do ecran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para néo os perder.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Pagina 2

Ano de candidatura

¢ Ano de entrega da candidatura - o preenchimento € automético.

Declaracao de Autorizacao
e Deve ser assinalada a opcao “Autorizo”, quanto a utilizagdo dos dados do Pedido de Apoio

(PA) para efeitos da celebragéo do contrato de financiamento.

Entidade Publica/Privada

e Preenchimento obrigatério

Identificacdo do Promotor

e N° de Identificagdo Fiscal e Nome ou Designacdo Social - identificagdo completa e
obrigatoria, de acordo com os dados pessoais do Promotor, se for produtor individual, ou de
acordo com os dados do Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma

pessoa colectiva.
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o Numero de Identificacdo IFAP — NIFAP - Preenchimento obrigatério

e Morada, Localidade e Concelho — identificacdo da morada completa relativa a sede social do
Promotor e respectivo concelho. Serd automaticamente preenchida a identificacdo do
Distrito, NUTS 1l e NUTS Il correspondentes aos dados introduzidos.

e Cddigo Postal - o Cddigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de duvida,
podem ser consultados os servigos dos CTT ou o respectivo sitio na Internet em www.ctt.pt.
O Cobdigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

e E-mail — correio electronico do Promotor. Deve ser inserido um e-mail vélido para a recepcao
do recibo da candidatura.

¢ URL “(Uniform Resource Locator)” - enderego electrénico do Promotor na Internet.

e Tipologia de beneficiario - deve ser seleccionada a opgédo que corresponde a da Entidade
Promotora na data do PA, devendo as entidades que o submetem na qualidade de entidades
gestoras seleccionarem a opgéo correspondente a essa fungdo. Exemplo:

—no pedido de apoio submetido por entidade gestora ZIF, independentemente do tipo de

entidade, deve ser seleccionada a opgéo: “entidade gestora de ZIF”;

— no pedido de apoio apresentado para exploragées proprias por cooperativa agricola
com seccgdo florestal, deve ser seleccionada a opgado “cooperativa de produtores

florestais”;

—No pedido de apoio submetido por organismo da administragdo central ou local na
qualidade de entidade gestora de terrenos baldios, nos termos da Lei n.% 68/93, de 4 de
Setembro, deve ser seleccionada a opg¢ao “entidades gestoras de baldios” com a
especificagdo “organismo da administracdo central” ou “organismo da administragao

local

—Estado civil — de preenchimento obrigatério para produtores e titulares de unidades de
exploragéo agricola de natureza singular

e Adesdo a ZIF — indicacao de se o Promotor é aderente ou ndo a uma ZIF.

Enquadramento do Regime de IVA
e Se o Promotor nao tiver dado inicio a actividade nas financas, deve ser seleccionada a
opcao: Sujeito nado inscrito. Nesta situacdo o IVA néo é elegivel, pelo que ndo pode ser
considerado no investimento elegivel.
e Se o0 Promotor tiver actividade declarada nas finangas, deve ser seleccionada a opc¢ao do
regime de IVA com que se encontra declarado.
—Sempre que o regime de IVA for o normal, o IVA nédo ¢é elegivel, pelo que ndo pode ser

considerado no investimento elegivel.
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—Caso o seu enquadramento em sede de IVA seja o regime de afectacao pelo pré-rata,
deve inscrever a taxa de IVA a deduzir - o IVA pode ser incluido no investimento
elegivel unicamente no valor correspondente a taxa a deduzir.

—Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art. 9% ou a afectagao real, o IVA é
elegivel e entdo o investimento elegivel incluira o IVA.

— Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art. 2.2 ou do art. 53% o IVA nao é

elegivel, pelo que ndo pode ser considerado no investimento elegivel.

Responsavel pela Operacao
e Nome, Telefone, Funcdo e E-mail — devem ser indicados os contactos da pessoa
responsavel pelo projecto e que sera a pessoa a contactar para disponibilizar informacgdes

adicionais sobre a operagao.

Entidade consultora responsavel pela elaboracao do pedido de apoio
e Se a candidatura foi elaborada por uma entidade consultora, os campos de identificacdo e de

contacto respeitantes a essa entidade, devem ser preenchidos.

Pagina 3

Condicoes de Elegibilidade do Promotor

e Neste quadro o Promotor declara cumprir, ou estar em condi¢ées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumoprir, optando por ndo, ou nao lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condigbes de elegibilidade descritas no Regulamento de Aplicagdo aprovado pela
Portaria 1137-D/2008 de 9 de Outubro.

CARACTERIZACAO DA OPERACAO

Pagina 4

Condicgoes de elegibilidade da operacao

e Neste quadro o Promotor declara cumprir, ou estar em condi¢ées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, ou nédo lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condigbes de elegibilidade descritas no Regulamento de Aplicagdo aprovado pela
Portaria 1137-D/2008 de 9 de Outubro.
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Pagina 5

DADOS GERAIS DA OPERAGCAO

Neste quadro o Promotor fornece os dados gerais da operagéo.

Localizacao
e Campos NUTS II, NUT Il e PROF - preenchimento automatico com base na localiza¢do da
maior &rea de investimento, de acordo com o preenchimento do quadro da pagina 6.
e Insergdo em ZIF — preenchimento obrigatorio.
—Diploma de criacdo — tipo de diploma, respectivo n.? e data. Exemplo: Port. N.°
21/2009, de 21.12. 2009;
—Referéncia do PGF — no caso da exploracao florestal onde incidem os investimentos ter
PGF aprovado pela AFN, indicacdo do codigo de identificagdo do PGF atribuido pela
AFN ou da referéncia e data do documento que comunica a respectiva aprovacgao,

emitido pela AFN.

e Subaccéao 2.3.3.1 «Promoc¢édo do Valor Ambiental dos Espacos Florestais» — deve ser
seleccionada para abertura dos campos relativos as tipologias de investimento e assinaladas
as tipologias que enquadram os investimentos propostos no PA.

e Se o0s investimentos propostos incluem aproveitamento da regeneracdo natural,
adensamentos ou instalagdes/arborizagbes, deve seleccionar o campo “Arborizagdo” para
serem abertas as folhas do formulério que permitem caracterizar as intervengbes associadas

a esses investimentos.

Investimento e Calendarizacao

e O campo relativo ao Investimento Total € de preenchimento automatico e corresponde ao
valor total dos investimentos propostos e apurados na pagina 15.

e Data de Inicio do investimento - deve inscrever-se a data de comeco da operagédo. A data
nao deve ser anterior a data de apresentacdo do pedido de apoio, com excepgdo das
situagbes previstas no Artigo 26.2 e no ponto 2.6 do Anexo Il ao Regulamento de Aplicagao
aprovado pela Portaria 1137-D/2008, de 9 de Outubro.

e Data de Conclusao do Investimento - deve ser inscrita a data previsivel para a finalizagao da

operagao.

Pagina 6

Caracterizagédo da Localizacdo dos Investimentos

e Neste quadro o promotor deve proceder a caracterizagao dos locais de investimento.
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e N.2 de Local - corresponde a uma parcela ou conjunto de parcelas de intervencao
homogénea, de uma mesma tipologia de investimento, equivalendo a um ou mais poligonos
com condic¢des locais idénticas, com a mesma espécie ou espécies florestais a apoiar e igual
proposta de investimento. Exemplo: o controlo de invasoras lenhosas através da execugao
de intervengdes iguais em terrenos nao continuos mas com condigées locais semelhantes,
quando proposta para duas ou mais parcelas de terreno tem o mesmo n.? de local.

e N2 do Local - é definido pelo Promotor e deve ser sequencial e corresponder,
preferencialmente, a um N.2 P3 PINV ou N.° de parcelério.

e Tipologia de investimento — seleccionar a tipologia referente ao N.® de local inscrito, tendo em
conta que deve estar de acordo com a informagéao cartografica.

e Concelho e Freguesia - seleccionar da listagem fornecida a que respeita ao N.? de local
inscrito.

e Tipo de registo e Descricdo — Identificar o prédio rustico de acordo com o tipo de registo
seleccionado.

e Forma de exploragdo - seleccionar a opgdo que enquadra a posse ou administracdo do
prédio rustico. As entidades gestoras de ZIF ou de areas agrupadas e as entidades
mandatadas para a apresentacdo e execugdo do Pedido de Apoio devem seleccionar a
opcao “delegagao de gestao”.

e Area de intervencao - indicar a superficie em hectares correspondente ao local inscrito. O
somatorio das areas inscritas deve totalizar a area objecto do apoio solicitado.

e PROF — é de preenchimento automatico a partir do preenchimento do Concelho.

e Sub-regidao homogénea — seleccionar a sub-regido onde se localiza o Local.

e Regime Florestal, Zona com Elevada Susceptibilidade a Desertificagao, ZIF, REN, RAN, AP,

ZEC, ZPE e Presenca de Fauna Selvagem - devem ser seleccionados se aplicaveis ao Local.

N.2 P3 PINV ou N.? de parcelario — registar o n.? obtido na sala do parcelario.

A informacao solicitada nesta tabela pode ser importada de um ficheiro Excel através do

botao especifico existente no formulario.

e Para que a importacdo da informacao seja correcta, € necessario criar uma tabela em Excel
com 18 colunas, o numero de colunas existentes na tabela do formulario subtraindo a néo
editavel (PROF).

¢ As colunas da tabela Excel tém de seguir a sequéncia das colunas da tabela do formulario e
as mesmas regras de preenchimento.

e Para as colunas da tabela Excel correspondentes as colunas do formulario de preenchimento
seleccionavel é necessario utilizar as opgdes disponiveis no formulario; caso ndo o seja a

informagao néo é copiada, ficando o campo do formulario em branco.
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e Para as colunas da tabela Excel correspondentes as condicionantes, para obter a respectiva
marcacao, devem utilizar-se as seguintes palavras, letras ou numero: Sim; S; True; T; 1.

e As colunas ou campos das colunas da tabela Excel nao preenchidos sdo importados em
branco.

e Quando as colunas ou campos das colunas da tabela Excel estdo preenchidos
incorrectamente, no momento da importagao, surge aviso de erro.

e Para proceder a importagéo, selecciona-se a tabela, acciona-se a funcao copiar e depois

acciona-se o botdao Excel do formulario.

Pagina 7

Accodes a implementar: Descrigcao e Objectivos

e Neste campo o promotor deve fundamentar as acc¢oes e investimentos propostos e identificar
0s objectivos que se pretendem alcancar.

e Indicar a composi¢cdo do povoamento florestal onde incidem os investimentos e fazer a sua
caracterizagédo, sempre que os investimentos incidam em povoamentos florestais.

e Para investimentos em montados de azinho notaveis, a caracterizagdo do povoamento
deve indicar, em particular, a respectiva densidade, perimetro a altura do peito e estado
vegetativo.

e Apresentar uma descri¢cdo precisa e completa das intervengdes a executar.

e Este campo é de preenchimento obrigatdrio.

Pagina 8

Accoes a implementar: Conformidade dos investimentos propostos com os

instrumentos de planeamento e gestao aplicaveis

e Este campo é de preenchimento obrigatdrio.

¢ Neste campo o promotor deve apresentar 0 enquadramento dos investimentos propostos nos
Planos Regionais de Ordenamento Florestal, nos Planos Municipais de Defesa da Floresta
Contra Incéndios e demais instrumentos de planeamento e gestao aplicaveis.

¢ A conformidade dos investimentos e técnicas de intervencdo com as orientacées e normas
constantes do PROF e sub-regidao homogénea aplicavel deve atender aos respectivos
regulamentos de aplicacdo e ainda a documentacdo adicional — Base de Ordenamento e
Plano publicada no sitio INTERNET da Autoridade Florestal Nacional, na secgéo
«planeamento», «politica e Planeamento», «<PROF».

e Este campo é de preenchimento obrigatdrio.
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Folhas do formulario abertas apenas para investimentos que incluam aproveitamento da

regeneracéao natural, adensamentos ou instalacées/arborizacoes

Pagina 9

Caracterizacao dos Locais

e Este quadro é de preenchimento obrigatorio.

e Neste quadro o promotor procede a caracterizagdo de cada um dos Locais indicados na
pagina 6.

e O n.? do local ndo pode repetir-se.

Pagina 10

Caracterizacdao das Intervencoes em aproveitamento da regeneracdo natural,

adensamentos ou instalagoes/arborizacoes

¢ No quadro “Espécies a instalar” deve ser indicado por local a espécie ou espécies a instalar
ou a aproveitar, se regeneragdo natural, e respectivo compasso, sendo a densidade
calculada de forma automatica. O numero do local é repetido em numero igual ao de
espécies a utilizar. Exemplo: se prevé instalar duas espécies com um compasso 3:3 em que
as duas espécies alternam na linha, deve inscrever no compasso de cada uma 6:3.

—O campo relativo ao “adensamento” s6 € preenchido nos casos em que esta
intervencao nao apresenta dimenséo para constituir um Local préprio.

—No campo “% Intervengao (se adensamento) ”, se prevista esta intervengao, deve ser
inscrita a % de area do local que vai ser alvo de adensamento. Exemplo: Se o
pretendido for proceder ao adensamento de clareiras de muito pequena dimenséo e
dispersas e correspondendo essas clareiras a 5% da area do local, deve inscrever 5.

— Este quadro é de preenchimento obrigatdrio.

e No quadro Preparacdao do Terreno devem ser indicadas e caracterizadas, segundo as
opcdes apresentadas, as operagdes de campo a executar.
—Os campos ndo aplicaveis ao pedido de apoio devem ser deixados em branco,

exceptuando aqueles que no processo de validacédo se revelarem obrigatorios.

Pagina 11
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e No Quadro ‘Instalacdao — Plantacao/sementeira’ devem ser indicadas e caracterizadas,
segundo as opgbes apresentadas e para as espécies a instalar (ja indicadas no quadro
“Espécies a instalar”) as operagbes de campo a executar.

—O numero do local é repetido em numero igual ao de espécies a utilizar.

¢ Quadro “Instalacao — aproveitamento da regeneracéo natural” - se o aproveitamento de
regeneracgdo natural consta do investimento proposto, indicar as operagdes de campo a

executar.

Pagina 12

Caracterizacdao dos investimentos em aproveitamento da regeneracdo natural,
adensamentos ou instalacoes/arborizacoes

O Promotor devera ter um dossier do pedido de apoio com o0s orcamentos relativos aos
investimentos propostos, aos quais dara um namero correspondente ao niumero apresentado
no formulario no campo N.% no Dossier. Uma proposta orgamental que contenha or¢gamentos
desagregados por despesa ou grupos de despesas afins tera tantos nimeros (n.2 no dossier)
quantas as desagregacdes apresentadas. A cada orgamento com um determinado N.2 no
Dossier corresponde uma despesa identificada no formulario.

No dossier devem ser arquivados, para além de todos os orgamentos devidamente detalhados,
todos o0s elementos adicionais (Ex. memérias descritivas) que contribuam para a boa

caracterizagao e fundamentagéo do investimento proposto.

Contribuicoes em espécie, incluindo mao-de-obra prépria - as despesas relativas a

“

contribuicdbes em espécie devem ter um “n.? no dossier” especifico, pelo que a sua

individualizagéo € um requisito no preenchimento do formulério.

No caso de uma das rubricas de investimento que se encontram descritas nas pagina 10 e 11
do formulario e que surgem de forma automatica na tabela “Caracterizagdo dos investimentos”
(preparacao do terreno, instalagdo - plantacdo/sementeira...) conter despesas relativas a
contribuicbes em espécie e a aquisicbes de servico, deve a componente relativa as
contribuicdes em espécie ser inscrita na tabela “Caracterizacao dos investimentos”, constante

da pagina 13.

Estas despesas so6 sao elegiveis até ao valor do autofinanciamento.

e No quadro desta pagina, os campos N.°? no Dossier, N.° de Local e Rubrica de Investimento
sao preenchidos de forma automética a partir dos dados introduzidos nos quadros relativos a

caracterizagao das intervencgoes, das paginas 10 e 11.
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e No campo “Talh&o/parcela” — inscrever o n.% ou letra correspondente ao talh&o ou a parcela
do PGF associado a operagao; este campo s6 se aplica quando a exploragéo florestal
objecto de apoio tem PGF aprovado pela AFN.

e No campo “Designagao da despesa” — inscrever informagao complementar, nomeadamente a
indicacdo da espécie a que se refere o investimento no caso da instalagdo (sementeira,
plantagéo ou aproveitamento da regeneragéo natural)

e Existem trés campos em que séo inscritos os valores financeiros dos investimentos:

e Na coluna Total S/IVA — E o local onde inscreve o valor do investimento liquido de IVA

¢ Na coluna Taxa IVA - selecciona de entre as opcdes possiveis o valor da taxa aplicavel
ao tipo de despesa que estiver indicado na rubrica de investimento (no caso do IVA ser
elegivel).

e Na coluna Total c/IVA é preenchido automaticamente o valor indicado na coluna Total
s/ IVA acrescido da taxa indicada na coluna Taxa IVA.

e Data de realizacdo — deve ser inscrito 0 ano e 0 més em que prevé estar executada cada
uma das rubricas de investimento. Estas datas devem estar compreendidas no periodo

definido pelas datas de inicio e fim do investimento.

Pagina 13

Quadro “Caracterizacdao dos investimentos”

As normas gerais de preenchimento deste quadro sdo semelhantes as do quadro anterior.

e O N.?no Dossier é preenchido de forma automatica apds a inscri¢do do N.? do Local.

e Tipologia de investimento — surge de forma automatica ao premir campo correspondente ao
N.% de Local.

e Rubrica de investimento — deve ser seleccionada, de entre as op¢des apresentadas, a que
corresponde a despesa a realizar. Deve ser seleccionada a opgéo “Outras” quando nenhuma
das restantes opg¢des enquadre a despesa a fazer.

¢ Designagéo da despesa — concretizar a despesa.

e Unidade fisica — inscrever a unidade utilizada para a quantificacao da despesa.

e Os campos seguintes sao preenchidos de acordo com o ja referido.

Atendendo a que o investimento deve ser descrito com o maior detalhe possivel, para
em sede de analise ser possivel analisar a sua coeréncia, para uma determinada
rubrica de investimento pode ser necessario criar varias linhas, tantas quantas as
necessarias para caracterizar devidamente as despesas.

Esta individualizacdo, porém, exige um orcamento para a despesa a individualizar e

objecto de um determinado n.2 no dossier.
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¢ N. de Parcelario/ N.2 P3 PINV - necessario apenas para investimentos a individualizar

Elaboracdo e acompanhamento do projecto
e Este quadro é de preenchimento obrigatério quando a despesa é apresentada.

e O N.2 de Dossier é preenchido de forma automatica apés a inscricdo do custo s/ IVA.

Pagina 14

Informagéao complementar

e Campo de preenchimento obrigatério.

e Este campo deve ser utilizado para justificar e esclarecer os dados introduzidos no quadro
relativo a caracterizagdo dos investimentos, da pagina 13; é fundamental explicar os custos
apresentados, podendo ser necessario desagrega-los de acordo com as componentes que 0
constituam.

e As despesas relativas a contribuicbes em espécie devem ser descritas e justificados os

valores e montantes apresentados. Entre outros elementos, devem ser indicados:
o trabalhos realizados;
o por tipo de trabalho:
» areatrabalhada (Ha);
= n.2de horas afectas;
= custo hora, devidamente fundamentado.
o equipamento utilizado:
» tipo de maquina;
= ano de aquisicédo
o Para a Mao-de-obra propria e familiar:
" Identificar as pessoas (nome e contribuinte);
» os trabalhos que realizaram e respectiva quantificagao;

= N. de dias (Jornas) e custo/dia (Jorna) por tipo de trabalho e pessoa.

¢ De referir que, em caso de duvida, o investimento podera ser considerado nao elegivel.
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Pagina 15

Estrutura de financiamento

¢ As colunas por ano de execugao do investimento sdo abertas de forma automatica, com os
dados de inicio e conclusao do investimento introduzidos na pagina 5.

e Para cada subacgdo surge de forma automatica o valor resultante do somatério dos
montantes de investimento descritos anteriormente.

e O promotor deve inscrever o valor das componentes de autofinanciamento e de apoio por
ano de execugao da operagao e por subacc¢ao, se for o caso.

e Este quadro é de preenchimento obrigatério
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