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INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,
podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versao 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versao do sistema

operativo que utiliza, seguindo as indicagdes descritas para a instalagao.

e Se possui um sistema operativo “Ndo-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagao em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo
e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro é o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque ndo localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagé@o, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

e O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.2232" podendo posteriormente ser importado noutro

computador que tenha o formulario instalado.

Validagao e envio dos dados da candidatura

e O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu “Acgbes”, da
opcao “Validar Formulério” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo esta
validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a
amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da

candidatura.

e Apés a validagao final da informagéo, para enviar a candidatura devera seleccionar no menu
“Accdes” a opgao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportacao. O
ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer outro

procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.
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e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o
formulario esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
(pergunte ao administrador do seu sistema) digite 0 endereco do proxy e a porta respectiva,

antes de fazer a verificagdo. Se ndo, deixe os referidos campos em branco.

e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportacdo do formulario,

disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas através

de e-mail.

¢ No fim da sesséo de envio da candidatura pela Internet, o promotor obtém uma chave sob o
formato n% TxXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os seus dados foram recebidos com
sucesso. Posteriormente é enviado ao promotor um recibo com a indicagdo da data e do

numero atribuido a sua candidatura.

Actualizacao do formulario

e O formulario electrénico de candidatura dispée de um mecanismo automatico de verificagcao
de versoes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.

e Caso a versdo instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formuldrio tem uma versdo desactualizada ("numero da

versdo"). P.f. faga o download da nova versao!»

e A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formulérios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versdo do formulario apenas tem
de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.2232", e abri-

lo na versao mais recente.

Erros genéricos e bloqueios

e Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulério,
esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;
2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras aplicacoes,
de forma a libertar espago para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é efectuada
PRODER 3

Acgio 2.2.3 — Conservagdo e Melhoramento de Recursos Genéticos — Guia de preenchimento do formuldrio Componente Animal
Agosto 2008



pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulério, clicando no botdo de maximizar de
modo que o formulério ocupe toda a largura do ecra;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para nao os perder.

CARACTERIZACAO do CANDIDATO

Pagina 2
Parte A — Informacao relativa a raca

Raca abrangida

e Espécie/Raca

Deve ser indicada a espécie/raga, para qual o candidato seja responsavel pelo Livro
Genealdgico e Registo Zootécnico (LG/RZ).

No caso de o candidato possuir mais do que um LG/RZ, devera indicar todas as

espécies/ragas, que possui.

¢ Risco de extincao - classe/grau
Campo preenchido automaticamente de acordo com o Anexo V da Portaria n.? 618/2008 de 14
de Julho

¢ N2 de Fémeas inscritas no Livro de Adultos do LG/RZ

Devera ser preenchido com o n.2 de fémeas inscritas no livro de Adultos em 31/12/2007.

Pagina 3
Parte B - Informacao de apresentacao da Organizacao / Entidade

e N° de Identificagdo Fiscal e Nome ou Designagdo Social - identificacdo completa e
obrigatoria, de acordo com o Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas.

e Morada, Localidade e Concelho — identificacdo da morada completa relativa a sede social do
Promotor e respectivo concelho. Sera automaticamente preenchida a identificacdo do
Distrito, DRAP e NUTS Ill correspondentes aos dados introduzidos.

e Cddigo Postal - o Codigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de divida,

podem ser consultados os servigos dos CTT ou o respectivo site na Internet — www.ctt.pt . O
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Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA .

e E-mail — correio electrénico do Promotor.

e URL “(Uniform Resource Locator)” - enderego electrénico do Promotor na Internet.

e No campo CAE, surgira uma lista de nimeros constituidos por cinco digitos correspondente
ao Caodigo da Actividade Econdmica, de acordo com a CAE - Rev. 3 (Dec-Lei n? 381/2007, de

14 de Novembro). Deverao ser escolhidos os niUmeros aplicaveis ao candidato

Data de Constituicao
e Data que consta no registo da Conservatéria do Registo Comercial, ou data do diploma legal

da sua constituicao.

Data de Inicio da Actividade
e Data que consta no modelo entregue nos servigcos da Direcgdo Geral de Impostos, ou data

do diploma legal.

Forma Juridica
e Pretende-se que seja seleccionada a caracterizagéo juridica que corresponda a da Entidade

Promotora do investimento, na data do pedido de apoio.

Situacao perante o IVA
¢ Pretende-se que seja seleccionada o regime de IVA, sobre o qual o candidato efectua as

suas declaragoes.

Responsavel pela Candidatura

e Nome, Telemével, Fungdo e E-mail - devem ser indicados o0s contactos da pessoa
responsavel pelo Programa de Conservacao e Melhoramento Genético Animal, parte técnica
e administrativa.

Pagina 4
Parte B - Informacao de apresentacao da Organizacao / Entidade
Declaracao

e O candidato deve indicar se relne os requisitos previstos no art.6° da Portaria n.?
618/2008 de 14 de Julho.
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Pagina 5
Parte D — Calculo da Ajuda

Operacao
e Devem ser indicados neste campo, as operagdes elegiveis, previstas no Anexo Il da
Portaria n.?2 618/2008 de 14 de Julho, que realizou/a realizar pelo candidato até 2010,

no que diz respeito ao PCMGA, aprovado pela DGV.

Espécie/Raca
e Devem ser seleccionadas as Espécie/Raga de acordo com o indicado na Pag.2 — Parte

A — Informacéo relativa a Raca.

Ano
e Devem ser efectuada uma afectacdo anual, do n.2 de acgbes e tipo de acgdes que

pretende realizar/realizou.

Quantidade

e Indicagao do n.? de acgdes que pretende realizar/realizou.

Custo/Apoio/Nivel de Ajuda
e Campo de preenchimento automatico, de acordo com os valores indicados no Anexo |l
da Portaria n.? 618/2008 de 14 de Julho.

Pagina 6

Plano Financeiro Anual por Accao
e Quadro de preenchimento automatico, decorrente do preenchimento do quadro da

Pagina 5, do presente formulario.
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