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INSTRUCOES PARA UMA CORRETA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,

podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versao 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versao do sistema
operativo que utiliza, seguindo as indicagdes descritas para a instalagao.

Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo
e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro € o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque nao localizou onde o Java esta instalado.

Deve localizar a pasta onde fez a instalagé@o, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da internet".

O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que escolher,
por exemplo "nomedoficheiro.111" podendo posteriormente ser importado noutro computador

que tenha o formulario instalado.

Validacao e envio dos dados da candidatura

e O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizacdo, no menu “Ag¢des”, da
opcao “Validar Formulério” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo esta
validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a
amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da
candidatura.

Apoés a validagao final da informacao, para enviar a candidatura devera selecionar no menu
“Acdes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportacdo. O
ficheiro € assim enviado eletronicamente ndo sendo necessario qualquer outro procedimento
adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

Para o envio dos dados da candidatura funcionar corretamente, o equipamento onde o
formulario esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o enderego do proxy e a porta respetiva,

antes de fazer a verificagcdo. Se nao, deixe o0s referidos campos em branco.
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e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportacdo do formulério,

disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas através

de e-mail.
¢ No fim da sessdo de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizara no ecra do
seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulario foi recebido com sucesso:

X

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura

O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seu ficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisoria:
T213971330-00001611

Observagoes:

Esta referéncia confirma a recepgdo da sua candidatura ao 111 - Aviso
01-2008.

Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio eletrénico e para o enderego que
identificou na candidatura, um recibo com a indicagdo da data e do numero atribuido a sua
candidatura, bem como um cédigo de acesso a area reservada.

e O sistema de informagéo nao aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida
com sucesso. Caso um promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizard no
ecra do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respetiva mensagem de que a
candidatura j& foi enviada.

Enviar Candidatura PZ|
Envio da Candidatura pela Internet

Usar um servidor proxy para a LAN ) i

[] (néo aplicavel a ligagbes por Candidatura Enviada
modemiADSL ou VPA)

Enderegol ] porta[ ]

Imprimir | | Fechar
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Substituicao de candidaturas

¢ Nos anuncios que se encontram abertos em continuo, como o presente caso, a substituicao
de candidaturas, porque o promotor considera que ocorreu um lapso no seu preenchimento,
€ possivel, desde que o promotor proceda previamente a desisténcia, no Balcdao de

Beneficiario, da primeira candidatura submetida.

¢ Caso seja detetado que ja existe uma candidatura para o mesmo NIF para o aviso em causa,

€ apresentada a mensagem seguinte:

r
Submiss3o de mais do que uma candidatura &

| -
A Ja existe uma candidatura submetida para este aviso e para este NIF.
Se pretender efectuar uma substituicdo da candidatura existente deve proceder primeiro a desisténcia da mesma e posteriormente submeter a nova.
Caso contrario as candidaturas poderdo ser consideradas duplicadas e serao anuladas.

&

Atualizacao do formulario

e O formulério eletrénico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de verificagao
de versdes. Este mecanismo é acionado ao enviar os dados da candidatura.

e Caso a versao instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulério tem uma versédo desatualizada ("namero da versao").
p.f. faca o download da nova versao!».

e A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas tem
de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.111", e abri-

lo na versao mais recente.

Erros genéricos e bloqueios
e Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulario,
esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador.
Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:
1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;
2. Sugere-se 0 encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagbes, de forma a libertar espaco para o formulario;
3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdao da memoria é
efetuada pelo sistema operativo do computador e nao pelo formulario;
4. Expandir a janela onde estd a ser executado o formulério, clicando no botdo de

maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecrg;
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5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para néo os perder.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR
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Candidatura em Parceria

Caso se trate de uma candidatura apresentada por uma Parceria a Identificacdo do Promotor,

bem como o Enquadramento do Regime do IVA, correspondem aos dados do Promotor Lider

da Parceria.

Ano de candidatura

Corresponde ao ano de entrega da candidatura e é de preenchimento automatico.

Declaracao de Autorizacao

Deve ser assinalada a opgao “Autorizo” quanto a utilizacdo dos dados da candidatura para
finalidades integradas no ambito do PRODER.

Identificacdo do promotor

Deve ser selecionado um campo e identificado se o promotor é isolado ou em parceria.
Devem ser selecionados um ou mais campos que identifiguem se o(s) promotor(es) sédo
organismo(s) da administragdo publica, autarquias locais e/ou outra(s) pessoa(s) coletiva(s).
N¢ de Identificacdo Fiscal e Cédigo da Reparticdo de Financgas - deve ser preenchido com os
dados do Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Coletivas e com a identificagdo da
Reparticdo de Finangcas em que o promotor esta inscrito € que devera ser responséavel pela
certificacdo da sua situagao fiscal.

NIFAP — deve inserir o nimero de identificagdo do IFAP.

CAE —deve inserir a “Classifica¢do da Atividade Econémica” do promotor.

Nome ou Designacao Social - deve ser preenchido com os dados pessoais do promotor, tal
como se encontra inscrito no Registo Nacional de Pessoas Coletivas (RNPC). No caso de
parceria, indicar unicamente o parceiro que lidera o processo € é o responsavel pela
operagao.

Morada, Localidade, Cédigo Postal, Concelho e Distrito — deve ser identificada a morada
completa relativa a sede social do promotor, o concelho e o respetivo distrito. O Codigo
Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um subcddigo de 3 digitos, seguido da

Designacao Postal.
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e E-mail — deve ser preenchido com o enderec¢o do correio eletrénico do promotor ou, em caso
de parceria, indicar o e-mail, unicamente, do parceiro que lidera o processo e é o
responsavel pela operacao.

e URL “(Uniform Resource Locator)” - deve ser preenchido com o enderego eletronico do
promotor na Internet, caso o promotor o possua.

e Caracterizagdo Juridica — o promotor deve selecionar apenas uma das varias op¢des

possiveis. No caso de “Outros” o promotor devera mencionar a sua caracterizagao juridica.

Candidatura em Parceria

e Lider — em caso de parceria deve ser identificada a entidade responsavel pela operacao e
interlocutora da Autoridade de Gestao do PRODER.

e Qutros parceiros — devem ser mencionadas as outras entidades parceiras na operacao.

e Na candidatura apresentada em parceria, a ldentificacdo do Promotor, bem como o

Enquadramento do Regime do IVA, correspondem aos dados do promotor lider da parceria.

Enquadramento do Regime de IVA

e Indicar o regime de IVA a que o beneficiario esta sujeito no ano de apresentagdo da
candidatura. Qualquer alteracdo posterior ao enquadramento do regime de IVA do promotor
deverd ser comunicada a Autoridade de Gestdo do PRODER.

e O Promotor deve indicar o regime de IVA em que se insere a sua atividade e se encontra
declarado nas Financgas:

- Sempre que o regime de IVA for o normal, o IVA ndo é elegivel, pelo que ndo pode ser
considerado no investimento elegivel.

- Caso o seu enquadramento em sede de IVA seja o regime de afetacao “pro-rata”, deve
inscrever a taxa de IVA a deduzir. O IVA pode ser incluido no investimento elegivel
unicamente no valor correspondente & percentagem em que nao for dedutivel.

- Caso o seu enquadramento em sede de IVA seja por “afetagéo real”, o IVA é elegivel na
parte isenta da atividade do beneficiario.

- Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art.? 9, o IVA é elegivel.

- Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art.? 53, o IVA néo é elegivel, pelo que ndo
pode ser considerado no investimento elegivel.

e O IVA suportado pelo Estado ou por qualquer outro organismo publico nunca é elegivel, ou
seja, o IVA é suportado pelos promotores que, pelas operacdoes que candidatem se
enquadrem no regime dos sujeitos nao passivos de IVA, nos termos do art.? 2.2 do CIVA, nao

¢ elegivel para efeitos de cofinanciamento.
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Responsavel pela Operacao

e Deve ser indicada a pessoa a contactar, em representagdo do promotor, para disponibilizar
informacdes sobre a operacao, sendo obrigatdrio o preenchimento dos dados solicitados.

e A identidade e a capacidade bastante de quem assina a candidatura devem estar
comprovadas, nomeadamente no caso de pessoas coletivas de direito publico ou da

administragdo publica, face aos seus estatutos ou lei organica.

LOCALIZACAO DA OPERACAO
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Designacao da operacao

e Indicar o nome da operacgao de forma sintética.

Identificacao e Localizacao da operacao

e Indicar a localizacao das infraestruturas objeto da operagéo.

SITUACAO ATUAL DO PROJETO ESTRUTURANTE
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INSTALACAO DE REDES DE DISTRIBUICAQ, DE LINHAS DE ALIMENTACAO EM MEDIA
E BAIXA TENSAQ E DE POSTOS DE TRANSFORMACAOQ

Designacao da infraestrutura onde vai incidir a operacao

e Indicar o nome da(s) infraestrutura(s) de forma sintética objeto da operacgéo.

Dados gerais
e Preencher o quadro com as caracteristicas gerais da(s) infraestrutura(s), referindo o nimero
de utilizadores e indicando a existéncia de plano de desenvolvimento integrado do territorio

de intervencao e a sua interligagdo com o subprograma 1, Medida 1.1 e Medida 1.3.

Condicionantes
e Preencher o quadro de acordo com o enquadramento da operagdo face a cada

condicionante.
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Calendario previsto

e Indicar as datas previstas de inicio e conclusao da operagéo, tendo em atengédo que a data
de inicio nao pode ser anterior a data de submisséo do Pedido de Apoio e a data de fim nédo

pode ser posterior a data referida no regulamento de aplicagao (31-12-2013).

Objetivos gerais da operacao

e Indicar o niUmero e as caracteristicas das infraestruturas que irdo ser objeto da operagéo,
referindo o0 seu enquadramento no plano de desenvolvimento integrado do territério e o seu

custo, bem como o custo total do investimento associado a operagao.

Impacto previsto da operacédo no emprego

e Indicar o numero de empregos que se prevé criar com esta operacao, durante a fase de

construgéo e de exploragéo.

Impacto da operacao no VAB nas exploracoes/empresas beneficiadas

e Indicar o impacto estimado da operacao no valor acrescentado bruto dos potenciais

beneficiarios da(s) infraestrutura(s).

Situacao atual da(s) infraestrutura(s)

e Resumo sucinto da(s) infraestrutura(s) objeto da operagéo, referindo, entre outros aspetos a
situagéo atual e a importancia da sua construcao ou requalificacdo para os seus potenciais

utilizadores, complementando ainda neste quadro os dados referidos anteriormente.

Descricao sumaria do plano de desenvolvimento integrado do territério de intervencao

e Resumo sucinto contendo a descricao do plano de desenvolvimento integrado do territério de
intervencdo, que dé coeréncia aos restantes elementos que constam no formulario de
candidatura e que enquadre a(s) infraestrutura(s) objeto da operacdo, bem como a sua

utilizagéo coletiva e publica.

Descricao sumaria e objetivos da operacao

e Resumo sucinto contendo a descricao da operagédo (nomeadamente os objetivos, justificagéo
e a descricdo das atividades), relacionando-os com os restantes elementos que constam no
formulario de candidatura.

PRODER 8

Acéo 1.6.5 — Projetos Estruturantes 30-07-2012



Localizacéo dos investimentos

¢ A localizagéo e delimitacao geografica dos investimentos que se pretendem realizar com a
operagdo devem ser enviadas em ficheiro digital, em formato pdf ou jpeg.

e Os postos de transformacao e as redes de distribuicdo de linhas de alimentagédo a beneficiar
devem se encontrar localizados sobre ortofotomapa, com a identificagéo de coordenadas.

POTENCIAIS UTILIZADORES
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Relacao das exploracoes agroflorestais

e Devem ser identificadas as exploragdes agroflorestais e as micro e pequenas agroindustrias
potencialmente servidas pelas infraestruturas e equipamentos objeto da operagao indicando
obrigatoriamente o nome do proprietério e o respetivo NIF.

Entidade gestora

Indicar a entidade gestora publica ou privada que assegure a gestdo e conservacgao das
infraestruturas objeto de cada pedido de apoio. O preenchimento deste campo é obrigatdrio.

Informag6es complementares
¢ Neste quadro incluir outras informacdes complementares relativamente a operagéo objeto do

pedido de apoio.

ELEGIBILIDADE DO BENEFICIARIO

Pagina 6
Condicoes de Elegibilidade do Beneficiario

e Neste quadro o promotor declara cumprir, ou estar em condi¢ées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, as condi¢cdes de elegibilidade descritas na Portaria
que regulamenta esta Ag¢do. A situagdo de ndo aplicdvel devera ser comprovada pelo
promotor.

® As provas de elegibilidade do beneficiario devem ser efetuadas através do balcdo do

beneficiario.
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ELEGIBILIDADE DA OPERACAO
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Condicoes de Elegibilidade da Operacao

e Neste quadro o Promotor declara cumprir ou estar em condigdes de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, as condi¢cdes de elegibilidade descritas na Portaria
que regulamenta esta Ag¢do. A situagdo de ndo aplicdvel devera ser comprovada pelo
promotor.

® As provas de elegibilidade da operagdo devem ser efetuadas através do balcdo do

beneficiario.

INVESTIMENTO

Pagina 8
Classificacao do Investimentos

e Devem ser preenchidas as descrigdes, quantidades e valores dos investimentos, indicando a
data de inicio e a data de concluséo (tendo em atengéo aos limites definidos no regulamento
de aplicagéo).

e De acordo com o regime de IVA registado poderao registar-se os valores dos investimentos
sem IVA ou estes e os valores do investimento com IVA. O valor do “Investimento Total” é

igual ao valor de “Investimento” quando n&o é considerado o valor do IVA.

FINANCIAMENTO
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Financiamento da Operacao

e Custo Total do Investimento - montante do investimento previsto para a operagao objeto do
pedido de apoio incluindo as despesas nao elegiveis.
e Despesa nao Elegivel - os custos nao elegiveis incluem:
(i) despesas fora do periodo de elegibilidade;

(i) despesas que nado constem do artigo 8.2 da Portaria n.2 1037/2009, de 11 de setembro;

PRODER 10

Acéo 1.6.5 — Projetos Estruturantes 30-07-2012




(iii) outras despesas nao apresentadas para cofinanciamento.
e Despesa Total Elegivel - despesa considerada elegivel incluindo as componentes publica e
privada.
e Financiamento Privado - incluir as componentes de financiamento privado que contribuam

para a formacgao da despesa total elegivel.

Plano Financeiro

e Indicar a reparti¢cao do custo total do investimento previsto para a candidatura, por pedido de

pagamento.

ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA
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Elementos a remeter a entidade gestora
e Os documentos obrigatérios de suporte da candidatura devem ser enviados através do
balcao do beneficiario.

Dossier de documentacao
e O Promotor compromete-se a manter um dossier atualizado com todos os documentos
originais suscetiveis de comprovar as informacgdes e as declaragdes prestadas no ambito do

pedido de apoio, assinalando o campo préprio.
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