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INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,
podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versao 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versao do sistema

operativo que utiliza, seguindo as indica¢des descritas para a instalacao.

e Se possui um sistema operativo “Ndo-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo
e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro é o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque nao localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagédo, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

e O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.111" podendo posteriormente ser importado noutro

computador que tenha o formulario instalado.

Validagao e envio dos dados da candidatura

e O formulério permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu “Acgdes”, da
opcao “Validar Formulario” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo esta
validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a
amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da

candidatura.

e Apds a validagao final da informagao, para enviar a candidatura deverd seleccionar no menu
“Acgbes” a opgao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportagéo. O
ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer outro

procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o

formulario esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
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(pergunte ao administrador do seu sistema) digite 0 enderego do proxy e a porta respectiva,
antes de fazer a verificagcdo. Se nao, deixe os referidos campos em branco.
e O meio indicado para o envio das candidaturas € através da exportacdo do formulario,

disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas através

de e-mail.

¢ No fim da sessdo de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizara no écran do
seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulario foi recebido com sucesso:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura &

O ficheiro fol exportado com sucesso!

0 seuficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisoria:
T213971330-00001611

Observacoes:

Esta referéncia confirma a recepcdo da sua candidatura ao 111 - Aviso
01-2008.

Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio electrénico e para o enderego que
identificou na candidatura, um recibo com a indicagdo da data e do nimero atribuido a sua

candidatura, bem como um cédigo de acesso a area reservada.

e O sistema de informagéo nao aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida
com sucesso. Caso um promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizara no
écran do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respectiva mensagem de que

a candidatura ja foi enviada.

Enviar Candidatura El

Envio da Candidatura pela Internet

Usar um servidor proxy para a LAN (nao . .
[] aplicavel a ligagies por modem/ADSL ou (I (Bt

¥
S | .

Exportar Candidatura para um Ficheiro

Criar um ficheiro para entrega da Candidatura.

Imprimir ‘ ‘ Fechar
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Formulario de substituicao

e Esta prevista, em casos excepcionais, a submissdo de formularios de substituicado devendo,
para o efeito, ser assinalada a respectiva opgdo constante da Paginal do formulario, e
indicada a referéncia da mensagem de recepgao do formulario a substituir.

Actualizacao do formulario

e O formulario electrénico de candidatura dispée de um mecanismo automatico de verificagcao

de versoes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.

e Caso a versdo instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulario tem uma versdo desactualizada ("numero da

versao"). p.f. faga o download da nova versao!»

e A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formulérios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas tem
de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.111", e abri-

lo na versao mais recente.

Erros genéricos e bloqueios

e Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulério,
esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagdes, de forma a libertar espago para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é
efectuada pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde estd a ser executado o formulario, clicando no botdo de
maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do écran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para nao os perder.
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CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Pagina 2

Ano de Candidatura

e Corresponde ao ano de entrega da candidatura e é de preenchimento automatico.

Declaracao de Autorizacao
e Deve ser assinalada a opgéo “Autorizo”, quanto a utilizacdo dos dados da candidatura para
finalidades integradas no ambito do PRODER.

Identificacdo do Promotor

e Deve ser seleccionado um campo e identificado se o promotor é isolado ou em parceria.

e Devem ser seleccionados um ou mais campos que identifiquem se o(s) promotor(es) sédo
organismo(s) da administra¢do publica e/ou outra(s) pessoa(s) colectiva(s).

e N° de |dentificagéo Fiscal e Cédigo da Reparticdo de Finangas - deve ser preenchido com os
dados do Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas e com a identificacdo da
Reparticdo de Finangcas em que o beneficiario esta inscrito e que devera ser responsavel
pela certificagdo da sua situagao fiscal.

e CAE - deve inserir a classificacao da actividade econémica do promotor.

e Nome ou Designacéo Social - deve ser preenchido com os dados pessoais do promotor, tal
como se encontra inscrito no Registo Nacional de Pessoas Colectivas (RNPC). No caso de
parceria, indicar unicamente o parceiro que lidera o processo e é o responsavel pela
operagao.

e Morada, Localidade, Concelho e Distrito — deve ser identificada a morada completa relativa a
sede social do promotor, o concelho e o respectivo distrito.

e Cbdigo Postal - o Cédigo Postal deve ser correctamente indicado. O Codigo Postal deve
conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos, seguido da Designacao
Postal.

e E-mail — deve ser preenchido com o endereco do correio electrénico do promotor ou, em
caso de parceria, indicar o e-mail, unicamente, do parceiro que lidera o processo e € o
responsavel pela operacao.

e URL “(Uniform Resource Locator)” - deve ser preenchido com o enderego electrénico do
promotor na Internet.

e Caracterizagdo Juridica — o promotor deve seleccionar apenas uma das varias op¢des

possiveis. No caso de outras, o promotor deverd mencionar a sua caracterizagéo juridica.
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Parceria Publico — Privada/Outros:
e Lider — deve ser identificada a entidade responsavel pela operacdo e interlocutora da
Autoridade de Gestao do PRODER.

e QOutros parceiros — devem ser mencionadas as outras entidades parceiras na operagao.

Enquadramento do Regime de IVA
e Indicar o regime de IVA a que o beneficiario esta sujeito no ano de apresentagdo da
candidatura. Qualquer alteracao posterior ao enquadramento do regime de IVA do promotor

devera ser comunicada a Autoridade de Gestdo do PRODER.

Responsavel pela Operacao

e Deve ser indicada a pessoa a contactar, em representagdo do promotor, para disponibilizar
informagdes sobre a operagdo, sendo obrigatério o preenchimento dos dados solicitados. A
identidade e a capacidade bastante de quem assina a candidatura devem estar
comprovadas, nomeadamente no caso de pessoas colectivas de direito publico ou da
administragdo publica, face aos seus estatutos ou lei organica.

CARACTERIZACAO DO APROVEITAMENTO

Pagina3.4.5

Nome do Aproveitamento Hidroagricola

e Indicar o nome do aproveitamento de forma sintética.

Localizacao

e Indicar a localizagao do aproveitamento.

Funcao Principal do Aproveitamento Hidroagricola

e Indicar a fung¢do principal do aproveitamento.

Descricao Geral do Aproveitamento Hidroagricola

e Resumo sucinto do Aproveitamento hidroagricola, no seu todo, referindo, entre outros
aspectos, o0 seguinte:
- O seu historial;
- A origem e regularidade dos recursos hidricos;

- A estrutura fundiaria;
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- As condigdes de projecto;

- As infra-estruturas do aproveitamento;

- As infra-estruturas j& construidas e os seus encargos;

- QOutros encargos ja assumidos com o aproveitamento (indemnizacdes e expropriacoes;
estudos arqueologicos, minimizagdes ambientais, etc.);

- Potencial agricola da area a beneficiar;

Nota — No caso de aproveitamentos que ja se encontram em fase de
“construcao/exploragdo”, a descrigdo devera constituir o suporte explicativo dos quadros da

pagina 6.

Dados Gerais do Aproveitamento Hidroagricola

e Preencher os quadros de acordo com a caracterizagdo do aproveitamento.

Nota — Definicao de bloco por exploracédo, de acordo com o INE - RGA — 1999 - é a parte das
terras da exploragao agricola inteiramente rodeada de terras, 4guas ou outros elementos nédo
pertencentes a exploragcdo que comprometam a continuidade/passagem. O bloco pode ser
atravessado por estrada/caminho ou linha férrea, desde que estes nao impossibilitem a
passagem de um lado a outro. Como se vé este conceito nada tem em comum com 0 conceito
cadastral de parcela. Esta pode localizar-se no centro do prédio e encontrar-se completamente
rodeada por terras pertencentes a exploragdo. S6 por coincidéncia o bloco se sobrepora a

parcela.

SITUACAO ACTUAL DO APROVEITAMENTO

Pagina 6

Situacao Actual do Aproveitamento Hidroagricola
e Deve ser indicada a(s) fase(s) em que se encontra o aproveitamento hidroagricola e
preenchidos os respectivos quadros que irdo surgir apés a selecgdo da fase, tendo em

consideragao a Nota referida na “Descrigao Geral do Aproveitamento hidroagricola”.
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CARACTERIZACAO DA OPERACAO

Pagina 7

Descricdao Sumaria e Objectivos Gerais da Operacao

e Resumo da meméria descritiva da operagédo (justificacdo, objectivos e descricdo das
actividades) que dé coeréncia aos restantes elementos que constam do formulario de
candidatura e que permita identificar, quer fisica, quer temporalmente, o objectivo da
operacao, isto €, o conjunto dos resultados decorrentes da concretizacdo do objecto co-

financiado.
Pagina 8
IDENTIFICACAO E CARACTERIZACAO SUMARIA DA OPERACAO

Tipologia da Operacao

¢ A tipologia da operacao encontra-se definida para o Grupo B.

Qualidade da Agua para Rega

e Preencher o quadro com os dados que comprovem a qualidade da agua de rega.

Resultados do Exercicio
e Preencher com os resultados dos exercicios dos ultimos 5 anos da entidade gestora que se

propde ou é proposta para gerir aproveitamento hidroagricola.

Objectivos Especificos

e Preencher com os dados que constituem os objectivos especificos da operacao.
Impacto Previsto da Opera¢ao no Emprego

e Devera ser indicada a previsdo o niumero de empregos a criar pela operagao durante a fase

de construcao e execucgao.
Pagina 9
Solos

e Preencher o quadro com os dados que comprovem o tipo e a aptiddo dos solos.
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Pagina 10

Estrutura Fundiaria e Predial da Area em que Incide a Operacdo (apenas para as

candidaturas do Grupo B)

* Nesta seccéo abrir-se-ao tantos quadros quantos os Blocos inseridos na pagina 8.

e GEO - o beneficiario devera apresentar, associado ao pedido de apoio, cartografia contendo
a localizagao da area beneficiada delimitada para cada um dos Blocos. A cartografia devera
ser apresentada em formato digital, segundo orientagdes técnicas para apresentacao de
anexo cartografico, que estao disponibilizadas na OTE da Acgéo 1.6.1.

e As bases de dados geograficas deverao ser fornecidas no formato SIG: Shapefile. Toda a
informacao fornecida devera estar georreferenciada e ser estruturada de modo a permitir
constituir a partir desses dados, de forma automética, a ligagdo da base gréfica geogréfica a

base de dados alfanumérica existente no pedido de apoio.

Grau de Envolvimento dos Agricultores na Gestao do Aproveitamento Hidroagricola

e Indicar o nimero de beneficiarios associados da entidade gestora do aproveitamento no ano
de apresentagdo da candidatura.

e Indicar a area beneficiada detida pelos beneficidrios associados na entidade gestora do

aproveitamento.

Pagina 11

Localizacao da Operacao

e Devem ser indicadas todas as localizagbes dos investimentos da operagdo (Concelho,
Freguesia e Distrito), que ao serem inseridas irdo ser numeradas sequencialmente.

e Deve ser preenchido manualmente o campo referente aos Blocos, objecto da operagéo,
indicando o respectivo nimero coincidente com o numero do Bloco atribuido na pagina
anterior. Esta numeragao ira ser utilizada aquando do preenchimento do quadro dos
investimentos.

e Deve ser preenchida manualmente a percentagem de area beneficiada em cada freguesia

correspondente a cada um dos Blocos.

Actividades Econdmicas da Operacao — CAE
e Inserir a Classificagcdo da Actividade Economica das componentes da operagdo que é
candidatada por ordem de maior importancia. Em caso de duvida, consultar a pagina do INE

na Internet.
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ELEGIBILIDADE DO BENEFICIARIO E DA OPERACAO

Pagina 12

Condicoes de Elegibilidade do Beneficiario

e As provas de elegibilidade do beneficiario devem ser feitas aquando do controlo documental.

Pagina 13

Condic¢oes de Elegibilidade da Operacéao
e As provas de elegibilidade da operacdo devem ser feitas aquando do controlo documental e
andlise do pedido de apoio.

ACTIVIDADES AGRICOLAS

Pagina 14

Actividades Agricolas Actuais e Futuras na Area a Infra-estruturar com a Operacio
e Preencher com a lista das actividades actuais e das que se pretendem desenvolver no
aproveitamento ou Blocos do aproveitamento hidroagricola.

e Ambas as listagens devem ser baseadas em estudos sobre valia agricola do projecto.

INVESTIMENTO

Pagina 15

Classificacao do Investimentos

e Devem ser preenchidas as descri¢cdes, quantidades e valores dos investimentos por Bloco
indicando a data de inicio e a data de conclusao.

e O cédigo da rubrica de classificacao de cada investimento é preenchido automaticamente.

e GEO - o beneficiario devera apresentar, associado ao pedido de apoio, cartografia contendo
a localizacdo dos investimentos associados a operagao, sendo somente obrigatério para
investimentos referentes a “Barragens, Reservatorios e Agudes” (Classificagao — cod. 7002).
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A cartografia devera ser apresentada em formato digital, segundo orienta¢des técnicas para
apresentagao de anexo cartografico, que estao disponibilizadas na OTE da Acg¢ao 1.6.1.

e As bases de dados geograficas deverao ser fornecidas no formato Shapefile. Toda a
informacado fornecida devera estar georreferenciada e ser estruturada de modo a permitir
constituir a partir desses dados, de forma automatica, a ligacdo da base grafica geogréfica a

base de dados alfanumérica existente no pedido de apoio.

VIABILIDADE ECONOMICA

Pagina 16

Determinacao de Indicadores de Rentabilidade

e As culturas ou actividades a considerar na situagdo futura com e sem projecto para
determinacgéo dos indicadores de rentabilidade da operacao devem estar de acordo com as
restricdes impostas pela Declaragdo de Impacto Ambiental, quando obrigatério, tal como

referido na pagina 14.

PROVEITOS E CUSTOS

Pagina 17

Proveitos e Custos do Aproveitamento Hidroagricola

e A andlise dos proveitos e custos sera realizada a nivel da area a infra-estruturar e consiste
no Racio (Beneficio Liquido Situagao futura com projecto — Beneficio Liquido Situacao futura
sem projecto) / (Investimento publico e privado), actualizados ao ano zero do inicio da
implementacéo da operagdo. Nesta analise ndo tém especial relevancia os valores destes
indicadores a nivel absoluto, mas sim a nivel relativo. Deve, pois, entrar-se em linha de conta
apenas com a agregacgao dos valores das margens brutas para as duas situagdes em causa
(com e sem projecto) e considerar-se unicamente os investimentos que o agricultor vai fazer
na parcela em equipamentos de rega e culturas permanentes. O sistema de precos a utilizar

é o referente ao ano da analise.
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FINANCIAMENTO

Pagina 18

Financiamento da Operacao
e Custo Total do Investimento - montante do investimento previsto para a operagéo objecto do
pedido de apoio incluindo as despesas nao elegiveis.
e Despesa nao Elegivel - os custos nao elegiveis incluem:
(i) despesas fora do periodo de elegibilidade

(i) despesas que ndo constem do artigo 8.2 da Portaria n.® 964/2008, de 28 de Agosto
(iii) outras despesas nao apresentadas para co-financiamento
(iv) A data inicial de elegibilidade do PRODER ¢ 01/01/2007 n&o podendo ser consideradas
facturas pagas antes dessa data.

e Despesa Total Elegivel - despesa considerada elegivel incluindo as componentes publica e
privada.

e Financiamento Privado - incluir as componentes de financiamento privado que contribuam
para a formacgao da despesa total elegivel.

¢ Plano Financeiro - reparticdo do custo total do investimento previsto para a candidatura, por

pedido de pagamento.

RELACAO DOS AGRICULTORES

Pagina 19

e Deve ser elaborada a relagdo dos agricultores beneficiarios da operacao indicando o nome, a
morada, o codigo postal (0000-000) e o telefone/telemovel do beneficiario e o local (bloco),
numero de prédios beneficiados e a area total a beneficiar por agricultor beneficiario, no
aproveitamento ou no(s) Bloco(s) do aproveitamento.

e Os dados a incluir neste quadro podem ser importados a partir de um ficheiro excel.
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ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA

Pagina 20

Elementos a remeter a entidade gestora

e Neste quadro o Promotor compromete-se a apresentar junto da entidade gestora os
documentos referenciados, no caso do seu pedido de apoio ser seleccionado, assinalados no
campo préprio.

Dossier de documentacao

e O Promotor compromete-se a manter um dossier actualizado com todos os documentos
originais susceptiveis de comprovar as informacoes e as declaragdes prestadas no ambito do
pedido de apoio, assinalando o campo préprio.
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