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INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formulérios estéo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,

podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versdo do

sistema operativo que utiliza, seguindo as indicagdes descritas para a instalagao.

e Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-
lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao .jar, (este ficheiro é
o formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque nao localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagdo, abrir uma linha de comando e digitar o

seguinte: java-jar "nome do ficheiro jar que tirou da internet".

e O formuléario depois de preenchido deve ser gravado no computador ou em outro suporte,
sendo atribuido um nome ao ficheiro com a seguinte regra: "nomedoficheiro.132". A

extensao do ficheiro “.132” é gerada automaticamente e ndo deve ser alterada.

e O ficheiro gravado pode posteriormente ser utilizado noutro computador que tenha a

aplicagao do formulario java instalada.

Validacao e envio dos dados da candidatura:

e O formulério permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu “Ac¢des”,
da opg¢éo “Validar Formulario” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo
esta validacdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e
alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o

envio da candidatura.
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Validagdes - Lista de Erros e Avisos

[y =

[ 5-[ Pégina 2 - Caracterizagio do Promotor

£

[v]

? Dados Gerais L
1@ Autorizagdo de utiizagéo de dedos - Preenchimento obrigatorio
? Identificagio do Promotor —
18 N de Identificagéo Fiscal - Presnchimento obrigatdrio
0 Mome ou Designagéo Social - Preenchimenta obrigatsrio
1) Morada (Sede Socisl) - Presnchimenta obrigatério
183 Localidade - Preenchimerto obrigatdrio
0 Cédign Postal - Preenchimento obrigatdrio
183 Cheigo Postal (localidade) - Preenchimento obrigatério

E320 Frros 4. 0 Avisos Sair

e Apls a validagao final da informacéo, para enviar a candidatura deverd seleccionar no
menu “Acgbes” a opgao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de
exportagdo. O ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer

outro procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o
formulério estd instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o enderegco do proxy e a porta

respectiva, antes de fazer a verificagcdo. Se néo, deixe os referidos campos em branco.

e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportagdo do formulario,
disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas

através de e-mail.
e No fim da sesséo de envio da candidatura pela Internet, o Promotor visualizard no ecran do
seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulario foi recebido com sucesso:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura ﬁ

0O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seuficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisoria:
T213971330-00001611

Observagbes:

Esta referéncia confirma a recepcéo da sua candidatura ao 111 - Aviso
01-2008.

e Posteriormente, € enviado ao Promotor, através de correio electrénico e para o enderego
que identificou na candidatura, um recibo com a indicacdo da data e do nimero atribuido a
sua candidatura, bem como um cddigo de acesso a area reservada.
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e O sistema de informacgéo ndo aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida
com sucesso. Caso um Promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizara no
ecran do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respectiva mensagem de

gue a candidatura ja foi enviada.

Enviar, Candidatura EJ

Enwio da Candidatura pela Internet

Usar um servidor proxy para a LAN {ndo
[] aplicavel a ligagdes por modem/ADSL ou
VPN)

e — -

Candidatura Enviada

T214410791-00001613

Exportar Candidatura para um Ficheiro

Criar um ficheiro para entrega da Candidatura.

Imprimir ‘ | Fechar

Formulario de substituicao:

e Estd prevista, em casos excepcionais, a submissdo de formularios de substituicao
devendo, para o efeito, ser assinalada a respectiva opgdo constante da Paginal do
formulario, e indicada a referéncia da mensagem de recepg¢ao do formulario a substituir.

Actualizacao do formulario:

e O formulario electrénico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de
verificag@o de versdes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.

e (Caso a versao instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulario tem uma versdo desactualizada ("numero da
versao"). p.f. faga o download da nova verséo!»

e A versdo mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulério apenas
tem de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.132", e

abri-lo na versao mais recente.
Erros genéricos e bloqueios:
e (Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do

formulario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do

computador.
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Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras aplicagées,
de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da meméria é efectuada
pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esté a ser executado o formulario, clicando no botdo de maximizar de
modo que o formulario ocupe toda a largura do ecran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para nao os perder.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Pagina 2

Ano de candidatura

e Corresponde ao ano de entrega da candidatura - o preenchimento é automatico.

Declaracao de Autorizacao
e Deve assinalar a opgao “Autorizo” quanto a utilizacdo dos dados da candidatura para
finalidades integradas no a&mbito do PRODER.

Identificacdo do Promotor

* N2 de Identificacao Fiscal e Nome ou Designagao Social - deve ser preenchido com os dados
pessoais do Promotor, se for produtor individual, ou de acordo com os dados do Cartdo do
Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.

e Morada, Localidade e Concelho — deve ser identificada a morada completa relativa a sede
social do Promotor e respectivo concelho.

e Codigo Postal - o Cddigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de divida,
podem ser consultados os servigos dos CTT ou o respectivo site na Internet - www.ctt.pt. O
Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

e E-mail — correio electronico do Promotor.

¢ URL “(Uniform Resource Locator)” - endereco electrénico do Promotor na Internet.

¢ Tipologia de Beneficiario - Na Tipologia de Beneficiario, devera optar pela caracterizagao que
lhe corresponde. Consoante a opgao seleccionada o formulario solicita varias informacdes

(Exemplo: ficam automaticamente seleccionados documentos respeitantes a tipologia
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seleccionada, na(s) pagina(s) que contém os documentos (12,13 e 14 ou 14, 15 e 16) que

devem ser apresentados com o pedido de apoio). No formulario € igualmente solicitado o

preenchimento de dados relativos ao responsavel pela operagédo e ainda se questiona se o

pedido de apoio foi elaborado por uma entidade consultora. Caso a resposta seja “sim”
preenche obrigatoriamente os campos dos dados solicitados, que sé aparecem nesta pagina
nos casos em que a resposta é afirmativa.

e A pergunta “Experiéncia na(s) actividade(s) da operagao igual ou superior a 5 anos?” ou em
alternativa “Experiéncia na(s) actividade(s) da operagédo entre 1 e 5 anos?” deve ser

preenchida.

Enquadramento do Regime de IVA
e Se o Promotor nao tiver dado inicio a actividade nas financas, deve ser seleccionada a
opcao: Sujeito nado inscrito. Nesta situacdo o IVA néo é elegivel, pelo que ndo pode ser
considerado no investimento elegivel.
e Se o Promotor tiver actividade declarada nas finangas, deve ser seleccionada a opgao do
regime de IVA com que se encontra declarado.
— Sempre que o regime de IVA for o normal, o IVA nao é elegivel, pelo que ndo pode
ser considerado no investimento elegivel.
— Caso o seu enquadramento em sede de IVA seja o regime de afectacdo pelo pré-
rata, deve inscrever a taxa de IVA a deduzir - o IVA pode ser incluido no investimento
elegivel unicamente no valor correspondente a taxa a deduzir.
— Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art. 9° ou a afectacado real, o IVA é
elegivel e entdo o investimento elegivel incluira o IVA.
— Se o promotor for isento de IVA ao abrigo do art. 53¢, o IVA nao é elegivel, pelo que

néo pode ser considerado no investimento elegivel.

O IVA suportado pelo Estado ou por qualquer outro organismo publico nunca é
elegivel, isto é, o IVA suportado pelos promotores que pelas operacées a que
se candidatam se enquadrem no regime dos sujeitos ndo passivos de IVA nos

termos do art.2 22 do CIVA nao é elegivel para efeitos de co-financiamento.

Responsavel pela Operacao

e Serd a pessoa a contactar para disponibilizar informagdes adicionais sobre a operagao -
Deve responder a questao sobre os dados do responséavel pela operagdo, preenchendo
obrigatoriamente os campos com o nome, fungdo, telemével e e-mail relativos ao

responsavel a contactar.

PRODER 6

Accao 1.3.2 — Gestéo Multifuncional — Guia de preenchimento do formulario



Entidade consultora responsavel pela elaboracao do pedido de apoio

e Caso o Promotor tenha recorrido a um consultor ou entidade consultora, que tenha ficado
responsavel pela elaboragdo do pedido de apoio, deve responder “sim” e preencher os
campos, com os dados relativos a esse consultor ou entidade consultora, que s6 abrem em

caso de resposta afirmativa.

Pagina 3

Condicoes de Elegibilidade do Promotor

e Neste quadro o Promotor declara cumprir, ou estar em condi¢gées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumoprir, optando por ndo, ou ndo lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condi¢cbes de elegibilidade descritas na Portaria 821/2008 de 8 de Agosto que

regulamenta esta Acgéo.
Para o efeito deverd ter em consideracao, entre outros, 0s seguintes aspectos:

e Encontrar-se legalmente constituido no caso de se tratar de uma pessoa colectiva.

e Possuir a situagao regularizada face a administragao fiscal e a seguranca social;

e Nao estar abrangido por quaisquer disposicbes de exclusdo resultantes de
incumprimento de obrigacdes decorrentes de operacdes co-financiadas, realizadas
desde 2000 - trata-se de sangdes aplicadas pelo IFAP (Ex-IFADAP/INGA), resultantes
de incumprimentos detectados e comunicados aos promotores que impedem a
candidatura a ajudas comunitarias durante um determinado periodo de tempo.

e Nao estar a receber ajudas cujos compromissos ou obrigagdes sejam incompativeis
com o0s investimentos propostos, nas parcelas onde vao ser realizados os

investimentos;

Pagina 4

Condic¢oes de elegibilidade da operacao
e Neste quadro o Promotor declara cumprir ou estar em condi¢ées de cumprir, optando por
sim, ou nao cumprir, optando por ndo, ou nao lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel

(N/A) as condicdes de elegibilidade descritas Portaria que regulamenta esta Accao.

Para o efeito deverd ter em consideracao, entre outros, os seguintes aspectos:
e Incidam em espagos florestais ou em areas que incluam, no minimo, 60% de espacos

florestais;
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e Apresentar coeréncia técnica, econémica e financeira — quando o projecto de
investimento revelar coeréncia entre os investimentos propostos e os efeitos
econdémicos obtidos. Deverd ainda assegurar-se a coeréncia entre 0s préprios
investimentos de modo a permitir avaliar a razoabilidade dos objectivos propostos;

o Note que: a obrigagdo de apresentar coeréncia “econdémico-financeira” nao é
aplicavel a investimentos em gestao cinegética em zonas de caga municipais.
e+ Incidam em areas incluidas em zonas de caga, associativa, municipal ou turistica,
constituidas;

e Disponham da autorizagdo dos detentores dos espagos onde incidem as operagbes de
investimentos, quando o beneficiario ndo é o titular dos terrenos;

e Cumpram as disposicoes legais aplicaveis aos investimentos propostos,
designadamente em matéria de licenciamento.

CARACTERIZACAO DA OPERACAO

Pagina 5

Localizacao

e Os campos NUTIl e NUT lll sdo de preenchimento automatico e correspondem a localizagao
da maior parte da area dos investimentos, de acordo com o preenchido no quadro da pagina
6.

ZIF

e Quando a operacdo incide numa zona de intervengao territorial, ao responder “sim” a questao
colocada no formulario, abre novo campo que sera preenchido obrigatoriamente com a
designacao da ZIF.

e No caso de a questdo anterior ter sido respondida afirmativamente torna-se obrigatéria a

resposta a questdo “Adesédo a ZIF?”.

PROF

¢ Plano Regional de Ordenamento Florestal (PROF) — campo que corresponde ao PROF onde
se insere a area respeitante a operagao candidata a apoio, € de preenchimento automatico e
corresponde ao PROF onde se situa a maior parte da area dos investimentos de acordo com

o preenchido no quadro da péagina 6.

Caracterizacao geral do projecto — Tipologias de Investimento
e Seleccionar as tipologias de investimento correspondentes ao plano de investimento do

pedido de apoio e preencher obrigatoriamente os campos que lhes estdo associados. No
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presente aviso, sé podera ser seleccionada a opgao gestdo cinegética — em zonas de cacga

municipais.

Note que: O local corresponde a uma parcela de intervengao, caracterizado por ser o
conjunto de superficies, de intervencdo homogénea, numa mesma tipologia de
investimento. Ou seja, um n.? de local podera corresponder a um ou mais poligonos
com as mesmas condi¢des locais, com o mesmo tipo de intervengdes. Um local pode
ser constituido por um ou varios prédios rusticos, ou parte destes, continuos ou néo,

devendo estes ser diferenciados a nivel da cartografia e do formulario.

e Area de intervencdo (ha) — A area de intervencéo deve referenciar a area efectiva que sera
alvo de investimentos por tipologia de investimento.
e Percentagem do espaco florestal (%) — Corresponde a percentagem da area de intervencao

que é espaco florestal.

Natureza
¢ Deve ser seleccionada de acordo com 0s seguintes conceitos:
o Novas técnicas - Introducao de novas técnicas de producao
o Novos produtos - Introdugao de novos produtos ou variedades
o Novas técnicas e Novos produtos — Introdugdo em simultdneo de novas técnicas
e novos produtos
o Outra - Produzir os mesmos produtos em maior quantidade com as mesmas

técnicas.

Investimento e Calendarizacao

e O campo relativo ao Investimento Total € de preenchimento automatico com o valor obtido na
pagina 11 do formulério “Estrutura de financiamento” e corresponde ao valor total dos
investimentos propostos no &mbito do pedido de apoio.

e No campo relativo a Data de Inicio do investimento deve inscrever-se a data da primeira
despesa relativa a operacdo. A data nao devera ser anterior a data de apresentagdo do
pedido de apoio com a excepgao das situagdes previstas no Artigo 25.%2 e no n.°7 do ponto Il
do Anexo | do regulamento de aplicagcao da acgéo.

e No campo relativo a Data de Conclusédo do Investimento deve ser inscrita a data previsivel

para a finalizagdo do investimento.
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Pagina 6

Caracteriza¢ado da Localizacdo dos Investimentos

e Nesta pagina pretende-se que se associe os locais de intervengéo a tipologia de investimento
a realizar nesse mesmo local, bem como caracterizar o regime de propriedade e proceder a
identificagdo das condicionantes de caracter ambiental e de ordenamento de territorio que
possam existir.

e N.2 do Local - o preenchimento é feito sequencialmente pelo Promotor. O local corresponde
as areas de intervengao que apresentam uniformidade de operagbes propostas, podendo ser
contiguas ou ndo. O mesmo local deve ser inscrito o n®. de vezes correspondentes aos
prédios que o constitui.

NOTE QUE: No caso da gestdo cinegética, quando estiverem previstos
investimentos de caracter temporario, deve ser seleccionado o campo “IT” no local
onde vao ficar associados esses investimentos. Esse local corresponde assim a um
poligono, onde se identifica a 4area abrangida pelos investimentos de caracter
temporéario. Na pagina 9 s6 podera associar investimentos de caracter temporario a
esse local identificado como “IT” na presente pagina. Nessa situagdo ndo necessita
preencher os campos:
- Descricéo
- Tipo
- Forma de exploracao
- Na OTE n® 30/2009 encontra-se a separagao dos investimentos em:
- Investimentos de caracter temporario
- Investimentos perenes ou que envolvam a movimentacao de terras.
Nao podera associar investimentos perenes ou que envolvam a
movimentacao de terras a um local identificado como “IT”.

¢ |D_p (ldentificagdo do prédio) - permite identificar um local de acordo com os prédios rusticos
que o constituem. Assim se repetir o nimero de Local o formulario ird preencher esta coluna
sequencialmente o nimero de vezes que 0 mesmo Local for repetido.

e Tipologia - selecciona entre as opgdes possiveis, aquela em que se enquadra o tipo de
investimento a realizar nesse local de investimento.

e Concelho e Freguesia - selecciona da listagem fornecida as que dizem respeito ao prédio
identificado.

e Descricao - preenche com a inscricdo do prédio de acordo com a seleccao escolhida na
coluna Tipo.

e Tipo - escolhe o tipo de prova de titularidade da area do prédio em questdo. (Nimero do
Cadastro do IGP, Matriz das Finangas, Conservatéria do Registo Predial ou Outros).

e Forma de exploragéo - seleccionar a opgédo que enquadra o modo como a exploracdo da

area, alvo de pedido de apoio, ¢é feita.
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e Area - indicar em cada linha a area intervencionada em hectares que corresponde ao prédio

rastico inscrito na linha, devendo o somatério das areas atribuidas aos varios locais totalizar

a area beneficiada pelo investimento.

e PROF - campo preenchido automaticamente e que corresponde ao PROF em que se insere

o investimento. Posteriormente devera entre as opgdes apresentadas na coluna Sub-regiao

homogénea escolher a que enquadra o prédio rustico.

e REN, RAN, AP, ZEC, ZPE e Lista nacional de Sitios — selecciona apenas as opg¢des que se

aplicam a area em questao. As opgdes correspondem a:

o

o

O

@)

@)

REN — Reserva ecolégica nacional

RAN — Reserva agricola nacional

RNAP — Area da Rede Nacional de Areas Protegidas
ZEC — Zona especial de conservagao

ZPE — Zona de protecgéo especial

¢ A coluna Regime Florestal deve ser preenchida quando o investimento se localiza em areas

submetidas ao regime florestal.

A coluna GEO indica a obrigatoriedade que o beneficiario tem de apresentar, associada ao

pedido de apoio, cartografia contendo a delimitagdo dos locais objecto de investimento e dos

prédios, em formato digital, segundo orientacdes técnicas para apresentacdo de anexo

cartografico que estao disponibilizadas no menu procedimentos do site do PRODER.

(Consulte o documento em http://www.proder.pt/PresentationLayer/conteudo.aspx?menuid=665&exmenuid=523 )

O

(@]
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Toda a informacao fornecida devera estar georreferenciada e ser estruturada de
modo a permitir constituir, a partir desses dados e de forma automatica, a ligagéo
da base grafica geografica a base de dados alfanumérica existente no pedido de
apoio.
Para cada Local s6 é necessario apresentar um ficheiro GEO
» Para investimentos de cardcter permanente ou que envolvam
movimentacdo de terras que se encontram definidos na verséo
actualizada da OTE n? 30/2009, é obrigatéria a identificacdo dos
prédios rusticos onde se realizam as intervengdes, através do
preenchimento dos campos: descri¢éo, tipo, forma de exploracao
» Para os investimentos de caracter temporéario, uma vez assinalados no

campo “IT”, ndo é necessaria essa identificagao.

Accoes a Implementar - Descricao e Objectivos

* Neste quadro devera fazer a descricdo pormenorizada das acgdes a implementar, bem como

dos respectivos objectivos. Sempre que houver uma alteragéo significativa ao nivel da

PRODER
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actividade j& desenvolvida, devem ser apresentadas razdes que a justifiquem e em que a
valoriza. Trata-se de um quadro de preenchimento obrigatério.

e Quando se trate de gestao cinegética indicar a(s) espécie(s) objecto de fomento cinegético.

e Questao aplicavel apenas a operagdes no ambito da gestéo cinegética: Esta questéo sé sera
de resposta obrigatéria quando se trate de investimentos em gestao cinegética.

Pagina 8

Accoes a Implementar - Fundamentacdo e adequacdo dos investimentos aos

instrumentos de planeamento e gestao existentes

e Devera fundamentar o(s) investimento(s) e demonstrar a adequacao dos mesmos aos
instrumentos de planeamento e gestdo existentes (Exemplos: Plano Regional de
Ordenamento Florestal; Plano de Ordenamento e Exploragdo Cinegética) Trata-se de um

quadro de preenchimento obrigatério.
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Caracterizacao dos Investimentos

e Os quadros dentro deste titulo servem para associar os valores do custo dos investimentos
as despesas que pretende fazer. O preenchimento destes quadros deve ser efectuado nos
seguintes termos:

o N2 no Dossier - O Promotor devera ter um dossier do pedido de apoio com os
orcamentos relativos aos investimentos propostos, aos quais dara um numero
correspondente ao numero apresentado no formuléario no campo N.2 no Dossier.
Uma proposta or¢amental que contenha orgcamentos desagregados por despesa
ou grupos de despesas afins terd tantos nimeros (n.° no dossier) quantas as
desagregacdes apresentadas. A cada orgcamento com um determinado N.? no
Dossier corresponde uma despesa identificada no formulario.

o No dossier devem ser arquivados, para além de todos os orgcamentos
devidamente detalhados, todos os elementos adicionais (Ex. memorias
descritivas) que contribuam para a boa caracterizagdo e fundamentagédo do
investimento proposto.

e Existem trés campos, comuns a todos os quadros, em que sao inscritos os valores
financeiros dos investimentos:

o Na coluna Total S/IVA — é o local onde inscreve o valor do investimento liquido
de IVA

o Na coluna Taxa IVA - selecciona de entre as opgdes possiveis o valor da taxa
aplicavel ao tipo de despesa que tiver indicado na 22 coluna (no caso do IVA ser

elegivel).
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o Na coluna Total c/IVA é preenchido automaticamente o valor indicado na coluna
Total s/ IVA acrescido da taxa indicada na coluna Taxa IVA (no caso do IVA ser
elegivel).

N.? do Local - devera seleccionar o nimero correspondente ao local no qual se realizara o
investimento descrito. As opgdes disponiveis corresponderdo aos numeros de local que
tiverem sido atribuidos na pagina 6 do formulério.

Rubrica — Deverd seleccionar a(s) tipologias(s) de despesa(s) a realizar no Local
seleccionado na coluna anterior.

o Descrigdo — Este campo permitira ao Promotor especificar qualquer pormenor
que considere relevante no que se refere a Tipologia de despesa seleccionada
no campo anterior. No caso da Tipologia de despesa seleccionada ser “Outras”
devera ndo apenas especificar, obrigatoriamente, a tipologia de despesa a que
se refere (uma vez que ndo se encontra na lista predefinida) como também a
unidade fisica respectiva.

Unidade Fisica — encontra-se directamente relacionada com a tipologia de despesa que
seleccionar na coluna anterior e aparecera automaticamente quando a seleccionar.
Quantidade - inscrever a que se refere as despesas indicadas na coluna “Despesa” e cuja
unidade fisica é automaticamente indicada na coluna respectiva. Excep¢do quando “Outras”
forem seleccionadas em “Despesa” sendo o Promotor quem tem de indicar a “Unidade
Fisica” na coluna “Descricao”.

Valor Unitario - inscrever o valor relativo a uma Unidade Fisica da despesa.

Total sem IVA - preenchido automaticamente com o valor resultante do produto entre o Valor
Unitario e a Quantidade. Valor da despesa liquida de IVA.

Taxa IVA - selecciona de entre as opgdes possiveis o valor da taxa aplicavel ao tipo de
despesa que tiver indicado na coluna “Despesa” (Apenas quando o IVA for elegivel)

Total c/IVA - preenchido automaticamente com o valor indicado na coluna Total

sem IVA acrescido da taxa indicada na coluna “Taxa IVA”. Esta coluna somente sera

preenchida se o IVA for despesa elegivel.

Valor Residual — Nao é para preencher na tipologia de investimento referente ao presente
aviso.
Data de realizagédo - a data em que prevé terminar cada uma das operagdes relacionadas
com as tipologias de despesas.
o No caso de a despesa ser realizada no mesmo més da Data de Inicio de
Investimento, o formulario emite uma mensagem de erro que neste caso nao é
aplicavel. Esta relacionada com a concepgéao do formulario e aplica-se apenas a
despesas efectivamente anteriores a Data de inicio do Investimento.
GEO — Tendo em conta as informacgbées explicitadas para o quadro da pagina 6 no que se

refere a coluna GEO, acresce que nesta pagina do formulério e em cada quadro, o campo
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GEO tem como objectivo que o Promotor fornega a delimitagdo especifica da area a que se
refere determinada despesa.

o Por exemplo, no &mbito da Gestao Cinegética o Promotor apresenta aqui o GEO
especifico para a despesa “reabilitacdo de uma charca” através da apresentacéo
da delimitagcdo em SIG (formato digital) dessa mesma charca.

o As orientacoes técnicas para apresentagdo de anexo cartografico estao

disponibilizadas no menu procedimentos do site do PRODER.
(Consulte o documento em http://www.proder.pt/PresentationLayer/conteudo.aspx?menuid=665&exmenuid=523 )

o Consultar a OTE n® 30/2009 para identificar os investimentos que necessitam

entrega de GEO especifico para a rubrica.

Pagina 10

Informagao complementar

e Campo de preenchimento obrigatério.

e Este campo deve ser utilizado para justificar e esclarecer os dados introduzidos no quadro
relativo a caracterizacdo dos investimentos, da pagina 9; é fundamental explicar os custos
apresentados, podendo ser necessario desagrega-los de acordo com as componentes que o

constituam.

Chama-se a atencao, para o facto de em caso de duvida o investimento poder ser
considerado nao elegivel.

Pagina 11
Caracterizacao da Operacao — Estrutura de Financiamento

No caso da tipologia de investimento referente ao presente aviso “Gestao cinegética em zonas
de caga municipal’ sé sdo preenchidos os campos: “Capitais proprios” (Corresponde ao
autofinanciamento) e “Incentivo Nao Reembolsavel” (preenchimento manual). O campo
“Investimento Total” é de preenchimento automatico em fungdo do valor dos investimentos

preenchidos na pagina anterior. O financiamento total deve corresponder ao investimento total.

Fundamentacéao das Fontes de Financiamento
e No caso da tipologia de investimento referente ao presente aviso “Gestdo cinegética em

zonas de caga municipal” ndo € necessario o preenchimento.
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ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA

Paginas 12, 13 e 14

Elementos a remeter a entidade gestora

e Nestes quadros o Promotor compromete-se a apresentar junto da entidade gestora os
documentos referenciados, no caso do seu pedido de apoio ser seleccionado e que se
encontrardo assinalados automaticamente no campo proprio.

e Sempre que aparegcam automaticamente seleccionados, documentos que representem

situagbes alternativas, o promotor opta pela situagdo em que se enquadre.

Dossier de documentacao
e O Promotor compromete-se a manter na empresa um dossier actualizado com todos os
documentos originais susceptiveis de comprovar as informacdes e as declaracdes prestadas

no ambito do pedido de apoio, assinalando o campo proéprio.

PRODER 1 5

Accao 1.3.2 — Gestéo Multifuncional — Guia de preenchimento do formulario




