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INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,
podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versao 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versao do sistema

operativo que utiliza, seguindo as indica¢des descritas para a instalacao.

e Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opgao
"Instalagdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo
e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro € o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque nao localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagédo, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

e O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.113" podendo posteriormente ser importado noutro
computador que tenha o formulario instalado. No caso, do jovem agricultor também pretender
apresentar um pedido de apoio ao investimento, componente 1 da Accao 1.1.1, também
grava no computador um ficheiro com o nome que escolher, por exemplo

“nomedoficheiro.111”.

Validagao e envio dos dados da candidatura

e O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu “Acgbes”, da
opcao “Validar Formulario” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo esta
validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a
amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da

candidatura.

e Apds a validagao final da informagao, para enviar a candidatura deverd seleccionar no menu
“Acgbes” a opgao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportagéo. O
ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer outro

procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.
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e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o

formuldrio esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy

(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endereco do proxy e a porta respectiva,

antes de fazer

a verificagdo. Se ndo, deixe os

referidos campos em branco.

e O meio indicado para o envio das candidaturas € através da exportacdo do formulario,

disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas através

de e-mail.

¢ No fim da sesséo de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizard no écran do

seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulario foi recebido com sucesso:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura

O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seuficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisaria:
T213971330-00001611

Observacoes:

Esta referéncia confirma a recepg&o da sua candidatura ao 111 - Aviso
01-2008.

)

Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio electrénico e para o enderego que

identificou na candidatura, um recibo com a indicagdo da data e do nimero atribuido a sua

candidatura, bem como um cédigo de acesso a area reservada.

¢ O sistema de informacdo ndo aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida

com sucesso. Caso um promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizara no

écran do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respectiva mensagem de que

a candidatura ja foi enviada.

PRODER

Enviar Candidatura

Envio da Candidatura pela Internet

Usar um servidor proxy para a LAN (ndo
[ ] aplicavel a ligagbes por modem/ADSL ou
VPN)

Entercco ] parta[ ]

Candidatura Enviada

T214410791-00001613

Exportar Candigatura para um Ficheiro

Criar um ficheiro para entrega da Candidatura.

X

Imprimir ‘ ‘ Fechar
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Formulario de substituicao

e Esta prevista, em casos excepcionais, a submissdo de formularios de substituicdo devendo,
para o efeito, ser assinalada a respectiva opgdo constante da Pagina 1 do formulario, e

indicada a referéncia da mensagem de recepgao do formulario a substituir.

Actualizacao do formulario

e O formulario electrénico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de verificagao

de versoes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.

e Caso a versao instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulario tem uma versdo desactualizada ("numero da

versao"). P.f. fagca o download da nova versao!»

e A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formulérios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas tem
de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.113", e abri-

lo na versao mais recente.

Erros genéricos e bloqueios

e Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulario,
esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;
2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagbes, de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é
efectuada pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botéao de
maximizar de modo que o formulério ocupe toda a largura do ecran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para nao os perder.
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Abertura do Formulario
e Depois de instalar o formulario dos jovens agricultores na directoria escolhida devera clicar

sobre o simbolo dos jovens agricultores e abrir o formulario.

Pagina 1

Instalacao de Jovens Agricultores

e Se o jovem agricultor pretende apresentar um pedido de apoio ao investimento a Acgao 1.1.1
deve assinalar o quadrado. No caso de apenas apresentar um pedido de apoio a primeira
instalacao (Acgao 1.1.3) ndo necessita de assinalar no quadrado.

e Para passar a pagina seguinte do formulario devera clicar no simbolo » ou seleccionar no

Menu clicando em “P&gina” e escolher o nimero de pagina.

CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Pagina 2
No caso do jovem agricultor se candidatar a Accao 1.1.1, o preenchimento desta pagina
serve para as duas Accoes.

Ano de Candidatura

e Corresponde ao ano de entrega da candidatura e é de preenchimento automatico

Declaracao de Autorizacao
e Deve assinalar a opgdo “Autorizo” ou “Nao Autorizo”, quanto a utilizacdo dos dados da

candidatura para finalidades integradas no ambito do PRODER.

Identificacdo do Promotor

e N2 de Identificacao Fiscal e Nome ou Designacao Social - deve ser preenchido com os dados
pessoais do Promotor, se for produtor individual, ou de acordo com os dados do Cartdo do
Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.

e Morada, Localidade e Concelho — deve ser identificada a morada completa relativa a sede
social do Promotor e respectivo concelho. Serd automaticamente preenchida a identificacao
do Distrito, NUTS Il e NUTS Il correspondentes aos dados introduzidos.

e Cbdigo Postal - o Cddigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de duvida,

podem ser consultados os servigos dos CTT ou o respectivo site na Internet — www.ctt.pt . O
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Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

e E-mail — correio electrénico do Promotor.

e URL “(Uniform Resource Locator)” - endereco electronico do Promotor na Internet.

e Na Caracterizacdo Juridica, o Promotor devera optar pela sociedade por quotas ou a de
produtor individual quando o Promotor for uma pessoa singular.

e Se a opcgao foi “produtor individual” o formulario solicita varias informagbes relativas ao
Agricultor Individual que devem ser respondidas na pagina 3, nomeadamente o Género € a
sua data de nascimento, se os rendimentos da exploracdo sao superiores a 50% do total de
rendimentos e a quantidade de tempo de trabalho do beneficiario antes e depois do
investimento. Estas Ultimas questbes tém por objectivo o calculo de indicadores para a
Comissao e ndo sao impeditivas para a obtencédo do prémio de primeira instalagcao.

e No caso do jovem agricultor se candidatar também a Accdo 1.1.1, se a opgao foi “produtor
individual” o formulario solicita varias informagdes relativas ao Agricultor Individual que
devem ser respondidas na pagina 19 No caso da opg¢édo de caracterizacao juridica ter sido
sociedade por quotas, solicita o preenchimento dos dados relativos ao responséavel pela
operacdo e na pagina 19, questiona se os dados do responsavel da exploracdo sao
diferentes dos do responsavel pela operacdo. Caso a resposta seja sim devera entao
preencher os dados solicitados, na pagina 19, sendo obrigatério o nome e a fungao e os
restantes dados, aconselhavel, caso existam.

e Se for produtor individual deve mencionar a data de inicio de actividade (aaaa-mm-dd) e a
data de inicio da contabilidade (aaaa-mm-dd).

e Se a opcao foi sociedade por quotas, surge um quadro que deve ser respondido na pagina 3
e que solicita o preenchimento dos dados relativos aos varios socios gerentes da sociedade
nomeadamente, o nome, a fungdo que desempenha, o género, a data de nascimento, o N°
de Ildentificacdo Fiscal (NIF), a percentagem de participacdo na sociedade por quotas, a data
de inicio de actividade, o nimero de telemével e o seu e-mail.

e Se for sociedade por quotas deve preencher a data de Constituicao (aaaa-mm-dd), a data de
inicio de actividade (aaaa-mm-dd), a data de inicio da contabilidade (aaaa-mm-dd) e o

montante do capital social descrevendo a percentagem do capital nacional ou estrangeiro.

Enquadramento do Regime de IVA

e O Promotor deve optar pelo regime de IVA com que se encontra declarado nas
Financgas, no caso de optar pelo IVA pré-rata, deve inscrever a taxa de IVA a deduzir.

e Sempre que o regime de IVA for o normal o investimento elegivel deve ser calculado
liquido do IVA. Se o regime for isento ao abrigo dos art. 2° e/ou 9° ou a afectagéo real
entdo o investimento elegivel inclui o IVA. No caso do regime de isenc¢do ao abrigo do
art. 532 o IVA nao é elegivel. No caso do regime pré-rata o IVA pode ser incluido no
investimento elegivel unicamente no valor correspondente a taxa a deduzir.
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Responsavel pela Exploracao (no caso de nao ser produtor individual)

e Deve ser preenchido com os dados solicitados, sendo obrigatério o nome e a fungéo.

Entidade consultora responsavel pela elaboracao do plano empresarial
e Caso o Promotor tenha recorrido a uma entidade consultora que tenha ficado responsavel
pela elaboragédo do pedido de apoio, deve responder sim e preencher os dados relativos a

essa entidade, sendo obrigatério o NIF e o nome ou designacao social.

Pagina 3

Produtor Individual

e Caso o promotor seja um produtor individual, deve indicar o género e data de nascimento

Sécios Gerentes

e Caso o promotor seja uma sociedade por quotas, deve preencher este quadro, com os dados
relativos ao(s) sdcio(s) gerente(s) detentores da maioria do capital social e que tenham mais
que 18 anos e menos de 40 anos, e se instalem pela primeira vez a data de apresentagao do
pedido de apoio. Quando preenche para os sécios-gerentes a percentagem de participacao,
esta ndo necessita ser 100%, no entanto deve ser superior a 50% para verificar a condi¢ao

de deterem a maioria do capital social.

Qualificacao do Promotor ou Qualificacao de cada Sécio-Gerente

e Devem ser assinaladas a opg¢do ou opgbes de qualificacdo profissional que o produtor
individual ou o(s) socio(s) gerente(s), detém. No caso de se tratar de uma sociedade por
quotas, ao clicar sobre o nome de cada sdcio-gerente que conste do (s) quadro(s)
anterior(es), abrird um quadro para preenchimento da respectiva qualificagao.

e O promotor deve identificar obrigatoriamente o nivel de escolaridade do 92 ao 12° ano quer o
tenha obtido numa area agricola ou nédo agricola. Se tiver efectuado o curso de empresario
agricola homologado pelo Ministério da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas
(MADRP) deve assinala-lo.

¢ Quando o jovem agricultor possua a formagao adequada (resposta automatica do formulario)
ja nao necessita de preencher a experiéncia agricola e se esta foi na area de instalacao.

e Quando o jovem agricultor ndo possui formagao adequada deve obrigatoriamente identificar
a experiéncia agricola obtida quer seja maior ou igual a 3 anos ou menor do que 3 anos.

e Quando o jovem agricultor ndo possui a formagao adequada deve também obrigatoriamente
assinalar qual o periodo de experiéncia obtido na &rea da primeira instalagdo que pretende
implementar na exploracao agricola, quer seja maior ou igual a 3 anos ou menor do que 3

anos.
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Formacao obrigatoria de acordo com o Anexo 1 da Portaria n.2 357-A/2008

e Se o0 jovem agricultor ja possuir a aptiddo e competéncia adequada nao necessita de realizar
formacao para a obter.

e Se o0 jovem agricultor necessitar obter a aptidao e competéncia adequada, os médulos que
obrigatoriamente necessita frequentar serdo automaticamente assinalados. O promotor tem o
prazo maximo de 36 meses apOs a data de celebragdo do contrato de financiamento para

satisfazer este requisito.

Pagina 4

Formacao Complementar Voluntaria

e Se o0 beneficiario desejar pode vir a efectuar uma formagdo complementar voluntaria
descrevendo: a designacdo, o conteldo e a area de formagdo, o numero de horas
correspondente ao investimento a despender. No caso de sociedade por quotas devera

seleccionar o nome dos sécios-gerentes que irdo efectuar estas formagoes.

Adequacao da formacao complementar pretendida as necessidades da exploracao
e A Adequacgédo da formagdo complementar pretendida as necessidades da exploragcao deve

ser obrigatoriamente justificada.

Pagina 5

Condic¢oes de Elegibilidade do Promotor
¢ Neste quadro o Promotor declara cumprir ou em condigbes de cumprir, optando por sim, ou
nao cumprir, optando por néo, as condi¢des de elegibilidade descritas no Regulamento de
Aplicacéo do artigo 5.2 da Portaria n.® 357-A/2008 de 9 de Maio.
Para o efeito deverd ter em consideracao, entre outros, 0s seguintes aspectos:
e Possuir 0 9.2 ano de escolaridade.
e Possuir a aptiddao e competéncia profissional adequada de acordo com o0s requisitos
minimos definidos na alinea b) do n.? 1 do artigo 5.° da Portaria n.2 357-A /2008, ou

comprometer-se a realizar o plano de formacao no prazo de 36 meses.
& Ter atitularidade da exploragao agricola objecto da primeira instalagao.
e Ter um sistema de contabilidade organizada, ou um sistema de contabilidade

simplificada, aplicado nos termos das normas RICA, ou outros equiparados e

reconhecidos para o efeito.

® Apresentar um plano empresarial relativo a um periodo de cinco anos com coeréncia
técnica, econdmica e financeira para uma exploracdo que apresente viabilidade
econdmica de acordo com o descrito no n.? 2 do artigo 5.2 da Portaria n.? 357-A /2008.
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PLANO EMPRESARIAL

Pagina 6

Descricao geral das actividades da Exploracao e Localizagao

¢ Na coluna relativa ao N.2 do Local o preenchimento é gerado automaticamente.

¢ Nas colunas Concelho e Freguesia devera seleccionar da listagem fornecida as que dizem
respeito ao local identificado. Caso uma parcela incida em duas ou mais freguesias deve
identificar tantos locais quantas as freguesias e as correspondentes parcelas (parcelario) ou
os seus limites através de ficheiros georreferenciados.

e A coluna relativa a Designacdao do Produto deve ser preenchida com uma descrigao
resumida que identifique o produto, rotacdo ou sucessdo de culturas relativamente a

tecnologia que o identifique (Ex. tomate em hidroponia, olival azeite, ovinos queijo, etc.).

Caso a producao agricola, vegetal ou animal, da exploragao seja executada em dois ou mais
locais (separados fisicamente) devem ser preenchidas tantas linhas quantas as necessarias,
repetindo e identificando a descrigdo do produto ainda que sejam relativas ao mesmo sector
de actividade dando origem a outros tantos numeros de local.

GEO
e S0 deve servir-se desta coluna, quando as “parcelas” ndo coincidirem, na sua totalidade, com
parcelas ou sub-parcelas do Sistema de Identificacdo do parcelario (SIP) disponibilizaveis
pelo IFAP. Neste caso, basta preencher nos campos do formulario o respectivo nimero de
Parcelario no quadro da pagina 7.
¢ No caso das parcelas da exploragao nédo estarem totalmente identificadas no parcelario pode
também dirigir-se a sala do Parceldrio da sua zona e ai identificar e delimitar todas as
parcelas e sub-parcelas da exploragéo.
e Pode em alternativa georreferenciar as parcelas que nao constavam no parcelario.
No caso de utilizar a georreferenciagéo:
¢ O beneficiario devera apresentar, associado ao pedido de apoio, cartografia contendo a
delimitagédo das parcelas da exploragéo, em formato digital, de acordo com a Orientagao
Técnica n® 16/2008, para apresentacdo de anexo cartografico, que esta disponibilizada
no menu procedimentos do site do PRODER.
Para aplicacdo daquela Orientacdo Técnica a presente Acgdo, no ponto 3.
“Procedimentos para anexar os ficheiros digitais aos formularios”, é de ter em atencéo o
seguinte:
- 0 que esta referido a pagina 8 diz respeito, no presente formulério, a pagina 6.

- 0 que esta referido a pagina 14 diz respeito, no presente formulério, a pagina 12.
PRODER pég. .9 de 34

Accio 1.1.3 — Instalagdo de Jovens Agricultores — Guia de preenchimento do formulario 24-04-2009




e As bases de dados geogréficas para cada pedido de apoio, deverao ser fornecidas
num dos seguintes formatos SIG: Shapefile, cobertura ARC/INFO. Toda a informacao
fornecida devera estar georeferenciada e ser estruturada de modo a permitir constituir a
partir desses dados, de forma automatica, a ligacao da base grafica geogréfica a base de

dados alfanumérica existente no pedido de apoio.

Area
e Na coluna da Area deve ser inscrita, em cada linha, a area que corresponde a cada local,

devendo o somatério das areas atribuidas aos varios locais totalizar a area da exploragéo.

Mao-de-obra Utilizada na Exploracao (em dias)

e O Promotor deve indicar as necessidades de mao-de-obra calculadas para a satisfagdo das
diversas actividades agricolas, pecuarias e administrativas da empresa para cada ano até ao
5° ano do plano empresarial. No caso do jovem agricultor ndo possuir situagéo inicial deve
deixar essa célula em branco.

Caracteristicas Complementares

¢ Produtos Estratégicos
Se os produtos agricolas forem estratégicos deve ser assinalada a opgdo “sim”, caso

contrario deve ser assinalada a op¢ao “nao”.

¢ Utilizacao de energias renovaveis
Se utiliza energias renovaveis (ex: painéis solares ou outras) deve ser assinalada a opgao
“sim”, caso contrario deve ser assinalada a opgéo “ndo”. No caso de optar pelo sim devera
obrigatoriamente identificar e justificar a sua utilizag&o.

Pagina 7

Descricao da exploracao - Prédios rusticos

e Na coluna relativa ao N? do Local devem ser seleccionados, de entre os que foram
carregados na localizacdo das parcelas da exploragdo, os que correspondem ao n.% de
parcelario, a localidade e ao(s) numero(s) de artigo (s) matricial (ais) (caso existam varios
ndmeros matriciais estes deverao ser separados por virgulas) escolhendo também a forma
de exploragdo e a area incluida nesse artigo. Caso a parcela descrita corresponda a mais do
que um parcelario deve ser repetido o n.? de local tantas vezes quantas as necessarias até
perfazer a totalidade da area da exploracéao.

As areas dos prédios rusticos respeitantes a um local devem coincidir com a area do local.
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A é&rea, ou o somatério de areas incluida(s), declarados em cada parcelario devera ser
idéntica & que esté declarada no N° de local, independentemente do parcelario reflectir, no
terreno, uma area maior resultante da existéncia de areas sociais, ou areas nao utilizadas
pelas culturas, como sdo exemplos as areas nao regadas quando se utilizam pivots ou as
areas aproveitadas para zonas de viragem das maquinas em casos de plantagdes
permanentes.

Assim, sempre que for introduzido uma area num numero de parcelario esta nunca pode

ultrapassar a area registada no parcelario.

Introduzir os dados de um ficheiro Excel

A informagéao a introduzir no quadro “Descricao da exploragéo - Prédios rusticos” pode ser
copiada directamente de um ficheiro Excel. Para efectuar a copia, deve abrir o ficheiro Excel
e seleccionar apenas a informagdo a copiar, depois copiar os dados através do “Edit” e
seleccionar “copy” ou pressionar simultaneamente as teclas “CTRL” e “C”, finalmente deve
“clicar” no icone com o simbolo do Excel que se pode visualizar na parte superior do quadro
e a informacgdo ficard disponivel. Salienta-se que os dados séo introduzidos a partir da
primeira linha do quadro e que néo € possivel alterar ou acrescentar linhas no meio do

quadro.

Pagina 8

Construcoes e Melhoramentos fundiarios

¢ As Construgdes e melhoramentos fundiarios devem ser descritos segundo o N° de Local, as
suas designagdes e caracteristicas (relativamente a sua utilizagdo), as suas dimensdes (em
m2), 0 ano de construcado e o valor de substituicdo. O N° de local deve ser repetido até todas

as construcdes e melhoramentos fundiarios serem relatadas.

Culturas Permanentes (plantacoes, prados plurianuais, povoamentos florestais)

e As Culturas permanentes (plantagdes, prados plurianuais, povoamentos florestais) devem
ser descritas segundo o N? de local, identificando as suas designagdes e caracteristicas
(relativamente a sua utilizag&o), a sua area (em hectares), o seu compasso ou densidade se
aplicavel (m x m), o sistema de rega quando for aplicavel, o ano de implementacéo e o valor
de substituicdo correspondente. No caso do N° local possuir mais do que uma cultura
permanente, aquele N? local deve ser repetido até perfazer a totalidade deste tipo de culturas

na parcela.
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Maquinas e Equipamentos da Exploracao
e As maquinas e equipamentos da explora¢ao que existem na explora¢cdo devem ser descritos,
em cada linha, nomeadamente quanto as suas designacdes e caracteristicas, ao seu ano de

aquisicao e ao valor de substituigédo.

Efectivo Reprodutor

e O efectivo reprodutor deve ser referido segundo o N do Local, o Grupo de efectivo pecuario
que diz respeito (bovinos leite, ovinos de leite, etc.), a raca, o género de animal (macho ou
fémea) e o niUmero de cabegas. O N2 de Local deve ser repetido até perfazer o total grupos e

por sua vez o total de ragas.

Pagina 9

Diagnéstico e definicao de objectivos do Plano Empresarial

e O promotor deve descrever detalhadamente todos os dominios importantes da sua
exploragao (ex: mercado, dgua... e acrescentar outros dominios que achar importante referir)
em termos dos pontos fortes (aspectos positivos), dos pontos fracos (aspectos negativos),
das necessidades (o0 que precisa de implementar), das oportunidades (encontrar solucées) e
dos objectivos estratégicos que consiste em melhorar ou valorizar os pontos fortes e
minimizar ou eliminar os pontos fracos, criando novas oportunidades e tentando suprir as
necessidades. (Ex: ponto forte - condi¢des climaticas, temperatura e insolagéo, propicias as
fruticolas e horticolas, ponto fraco — irregularidade na distribuicao da precipitagdo ao longo do
ano, necessidades — conhecer a informagdo meteorolégica, aumentar o produto, reduzir os
custos da exploracdo, aumentar a capacidade de rega e oportunidades — producédo de
qualidade diferenciada com escoamento orientado, objectivos estratégicos — melhorar a

competitividade da exploracdo aumentando a rentabilidade e a sua sustentabilidade).

Informag6es complementares
e Trata-se de um campo de preenchimento obrigatério. Deve descrever os aspectos relevantes
de modo a complementar o diagnostico da exploracado e a justificar claramente os objectivos

que pretende alcancgar.

Introduzir os dados de um ficheiro Excel

A informagdo a introduzir no quadro “Diagnostico e definicdo de objectivos do Plano
Empresarial” pode ser copiada de um ficheiro Excel, para efectuar este procedimento deve

seguir 0 que esta descrito para o quadro da Pagina 7.
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Pagina 10

Evolucao do Efectivo Pecuario da Exploracao

e O preenchimento deste quadro é efectuado com base no N° do Local utilizado pelo sector
pecuario, devendo o preenchimento das restantes colunas ser efectuado nos seguintes
termos:

e Grupo - deve ser seleccionada a actividade pecuaria exercida (bovinos leite, ovinos de leite,
etc.).

e Raca - deve ser seleccionada a especificagdo da mesma.

No caso de ter sido seleccionada a opgao “Outros Animais” na coluna Grupo e na coluna
Raga néo existir a espécie correspondente, deve referi-lo na caixa de texto “Informagdes
Complementares”, da pagina 9.

* No caso de escolha de Outros Animais na coluna Grupo, devera ser seleccionada a espécie
pretendida na coluna Raga.

e Tipo de Animal - deve ser seleccionado entre cada uma das opc¢des de estrutura do efectivo
existentes na exploracdo, devendo ser repetida a operagdo tantas vezes quantas as
necessarias para caracterizar a totalidade da estrutura pecuaria.

e Certificagcdo de Qualidade — Devera inscrever a certificacdo de qualidade (DOP,IGP,ETG),
Modo de producao (MPB, PRODI) ou outras certificacdes (EurepGap, GlobalGap, HACCPou
outras) separadas por virgulas quando tiver mais do que uma e que se adaptem a empresa
do Promotor, ou optar pelo espago vazio no caso de nao haver qualquer certificagéo.

e Anos — o preenchimento deve reflectir a evolugdo que as varias componentes da estrutura
pecudria sofrerdo ao longo dos 5 anos previstos pelo plano empresarial de acordo com o
planeamento efectuado. O ano da situacao inicial corresponde aos efectivos existentes na
exploragdo aquando da sua instalagdo. Se a exploragao estiver a ser criada de raiz ndo deve
preencher esses campos.

Deve preencher os campos relativos ao efectivo médio do ano calculando com base nos
animais que nascem e permanecem na exploragao durante um qualquer periodo reportado
ao ano (n.? de animais X o periodo de permanéncia em meses ou semanas/ 12 meses ou 52
semanas.

Deve preencher os campos relativos ao efectivo de fim do ano com os animais existentes a

31 de Dezembro do ano respectivo.

Compras de Animais nao reprodutores

e O preenchimento deste quadro é efectuado com base no N® do Local utilizado pelo sector
pecuario, devendo o preenchimento das restantes colunas ser efectuado de forma
semelhante a utilizada no quadro anterior.

e Grupo/Raga — séo seleccionadas as que foram consideradas no quadro anterior e podem ser

preenchidas da mesma forma, tendo contudo em atencao que se trata de compras de
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animais a acrescentar aos produzidos na explora¢do. Assim para cada ano, este quadro
deve ser preenchido com o niumero de animais comprados na coluna “quantidade” e com o
respectivo preco unitario na coluna seguinte. No caso de escolha de Outros Animais na
coluna Grupo, devera ser seleccionada no quadro anterior a espécie pretendida na coluna

Raga para ficar igualmente disponivel neste quadro.

Alimentacao Animal

Deve inscrever os encargos com a alimentagao animal podendo utilizar para esse efeito os
varios alimentos descritos no quadro. No caso de utilizar outros produtos na alimentacao
animal para a elaboracao de arragoamentos, podera quantificar esses custos em alimentacao
complementar e/ou de substituicdo sendo neste Ultimo caso a situagdo de leite de
substituicdo para vitelos.

Os campos para a alimentacdo animal deverdo ser preenchidos com as quantidades
previsiveis, conforme a utilizagdo dos alimentos adoptada pelo promotor, com os valores
previsionais anuais até ao 5° ano do plano empresarial.

Os custos relativos a alimentagao animal serao posteriormente preenchidos automaticamente

no quadro “rentabilidade da exploragéo” da pagina 16 do formulario.

Pagina 11

Producao de Produtos Agricolas

Neste quadro sdo indicados o Sector e a respectiva Actividade vegetal e animal, que o
Promotor pretende implementar, conforme o que foi descrito anteriormente. Deste modo, o
Promotor devera caracterizar, consoante o sector e a actividade respectivos, a area ou
cabegas e a producdo vendida na situacdo inicial e preencher com os valores previsionais
para todos os anos do pedido de apoio até ao 5° ano descrito no plano empresarial. Se a
exploragéo tiver sido criada de raiz ndo devera colocar valores. Nos casos em que se efectua
uma rotagdo cultural na mesma darea (ex. estufas ou culturas forrageiras) devera repetir o
numero de local e o sector de actividade as vezes necessérias ao preenchimento de todas as
culturas (actividades) efectuadas.

Na coluna Regadio/Sequeiro o beneficiario deve identificar se a respectiva actividade
vegetal é regada ou ndo (Regadio ou Sequeiro).

No que respeita a Certificagdo devera inscrever a certificacdo de qualidade (DOP,IGP,ETG),
Modo de produgéo (MPB, PRODI) ou outras certificagdes (EurepGap, GlobalGap, HACCP ou
outras) separadas por virgulas quando tiver mais do que uma e que se adaptem a empresa
do Promotor, ou optar pelo espaco vazio no caso de ndo haver qualquer certificagéo.

Na coluna relativa ao Destino da producéo devera optar por “Nac” quando a produgéo for
escoada no mercado nacional; por “Exp” quando o destino da produgéo for a exportacdo e

por “Auto” quando a producéo for para consumo na prépria exploragdo pelos animais que
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constituem o sistema produtivo. Quando se trate de uma actividade de produgéo forrageira

para venda parcial ou total, devera ser prevista uma linha com areas das actividades para

autoconsumo e outra linha com as areas da actividade previstas para a venda.

Actividades Complementares

e Neste quadro é indicado o Sector e a respectiva Actividade complementar (por exemplo:

Turismo - Turismo no espaco rural - Agro-turismo). Deste modo, o Promotor devera

caracterizar, consoante o sector e a actividade respectivos, a quantidade vendida e a

respectiva unidade (ex: numero de visitantes, n® de dormidas ou outra que achar

conveniente) na situacao inicial e preencher com os valores previsionais para todos os anos

do pedido de apoio até ao 5° ano descrito no plano empresarial.

No que respeita a Certificagdo devera inscrever as certificagdes que possuir, podendo ser a

certificagdo do artesanato, a classificacao dos empreendimentos turisticos, outras que achar

relevante, ou deixar um espago vazio no caso de ndo haver qualquer certificagao.

Pagina 12

Descricéo dos Investimentos

e Os jovens agricultores s6 podem ter efectuado investimentos a partir dos 6 meses

precedentes a data de apresentacdo do pedido de apoio. Assim, deverdo preencher este

quadro nos seguintes termos:

PRODER

N? no Dossier - devem ser numerados e arquivados, sequencialmente, os varios
investimentos previstos que ficardo assim identificados pelo n.? no dossier. No caso de
investimentos em que o documento de dossier inclua mais do que um investimento
devera efectuar a numeragdo no primeiro investimento e, quando referir os
investimentos seguintes constantes do mesmo documento, atribuir-lhe um novo
ndamero numa folha em branco com a referencia de que se trata de um investimento
incluido no documento numerado com o nimero X , repetindo o procedimento sempre
qgue a quantidade de investimentos incluidos no mesmo documento o justifique.
Designacao — deve identificar o investimento, devendo efectuar a sua discriminacao e
dimenséo.

Operacbes a realizar - deve classificar os investimentos de acordo com as opgoes
apresentadas, devendo ser incluidos em Outros (ex: outros melhoramentos fundiarios,
infraestruturas-outros, outras maquinas e equipamentos, etc.) quando néo se adaptem
a nenhuma das anteriores.

Investimento Total - devem ser inscritos os valores dos investimentos totais previstos.
Valor Residual —a coluna deve ser preenchida com os valores de investimento total

deduzidos das suas amortizagbes anuais até ao 5° ano descrito no plano empresarial.
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e N?de Local, Unidade e Quantidade - cada operacao a realizar deve ser referenciada a
um N¢ de local anteriormente definido devendo, igualmente, ser seleccionada a
unidade utilizada para a quantificagdo do investimento.

» Realizagdo - deve ser inscrita a data previsional para a execugcdo do respectivo

investimento.

Introduzir os dados de um ficheiro Excel

A informacao a introduzir no quadro “Descricdo dos Investimentos” pode ser copiada de um
ficheiro Excel, para efectuar este procedimento deve seguir o que esta descrito para o quadro

da Pagina 7.

Pagina 13

Descricao dos Recursos Financeiros Necessarios

e A linha do Investimento Total é preenchida automaticamente com o valor resultante do
somatério dos diferentes investimentos descritos anteriormente na coluna do investimento
total do quadro “Descricdo dos investimentos”.

¢ A linha do Financiamento Total corresponde ao somatorio dos Capitais Préprios e Capitais
Alheios. Estes ultimos resultam do somatério das Dividas contraidas em Instituicbes de
Crédito e Outros.

e Os Capitais Préprios devem ser assegurados pelo Promotor e podem ter proveniéncia no
proprio prémio a primeira instalagdo, em capitais familiares ou em outros subsidios, por forma

a compensar a diferenga entre o Investimento Total e os Capitais Alheios.

Fundamentacéao das Fontes de Financiamento

e O promotor dispde de um espaco para fundamentagédo das suas fontes de financiamento.

Pagina 14

Vendas e Subsidios Directos a Producao (em euros)

e Nestes quadros sao referidos o nimero do local, o sector, a actividade vegetal ou animal
conforme o que foi descrito anteriormente. O Promotor deve preencher os valores
previsionais nos diversos anos para cada uma das actividades, até ao 5° ano do plano
empresarial. Quando a actividade também tiver Subsidios Directos a Produgao, estes devem
ser preenchidos da mesma forma que se utilizou para as vendas mas no quadro destinado
aos subsidios. Quando a exploragdo é criada de raiz ndo necessita preencher a situagao

inicial.

PRODER pég. .16 de 34

Accio 1.1.3 — Instalagdo de Jovens Agricultores — Guia de preenchimento do formulario 24-04-2009



e Quando se trate de uma actividade de producdo forrageira para venda parcial ou total,
devera ser respeitada a descrigéo efectuada no quadro da pagina 11.

e Nas vendas de produtos agricolas deve ser considerado o valor de venda do produto
principal, devendo considerar os sub-produtos ou produtos de refugo para contabilizar no
quadro da pagina 16 na linha de “outros proveitos da explorac¢ao”.

Custos Especificos (em euros)

e Neste quadro é referido o nimero do local, o sector, a actividade vegetal ou animal, conforme
o que foi descrito anteriormente. O Promotor deve inscrever custos de exploracdo para cada
uma das actividades, preenchendo os valores previsionais nos diversos anos até ao 5° ano
do plano empresarial. Se a exploracao foi criada de raiz ndo necessita preencher os campos
da situacao inicial.

Dois exemplos:

Um jovem recebeu do seu pai uma exploracdo leiteira com 40 vacas. Por sua conta ira
aumentar o efectivo, comprando mais 10 vacas. Nesta situagao, devera preencher a situagao
inicial, com os custos e resultados obtidos pelo pai com as 40 vacas e nos anos do
investimento os custos e resultados obtidos com as 50 vacas.

Um jovem ira contratar um apoio técnico para a exploracdo e aderir a producao integrada.
Nesta situagao devera pér na situagao inicial os custos e resultados obtidos pela exploragao
sem assisténcia técnica e producgéo integrada, devendo nos anos seguintes por os custos e

resultados obtidos com a nova situacao de produgao.

Pagina 15

Vendas (em euros)

e Neste quadro é referido o niumero do local, o sector, a actividade complementar conforme o
que foi descrito anteriormente. O Promotor deve preencher os valores previsionais nos
diversos anos para cada uma das actividades, até ao 5° ano do plano empresarial. Quando a

exploracao é criada de raiz ndo necessita preencher a situacéo inicial.

¢ Nas vendas de produtos resultantes das actividades complementares deve ser considerado o
valor de venda do produto principal, devendo considerar os sub-produtos ou produtos de

refugo para contabilizar no quadro da pagina 16 na linha de “outros proveitos da exploragao”.
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Custos Especificos (em euros)

e Neste quadro é referido o niumero do local, o sector, a actividade complementar conforme o
que foi descrito anteriormente. O Promotor deve inscrever custos de exploragao para cada
uma das actividades, preenchendo os valores previsionais nos diversos anos até ao 5° ano
do plano empresarial. Se a exploragao foi criada de raiz ndao necessita preencher os campos

da situacao inicial.

Pagina 16

Rentabilidade da Exploracao (em euros)

e As Vendas e Subsidios directos a produgdo, bem como as Vendas em Actividades
Complementares sdo carregados automaticamente no que diz respeito aos proveitos da
exploragéo.

e Os Custos de Exploracao das actividades agricolas e pecuarias, bem como os custos das
actividades complementares e a compra de animais s&o carregados automaticamente.

e Relativamente aos restantes campos de proveitos e custos de exploragdo, devem ser
preenchidos com os valores previsionais anuais até ao 5° ano do plano empresarial.

No caso de outros proveitos e outros custos do plano, devem utilizar as linhas “outros
proveitos da exploragdo” e “outros custos de exploragdo” para inscrever os valores
previsionais. Na linha “Outros Proveitos da Exploragdo” devera inscrever os valores
previsionais de proveitos resultantes da venda de subprodutos ou produtos de refugo (ex.
palhas, fruta sem calibre comercial, etc.) que nao foram contabilizados nas vendas do
produto principal considerado na pagina 14. Relativamente aos “Outros Custos de
Exploracao” devera inscrever os custos previsionais imputados a estes subprodutos ou
produtos de refugo, assim como a custos de caracter geral referentes as actividades do
investimento e ainda ndo contabilizados anteriormente.

Relativamente aos proveitos deverdo ser inscritos os provenientes de Indemnizagdes
compensatorias, Agro-ambientais e outros subsidios, excluindo os subsidios originados pelo
prémio a instalacao de jovem agricultores e o apoio ao investimento através da componente
1 no &mbito da Ac¢éo 1.1.1 — Modernizagao e capacitacao de empresas agricolas..

Quanto aos custos para além dos ja referidos também devem ser inscritos os valores
previsionais, para cada ano, relativamente a conservagdo e reparagao de construgdes e
equipamentos, custos financeiros, impostos indirectos, méo-de-obra, rendas, amortizagdes,
contribui¢cbes e seguros.

E de realcar que, relativamente & mao-de-obra utilizada na exploragdo devem registar-se os
encargos com esta, quer sejam reais ou atribuidos. Assim para a mao-de-obra do agregado
familiar e outra mao-de-obra ndo paga, deve atribuir-se custos com base nos pre¢cos médios

da regido para as respectivas actividades.
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Pagina 17

Fundamentacao da existéncia de mercado para os produtos do Plano Empresarial

e O Promotor deve utilizar este espaco para fundamentar a existéncia de mercado para os
produtos a desenvolver/criar com o plano empresarial.

e Trata-se de um quadro de preenchimento obrigatério onde deve desenvolver os objectivos e
estratégias da empresa, fundamentar qual o efeito que os investimentos previstos irao
provocar na actividade e desenvolvimento da empresa, analisando a sua preparac¢ao para as
novas necessidades e fundamentando as hipéteses de escoamento no mercado para os

produtos que irda desenvolver ou criar.

ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA

Pagina 18

Elementos a remeter a entidade gestora
e Neste quadro o Promotor compromete-se a apresentar junto da entidade gestora os
documentos referenciados, no caso do seu pedido de apoio ser seleccionado, assinalados

automaticamente no campo proprio.

Dossier de documentacao
e O Promotor compromete-se a manter na empresa um dossier actualizado com todos os
documentos originais susceptiveis de comprovar as informacoes e as declaracdes prestadas

no ambito do pedido de apoio, assinalando o campo préprio.

A PARTIR DESTA PAGINA A INFORMACAO RECOLHIDA NO
FORMULARIO REFERE-SE A COMPONENTE 1 DA ACCAO 1.1.1
— MODERNIZACAO E CAPACITACAO DE EMPRESAS

Pagina 19

Identificacdao do Responsavel pela Exploracao (no caso de nao ser produtor individual)

e Deve ser preenchido com os dados solicitados, sendo obrigatério o nome e a fungéao.
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Identificacdo do Agricultor Individual (no caso de ser produtor individual)
e Deve ser preenchido com os dados solicitados para o género, a data de nascimento e se 0s

rendimentos obtidos na exploragédo sdo superiores a 50% dos rendimentos totais.

Tempo de trabalho do Beneficiario na Actividade (no caso de ser produtor individual)
e Se 0 Beneficiario for um agricultor individual, deve ser preenchido com o nimero de dias por
ano que o Beneficiario dedicava a actividade antes do investimento e ird dedicar ap6s o

investimento.

Qualificacao
e Deve ser assinalada a opcao ou opgdes de qualificacdo profissional que os responsaveis
pela exploracao detém.

Contabilidade

e O Promotor deve responder sim no caso de satisfazer o requisito questionado em relacdo a
contabilidade organizada, ou deve responder ndo quando a sua contabilidade for diferente da
mencionada.

Vendas ou entregas nos ultimos trés anos

e O quadro deve ser preenchido com as percentagens médias, do valor das vendas efectuadas
nos ultimos 3 anos, para cada tipo de organizagdo de escoamento a nivel nacional e/ou para
exportacdo, ou outras formas de venda. As declara¢des de destino das vendas devem ser
confirmadas documentalmente.

Pagina 20

Evolucao da Exploracao
e Trata-se de um campo de preenchimento obrigatério. Deve ser descrita, objectivamente, a
evolucdo da exploracdo focando os aspectos mais importantes tendo em conta o
investimento a realizar e privilegiando a descricdo resumida dos investimentos relevantes
efectuados no passado.
e Podera ser efectuada uma breve apresentagao das:
e terras utilizadas pela empresa, quantificando as areas destinadas a regadio, sequeiro,
superficie florestal e incultos ou outros;
e construcoes e equipamentos existentes (caracterizagdo quantitativa e qualitativa das
instalagbes e equipamentos existentes, devendo fazer referéncia ao ano de construgéo
e de aquisi¢ao, respectivamente);

e actividades agricolas e pecuarias.
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Pagina 21

Produtos/Mercadorias/Servigcos e Mercados

e Trata-se de um campo de preenchimento obrigatério. Deve ser efectuado um breve resumo

sobre os produtos agricolas e sua eventual transformagao/comercializacao apresentados ao

mercado, descrevendo a sua evolucao e vias de escoamento utilizadas e a utilizar.

Pagina 22

Condicoes de Elegibilidade do Promotor

e Neste quadro o Promotor declara cumprir, ou estar em condi¢ées de cumprir, optando por

sim, ou nao cumprir, optando por ndo, ou nao lhe serem aplicaveis, optando por néo aplicavel

(N/A) as condicdes de elegibilidade descritas no Regulamento de Aplicagéo da Portaria 289-
A/2008.

Para o efeito devera ter em consideragao, entre outros, os seguintes aspectos:

PRODER

Encontrar-se legalmente constituido no caso de se tratar de uma pessoa colectiva,
sociedade por quotas.

Nao estar abrangido por quaisquer disposicbes de exclusdo resultantes de
incumprimento de obrigacdes decorrentes de operacdes co-financiadas, realizadas
desde 2000 - trata-se de sancdes aplicadas pelo IFADAP ou IFAP, resultante de
incumprimentos detectados e comunicadas aos promotores que impedem a
candidatura a ajudas comunitarias durante um determinado periodo de tempo.

Deter a titularidade de uma exploragao agricola para o que devera possuir documentos
oficiais comprovativos da propriedade ou compropriedade (neste caso devera ser
autorizado pelos outros comproprietarios para o uso da terra), arrendamento rural,
comodato, contratos de seareiro que comprovem a disponibilidade para o uso legitimo
da terra declarada.

Possuir capacidade profissional adequada ou que o(s) seu(s) administrador(es) ou
gerente(s), responsavel pela exploragdo, possui/possuem capacidade profissional
adequada - estar habilitado com curso superior, médio ou técnico-profissional nos
dominios da agricultura, silvicultura ou pecuaria, ou curso equivalente, ou ter
trabalhado, por um periodo nao inferior a trés anos, na agricultura, silvicultura ou
pecudria como empresario agricola, assalariado ou em regime de mao-de-obra familiar.
No caso de pessoas colectivas, demonstrarem, em alternativa, que integram, no seu
quadro, pessoal com as competéncias que respondem a um dos requisitos atras
referidos.
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CARACTERIZACAO DA OPERACAO

Pagina 23

Condicoes de Elegibilidade da Operacao

e Neste quadro o Promotor declara cumprir ou estar em condi¢cées de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, ou ndo lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condicOes de elegibilidade descritas no Regulamento de Aplicagédo da Portaria 289-
A/2008.

Para o efeito deverd ter em consideracao, entre outros, 0s seguintes aspectos:

e Nao se enquadrar no ambito de regimes de apoio ao abrigo das OCM respectivas e
respeitar quaisquer restricbes a produgdo ou outras condicionantes do apoio
comunitario a titulo das Organizagcdes Comuns de Mercado (OCM) respectivas — nas
actividades que possuam regras e restricoes a producao por via da OCM respectiva,
devera assumir o cumprimento das mesmas, o que podera ser comprovado através da
apresentacdo de uma declaragao da organizagéo de produtores.

e Quando recorre a fontes de financiamento com capital alheio efectuar a apresentacao
de declaracdes de posigao de principio de entidades bancarias relativamente ao crédito
concedido.

e Apresentar coeréncia técnica, econémica e financeira — quando o projecto de
investimento revelar coeréncia entre os investimentos propostos e os efeitos
econdémicos obtidos. Deverd ainda assegurar-se a coeréncia entre o0s préprios
investimentos de modo a permitir avaliar a razoabilidade dos objectivos propostos.

e Cumprir as disposi¢des legais aplicaveis aos investimentos propostos, designadamente
em matéria de licenciamento — devera assegurar se o investimento proposto carece de
licenciamento e, em caso afirmativo, obter junto das autoridades competentes o
respectivo licenciamento que deverd ser objecto de apresentacdo do respectivo
documento comprovativo.

e Comprometer-se a assegurar a electrificagdo externa sempre que estejam previstos

investimentos de electrificagcdo interna na exploragéo.

Pagina 24

Descricao da Operacao
e A designacdo devera ser preenchida com a denominacdo resumida do investimento

pretendido.
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e Natureza — deve ser seleccionada de acordo com 0s seguintes conceitos:
¢ Novas técnicas - Introducéo de novas técnicas de producao
e Novos produtos - Introdu¢céo de novos produtos ou variedades
¢ Novas técnicas e Novos produtos — Introducdo em simultaneo de novas técnicas e
novos produtos

e Outra - Produzir os mesmos produtos em maior quantidade com as mesmas técnicas.

Fileiras de Actividade
e Deve ser preenchida a opgédo conforme a definicdo de “Fileiras Estratégicas” inserida no
Regulamento da Aplicagdo da Portaria 289-A/2008.

Exploracao no ambito do sector Horticola/Fruticola
e Deve ser seleccionada a opgdo conforme o Promotor seja ou ndo associado de uma
organizagao de produtores.

Investimento e Calendarizacao

e Os campos relativos ao Investimento Total e Investimento Elegivel sdo de preenchimento
automatico.

e O campo relativo ao Ano Cruzeiro devera ser preenchido pelo promotor com o ano a partir do
qual se consideram estabilizados os proveitos e custos de exploragéo.

e Ano de Termo da Operagdo — no campo relativo ao Ano de Termo da Operagédo deve ser
colocado o ano a partir do qual o Promotor considera estarem rentabilizados os
investimentos efectuados, sendo que esse sera no minimo o 52 ano fixado contratualmente
para o termo do prazo da operagéo, nao devendo nunca ser inferior a 5 anos o qual constitui
0 periodo minimo de compromissos legais. O calculo do VAL tera por base a informagéao
relativa ao investimento e aos acréscimos obtidos desde o ano de inicio do investimento até
ao ano de termo de operagdo aqui indicado.

e Nos campos relativos a Data de Inicio e Data de Fim do Investimento devem ser inscritas as

datas previsiveis para o comeco e a finalizagao do investimento.

Localizacédo das Actividades Beneficiadas pelos Investimentos

¢ Na coluna relativa ao N.2 do Local o preenchimento é gerado automaticamente.

¢ A coluna relativa a Descri¢ao do Produto deve ser preenchida com uma descrigao resumida
que identifique o produto, rotagdo ou sucessdo de culturas que vao ser beneficiados pelo
investimento eventualmente referenciado a uma determinada tecnologia que o identifique
(Ex. tomate em hidroponia, olival azeite, ovinos queijo, etc.). Caso o investimento seja
executado em dois ou mais locais (separados fisicamente) devem ser preenchidas tantas

linhas quantas as necessarias, repetindo e identificando a descricdo do produto ainda que
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sejam relativas ao mesmo sector de actividade dando origem a outros tantos numeros de
local.

e Nas colunas Concelho e Freguesia devera seleccionar da listagem fornecida as que dizem
respeito ao local identificado. Caso o investimento incida em duas ou mais freguesias deve
identificar tantos locais quantas as freguesias e as correspondentes parcelas (parcelario) ou
0s seus limites através de ficheiros georreferenciados.

e Os campos “Sector de Actividade” e “Certificagdo” deixaram de ser registados neste quadro,

sendo registados no quadro da pagina 34 “Areas, efectivos e quantidades vendidas”.

GEO

e O beneficiario devera apresentar, associado ao pedido de apoio, cartografia contendo a
delimitagdo das parcelas objecto de investimento, em formato digital, segundo orientacdes
técnicas para apresentagdo de anexo cartografico que estdo disponibilizadas no menu
procedimentos do site do PRODER.

e Estado excluidos deste requisito os investimentos cujos limites coincidam, na sua totalidade,
com parcelas ou subparcelas do Sistema de Identificagdo do parcelario (SIP)
disponibilizaveis pelo IFAP. Neste caso, basta preencher nos campos do formulario o
respectivo numero de Parcelario no quadro da pagina 25.

e As bases de dados geograficas para cada projecto deverdo ser fornecidas num dos
seguintes formatos SIG: Shapefile, cobertura ARC/INFO. Toda a informagédo fornecida
devera estar georreferenciada e ser estruturada de modo a permitir constituir a partir desses
dados, de forma automatica, a ligacdo da base grafica geografica a base de dados

alfanumérica existente no pedido de apoio.

Area

e Na coluna da Area deve ser inscrita, em cada linha, a area que corresponde a cada local,
devendo o somatoério das areas atribuidas aos varios locais totalizar a area beneficiada pelo
investimento.

e Nos campos a seguir a area devera seleccionar uma ou mais opgbes conforme o local
caracterizado se encontra numa ou em mais do que uma das hipéteses de enquadramento
da area. Ex. Regadio colectivo, Perimetro de emparcelamento, Reserva agricola e Zona

Vulneravel.

A implementacao da operacao origina:
e Deve ser seleccionado sim ou ndo conforme seja ou ndo necessario arrancar oliveiras e

cortar sobreiros e/ou azinheiras.
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Pagina 25

Prédios rusticos objecto do investimento

e Na coluna relativa ao N? do Local devem ser seleccionados, de entre os que foram
carregados na localizagdo do investimento, os que correspondem ao n.? de parcelario e ao(s)
nuamero(s) de artigo (s) matricial (ais) (caso existam varios nUmeros matriciais estes deverao
ser separados por virgulas) escolhendo também a forma de exploragdo e a area incluida
nesse artigo. Caso o investimento corresponda a mais do que um parcelario deve ser
repetido o n.? de local tantas vezes quantas as necessarias até perfazer a totalidade da area

do investimento.

A é&rea, ou o somatoério de areas incluida(s), declarados em cada parcelério devera ser igual
a que esta declarada no N® de local, independentemente do parcelério reflectir, no terreno,
uma area maior resultante da existéncia de areas sociais, ou areas nao utilizadas pelas
culturas, como sdo exemplos as areas nao regadas quando se utilizam pivots ou as areas

aproveitadas para zonas de viragem das maquinas em casos de plantagdes permanentes.

Assim, sempre que for introduzido uma area num numero de parcelario esta nunca pode

ultrapassar a area registada no parcelario.

Introduzir os dados de um ficheiro Excel

A informacdo a introduzir no quadro “Prédios rusticos objecto do investimento” pode ser
copiada de um ficheiro Excel, para efectuar este procedimento deve seguir o que esta descrito

para o quadro da Pagina 7.

Pagina 26

Efectivos animais inseridos no investimento
e O preenchimento deste quadro é efectuado com base no N°® do Local utilizado pelo
investimento no sector pecuario, devendo o preenchimento das restantes colunas ser
efectuado nos seguintes termos:
e Grupo - deve ser seleccionada a actividade pecuaria exercida (bovinos leite, ovinos de
leite, etc.).
e Raca - deve ser seleccionada a especificacdo da mesma.
e No caso de escolha de Outros Animais na coluna Grupo, devera ser seleccionada a

espécie pretendida na coluna Raga.
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e Tipo de Animal - deve ser seleccionado entre cada uma das opgbes de estrutura do
efectivo existentes na empresa, devendo ser repetida a operagao tantas vezes quantas
as necessarias para caracterizar a totalidade da estrutura pecuéria.

e (Certificacdo de Qualidade — Devera inscrever a certificacdo de qualidade
(DOP,IGP,ETG), Modo de produgao (MPB, PRODI) ou outras certificagées (EurepGap,
GlobalGap, HACCP ou outras) separadas por virgulas quando tiver mais do que uma e
que se adaptem & empresa do Promotor, ou optar pelo espago vazio no caso de nao
haver qualquer certificagao.

e Anos — o preenchimento deve reflectir a evolugdo que as varias componentes da
estrutura pecuaria previsionalmente sofrerdo de acordo com o planeamento efectuado,
devendo ser repetidos os valores no caso de se verificar uma estabilizagdo antes do
ano cruzeiro. O ano de pré-operacao corresponde aos efectivos existentes no ano
antes do investimento.

Deve preencher os campos relativos ao efectivo médio do ano calculando com base
nos animais que nascem e permanecem na exploracdo durante um qualquer periodo
reportado ao ano (n.? de animais X o periodo de permanéncia em meses ou semanas/
12 meses ou 52 semanas.

Deve preencher os campos relativos ao efectivo de fim do ano com os animais

existentes a 31 de Dezembro do ano respectivo.

Compra de animais nao reprodutores

e O preenchimento deste quadro é efectuado com base no N2 do Local utilizado pelo
investimento no sector pecuario, devendo o preenchimento das restantes colunas ser
efectuado de forma semelhante a utilizada no quadro anterior.

e Grupo/Raca — vém seleccionadas as que foram consideradas no quadro anterior e
podem ser preenchidas da mesma forma, tendo contudo em atengao que se tratam de
compras de animais a acrescentar aos produzidos na exploragcdo. Assim para cada ano
devera ser preenchido com o ndmero de animais comprados na coluna “quantidade” e
com o respectivo prego unitario na coluna seguinte. No caso de escolha de Outros
Animais na coluna Grupo, devera ser seleccionada no quadro anterior a espécie
pretendida na coluna Raga para ficar igualmente disponivel neste quadro.

Alimentacao animal (em euros)
Deve inscrever os encargos com a alimentagao animal podendo utilizar para esse efeito os
varios alimentos descritos no quadro. No caso de utilizar outros produtos na alimentagao
animal para a elaboracao de arragoamentos, podera quantificar esses custos em alimentagao
complementar e/ou de substituicdo sendo neste Ultimo caso a situagdo de leite de

substituicdo para vitelos.
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Paginas 27, 28 e 29

Accoes a implementar

e Sa0 quadros onde devem constar a descrigdo e objectivos das acgbes a implementar, bem
como a fundamentagdo e impacto da operacdo na actividade da exploragédo e também a
fundamentagao da existéncia de mercado para os produtos a desenvolver/criar.

e Tratam-se de quadros de preenchimento obrigatério onde deve desenvolver os objectivos e
estratégias da empresa, fundamentar qual o efeito que os investimentos previstos irao
provocar na actividade e desenvolvimento da empresa, analisando a sua preparag¢ao para as
novas necessidades e fundamentando as hipéteses de escoamento no mercado para o
acréscimo de produtos que ira desenvolver ou criar.

Pagina 30

Investimentos na Exploracao Agricola
O promotor deverd registar, neste quadro, todos 0s investimentos necesséarios ao sucesso da
operacao, inclusive os que ndo tém elegibilidade como é o caso dos investimentos em animais

reprodutores.

e O preenchimento deste quadro deve ser efectuado nos seguintes termos:

e N2 no Dossier - devem ser numerados e arquivados, sequencialmente, os varios
investimentos previstos que ficardo assim identificados pelo N® no dossier. No caso de
investimentos em que o documento de dossier inclua mais do que um investimento
devera efectuar a numeragdo no primeiro investimento e quando referir os
investimentos seguintes constantes do mesmo documento atribuir-lhe um novo nimero
numa folha em branco com a referéncia de que se trata de um investimento incluido no
documento numerado com o numero X, repetindo o procedimento sempre que a
qguantidade de investimentos incluidos no mesmo documento o justifique.

No Dossier devem ser arquivados todos os orgamentos devidamente detalhados bem
como todos os elementos adicionais (Ex. memoérias descritivas) que contribuam para a
boa caracterizagédo e fundamentacao do investimento proposto.

e Designacao — deve ser identificado o investimento pretendido, devendo efectuar a sua
discriminagdo e dimensao. Devera pormenorizar sempre, € 0 mais possivel, nos casos
em que os valores de investimento carecam de fundamentagcdo por serem
apresentados por montante superior a0 que é considerado normal naquele
investimento.

e Rubrica de Investimento — a rubrica de investimento deve classifica-lo de acordo com

as opgdes apresentadas, devendo ser incluido em Outros (ex: outros melhoramentos
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PRODER

fundiarios, infraestruturas-outros, outras maquinas e equipamentos, etc.) quando nao
se adapte a nenhuma das anteriores. No caso de investimentos a efectuar mas que
ndo sao elegiveis deve ser seleccionada esta opg¢do. Neste caso, o valor do
investimento é inscrito na coluna do Investimento Total e com valor zero no
Investimento Elegivel.

Tipo de Investimento — deve ser escolhido genérico, no caso de se tratar de
investimentos com possibilidade de aplicagdo generalizada (ex. tractores, grade de
discos, distribuidor de adubo, pivot) e especifico no caso de investimentos em que a
sua utilizagdo é exclusiva de uma actividade agricola (ex. plantador de batata, rega
gota a gota em culturas permanentes, colhedora de azeitona, equipamento de ordenha,
plantagcbes). Sempre que o investimento for imaterial o campo deve ficar vazio.
Investimento Total e Investimento Elegivel - devem ser inscritos os valores dos
investimentos totais previstos e os respectivos valores elegiveis, que poderdo ser
iguais ou inferiores. Serdo inferiores sempre que, ao ser proposto um determinado
investimento, este contenha uma parte que nao é elegivel, conforme definicdo no
Regulamento de Aplicacdo da Portaria que regulamenta esta Acgéo.

Quando o investimento inclua IVA elegivel, assinalado na pagina 2, devera preencher,
na coluna da Taxa do IVA, o respectivo valor da taxa correspondente a esse
investimento. O formulario calcula automaticamente o valor do investimento com o IVA
elegivel e inscreve-o na coluna do Investimento total com IVA.

Quando a opgéo do IVA assinalada na pagina 2 foi pré-rata e referiu a taxa de pro-rata,
o formulério calcula essa percentagem sobre a taxa do IVA do investimento em causa
adicionando ao valor do respectivo investimento sem IVA e inscreve o resultado na
coluna do Investimento total com IVA.

Valor Residual — a coluna deve ser preenchida com os valores de investimento total
deduzidos das suas amortizagdes anuais até ao ano de termo da operacao.

N2 de Local, Unidade e Quantidade - cada rubrica de investimento deve ser
referenciada a um n° de local anteriormente definido. A ligagcdo de cada rubrica de
investimento a um n® de local ira determinar o seu nivel de ajuda, que assim fica
identificado como investimento passivel de majoragcdo quando se tratar de zona
desfavorecida.

A seleccdo da unidade e a quantificagdo dessa unidade devem ser de escolha
criteriosa permitindo ao analista analisar o valor proposto para cada investimento. A
auséncia de caracterizagdo do investimento proposto, ao impedir o analista de se
pronunciar sobre a razoabilidade do seu custo, implicara a sua nao elegibilidade.

No caso de investimentos genéricos estes devem ser associados a actividade que fara
maior utilizagdo do investimento em causa.

N® de poligono — devem ser introduzidos os numeros de parcelario que identificam os
investimentos a referenciar.
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e GEO — S6 seréo indexados ficheiros Geo no caso dos investimentos nao terem sido
referenciados na coluna “n® poligono”. Assim, deverdo ser indexados os ficheiros
georreferenciados respeitantes aos diferentes investimentos. No entanto se a unidade
for hectares ou metros quadrados e
a quantidade for igual a area do local ja georreferenciado anteriormente por um ficheiro
parcelas no campo “GEO” da pagina 24, ou pelo somatério das areas dos niumeros de
Parcelario identificados na pégina 25, ndo é aqui necessario tornar a anexar ficheiro
digital.

e Quando o pedido de apoio incluir investimentos em infra-estruturas, edificios e
construgdes devera ser indexado um ficheiro contendo a delimitagdo dos mesmos em
formato digital.

e Realizagdo - deve ser inscrita a data previsional para a execugcdo do respectivo

investimento.

Informag6es Complementares

Este espaco devera ser utilizado para fundamentar e/ou esclarecer os dados introduzidos no
quadro acima caracterizando o investimento proposto com o detalhe necessario para permitir
ao analista a verificagdo da razoabilidade do valor do investimento e da necessidade da sua
realizagdo. A auséncia de uma descricao detalhada do investimento podera impedir o técnico

de emitir uma opinido e considerar, nesse caso, o investimento como nao elegivel.

Introduzir os dados de um ficheiro Excel

A informacao a introduzir no quadro “Investimentos na Exploragao Agricola” pode ser copiada
de um ficheiro Excel, para efectuar este procedimento deve seguir o que esta descrito para o

quadro da Pagina 7.

Pagina 31

Accoes de Formacao

e Neste quadro o promotor deve caracterizar as acgdes de formagéo previstas para si ou para
os funcionarios da sua empresa. No conteldo da accdo podera seleccionar de entre as
opcoes apresentadas a que se adapte a formagdo designada, situando-a no sector de
actividade respectivo e caracterizando-a com o0 numero de participantes, horas e
investimento proposto.
O investimento em Formacgao devera também ser registado no quadro de investimentos na

exploracao agricola (pagina 30) na rubrica Formacao Imateriais.
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Caracterizacao dos formandos

e Este quadro caracteriza os formandos. Deve seleccionar uma opgéo por linha na coluna “N®
da Accao” que corresponde a coluna “N?” do quadro “Acgdes formacao”. O mesmo n? de
Accao pode ser seleccionado mais do que uma vez se mais do que um formando vai realizar
essa Acgao. A coluna “formando” é preenchida automaticamente. Deve preencher também a
idade data de nascimento (aaaa-mm-dd), o sexo(M/H) e o nimero de horas da formacao

seleccionada por formando.

Pagina 32

Estrutura de Financiamento

e A linha do Investimento Total é preenchida automaticamente com o valor resultante do
somatério dos diferentes investimentos descritos anteriormente na coluna do investimento
total do quadro “Investimentos na Exploragéo Agricola”.

¢ A linha do Financiamento Total corresponde ao somatério dos Capitais Préprios e Capitais
Alheios. Estes ultimos resultam do somatério do Incentivo Nao Reembolsavel (INR) com as

Dividas contraidas em Instituicdes de Crédito e Outros.

O valor do Incentivo Nao Reembolsavel (INR) é calculado pelo Promotor com base nas
especificagbes dos investimentos propostos e nas taxas de apoio do Regulamento de
Aplicacdo da Portaria 289-A/2008. Estes valores poderdo sofrer alteracdo em sede de

andlise do pedido de apoio.

e Os Capitais Préprios devem ser assegurados pelo Promotor, de forma a compensar a

diferenga entre o Investimento Total e os Capitais Alheios.

Fundamentacéao das Fontes de Financiamento

e O Promotor dispde de um espaco para fundamentagédo das suas fontes de financiamento.
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DADOS ADICIONAIS PARA INDICADORES

Pagina 33

Restante Sistema Produtivo (sem investimento)
e O preenchimento das colunas deste quadro deve ser efectuado nos seguintes termos:

e Concelho e Freguesia — devem ser seleccionadas as opg¢des que correspondem a
localizagéo do restante sistema produtivo que nédo é objecto de investimento.

e Sector/ Raca Animal — deve ser seleccionada a actividade agricola e/ou pecudria que
consta do seu sistema produtivo e que ndo esté incluida no investimento.

e Actividade/Tipo de Animal - devem ser seleccionadas as opgbes que correspondam as
actividades agricolas e/ou pecuarias ndo incluidas no investimento, devendo ser
repetida a operacao tantas vezes quantas as necessarias para caracterizar a totalidade
da estrutura de producéo.

e Area (ha)/Cabecas - devem ser quantificados a area de cada uma das actividades

agricolas ou cada tipo de animal relativas as opgdes anteriormente seleccionadas.

Informag6es Complementares
o Este espaco podera ser utilizado para fundamentar e/ou esclarecer os dados introduzidos no

quadro acima

RENTABILIDADE DA OPERACAO

Pagina 34

Areas, efectivos e producio da exploragio

e Neste quadro sdo indicados o Sector e a respectiva Actividade vegetal ou animal, onde o
Promotor pretende investir, conforme o que foi descrito anteriormente. Deste modo, o
Promotor devera caracterizar, consoante o sector e a actividade respectiva, a area ou
cabecas e a producao vendida na situagao inicial e preencher com os valores previsionais
para todos os anos do pedido de apoio até ao ano cruzeiro. A situagao inicial deve ser
preenchida sempre que se verifique um acréscimo de produgéo, ou reducao de custos, numa
actividade ja existente na empresa como resultado da realizagdo de um qualquer
investimento que a ira beneficiar. Nos casos em que se efectua uma rotagdo cultural na
mesma area (ex. estufas ou culturas forrageiras) devera repetir o nimero de local e o sector

de actividade as vezes necessarias ao preenchimento de todas as culturas (actividades)
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efectuadas. Nas situacdes em que pretende descrever uma rotagao cultural devera dividir a
area do local pelo numero de anos da rotacdo e atribuir essa &rea a cada uma das culturas
praticadas em todos os anos. Exemplo: Local 1 — 90 ha; Ano 1 — Cereal (Inverno), Batata
(Primavera/Verao); Ano 2 — Beterraba, Ano 3 — Tomate industria => Neste caso as areas a
atribuir anualmente as quatro actividades da rotacdo (Cereal, Batata, Beterraba, Tomate
Industria), todos os anos em que for praticada a actividade, sera de 30 ha (90/3).

e A rotagao cultural descrita devera ser fundamentada tecnicamente no espaco livre abaixo do
quadro designado por “informagdes complementares”.

e O campo da tipologia deve ser preenchido de acordo com a classificacdo da tipologia
regional mais adequada a actividade em causa e que consta da tabela de opg¢ao apresentada
neste campo.

* No que respeita a Qualidade devera inscrever a certificacdo de qualidade (DOP,IGP,ETG),
Modo de produgéo (MPB, PRODI) ou outras certificagdes (EurepGap, GlobalGap, HACCP ou
outras) separadas por virgulas quando tiver mais do que uma e que se adaptem a empresa
do Promotor, ou optar pelo espago vazio no caso de nao haver qualquer certificagéo.

¢ Na coluna relativa ao Destino da producdo devera optar por “Nac” quando a produgdo for
escoada no mercado nacional; por “Exp” quando o destino da produgéo for a exportagéo e
por “Auto” quando a producgéo for para consumo na prépria exploragdo pelos animais que
constituem o sistema produtivo. Quando se trate de uma actividade de produgéo forrageira
para venda parcial ou total, devera ser prevista uma linha com areas das actividades para
autoconsumo e outra linha com as areas da actividade previstas para a venda.

e Quando estiver a introduzir informagéo referente a animais, ndo deve preencher o campo
“Quantidade”, devendo apenas introduzir o numero de cabecas vendidas pela actividade

referida, na coluna “Area (ha) ou Cabecas”.

Informag6es complementares
Devera descrever as rotagbes culturais, as actividades e as tecnologias utilizadas com o
detalhe suficiente para as fundamentar tecnicamente, justificando adequadamente as

produtividades obtidas.
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Pagina 35

Vendas e Subsidios

e Neste quadro é referido o numero do local, o sector, a actividade vegetal ou animal conforme
0 que foi descrito anteriormente. O Promotor deve preencher os valores previsionais nos
diversos anos para cada uma das actividades, até ao ano cruzeiro. Quando a actividade
também tiver Subsidios directos a producao, estes devem ser preenchidos da mesma forma
que se utilizou para as vendas mas no quadro destinado aos subsidios.

e Quando se trate de uma actividade de producao forrageira para venda parcial ou total,
devera ser respeitada a descrigcdo efectuada no quadro da pagina 34.

e Nas vendas de produtos agricolas deve ser considerado o valor de venda do produto
principal, devendo considerar os subprodutos ou produtos de refugo para contabilizar no

quadro da pagina 36 na linha de “outros proveitos da exploracao”.

Custos especificos

¢ Neste quadro é referido o nimero do local, o sector, a actividade vegetal ou animal, conforme
0 que foi descrito anteriormente. O Promotor deve inscrever custos de exploracao para cada
uma das actividades, preenchendo os valores previsionais nos diversos anos até ao ano

cruzeiro.

Mao-de-obra utilizada no investimento (em dias)
e O Promotor deve indicar as necessidades de mao-de-obra calculadas para a satisfagdo das
diversas actividades agricolas, pecuarias e administrativas da empresa para cada ano até ao

ano cruzeiro.
Pagina 36

Rentabilidade da Operacao (em euros)

e As Vendas e Subsidios directos a producéo, relativamente aos proveitos da exploragcao, os
Custos de Exploracéo das actividades agricolas e pecudrias e a compra de animais nao
reprodutores sao carregados automaticamente. Relativamente aos restantes campos de
proveitos e custos de exploracdo, devem ser preenchidos com os valores previsionais anuais
relativos ao investimento, até ao ano cruzeiro.

Na linha “Outros Proveitos da Exploracao” devera inscrever os valores previsionais de
proveitos resultantes da venda de subprodutos ou produtos de refugo (ex. palhas, fruta sem

calibre comercial, etc.) que ndo foram contabilizados nas vendas do produto principal
considerado na péagina 35. Relativamente aos “Outros Custos de Exploragido” devera

inscrever os custos previsionais imputados a estes subprodutos ou produtos de refugo, assim
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como a custos de carécter geral referentes as actividades do investimento e ainda nao
contabilizados anteriormente.

Relativamente aos proveitos, deverdo ser inscritos os provenientes de Indemnizagdes
Compensatorias, Agro-Ambientais e outros subsidios, excluindo os subsidios originados por
este investimento ou por prémio de instalacao.

Quanto aos custos para além dos ja referidos também devem ser inscritos os valores
previsionais relativos ao investimento, para cada ano relativamente a conservagdo e
reparacao de construcdes e equipamentos, custos financeiros, impostos indirectos, méo-de-
obra, rendas, amortiza¢des e contribui¢cdes e seguros.

E de realcar que, relativamente & mao-de-obra utilizada na operacdo, devem registar-se
encargos com esta, quer sejam reais ou atribuidos. Assim para a mao-de-obra do agregado
familiar e outra mao-de-obra ndo paga, deve atribuir-se custos com base nos pregcos médios

da regido para as respectivas actividades.

Fundamentacéao dos valores previsionais e respectiva evolucao

e O Promotor deve utilizar este espacgo para fundamentar os valores acima utilizados.

| ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA

Pagina 37, 38 e 39

Elementos a remeter a entidade gestora
e Nestes quadros o Promotor compromete-se a apresentar junto da entidade gestora os
documentos referenciados, no caso do seu pedido de apoio ser seleccionado, assinalados

automaticamente no campo préprio.

Dossier de documentacao
e O Promotor compromete-se a manter na empresa um dossier actualizado com todos os
documentos originais susceptiveis de comprovar as informacoes e as declaracdes prestadas

no ambito do pedido de apoio, assinalando o campo préprio.

PRODER pég. .34 de 34

Accio 1.1.3 — Instalagdo de Jovens Agricultores — Guia de preenchimento do formulario 24-04-2009



