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INSTRUCOES PARA UMA CORRETA UTILIZACAO DO
FORMULARIO

Funcionamento genérico

e Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,
podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versao 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versao do sistema

operativo que utiliza, seguindo as indicagdes descritas para a instalagao.

e Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo
e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro € o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque ndo localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagédo, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net".

e O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.112" podendo posteriormente ser importado noutro

computador que tenha o formulario instalado.

Validacao e envio dos dados da candidatura

e O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizacdo, no menu “Acdes”, da
opcao “Validar Formulério” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo esta
validagédo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a
amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da

candidatura.

e Apés a validacao final da informagéo, para enviar a candidatura devera selecionar no menu
“Acdes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportacdo. O
ficheiro € assim enviado eletronicamente ndo sendo necessario qualquer outro procedimento

adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

e Para o envio dos dados da candidatura funcionar corretamente, o equipamento onde o

formulario esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
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(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o enderego do proxy e a porta respetiva,
antes de fazer a verificagcdo. Se nao, deixe os referidos campos em branco.
e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportacdo do formulério,

disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas através

de e-mail.

e No fim da sessdo de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizard no ecrd do
seu computador a janela abaixo apresentada, com a mensagem que confirma que o seu

formulario foi recebido com sucesso:

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura

)

O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seu ficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisdria:
T245422214-00009179

Observacies:

Esta referéncia confirma a recepgao do seu pedido de apoio ao PRODER -
Investimento de Pequenas Empresas (Aviso 01-2009).

Crean | |

Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio eletrénico e para o endereco que
identificou na candidatura, um recibo com a indicacdo da data e do nimero atribuido a sua

candidatura, bem como um cédigo de acesso a area reservada.

Substituicdo de candidaturas

¢ O sistema de informagéo nao permite a submissao de nova candidatura do mesmo promotor
para a mesma atividade enquanto nao for efetuada a desisténcia da primeira candidatura no

Balcao do Beneficiario:

1 - quando a candidatura pertence ao mesmo setor de atividade, visualizara no ecra do

seu computador a janela abaixo apresentada:

Submissdo de mais do que uma candidatura

S

A Ja existe uma candidatura submetida para este Setor de Atividade com o mesmo NIF.

Se pretende efetuar uma substituicdo da candidatura existente, deve proceder primeiro a desisténcia da mesma e posteriormente proceder a submissao de nova.
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2 - quando a candidatura ndo pertence ao mesmo setor de atividade, visualizara no

ecra do seu computador a janela abaixo apresentada:

Submissdo de mais do que uma candidatura &J

A Ja existe uma candidatura submetida para este aviso, para este NIF e para outro Setor.
Se pretender efectuar uma substituicdo da candidatura existente, deve proceder primeiro a desisténcia da mesma e posteriormente submeter a nova.
Caso contrario, as candidaturas poderao ser consideradas duplicadas e serdo anuladas

Atualizacao do formulario

e O formulério eletrénico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de verificacao

de versoes. Este mecanismo é acionado ao enviar os dados da candidatura.

e Caso a versao instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulério tem uma versao desatualizada ("ndmero da versao").

p.f. faga o download da nova versao!».

e A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versdo do formulario apenas tem
de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.111", e abri-

lo na versao mais recente.

Erros genéricos e bloqueios

e Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulario,
esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagbes, de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é
efetuada pelo sistema operativo do computador e nao pelo formulario;

4. Expandir a janela onde estd a ser executado o formulario, clicando no botdo de
maximizar de modo que o formulério ocupe toda a largura do ecr3;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagéo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para néo os perder.
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CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Pagina 2

Ano de candidatura

Corresponde ao ano de entrega da candidatura e € de preenchimento automatico.

Declaracao de Autorizacao

Deve assinalar a opgdo “Autorizo” quanto a utilizacdo dos dados da candidatura para
finalidades integradas no ambito do PRODER.

Identificacdo do Promotor

N¢ de Identificagao Fiscal e Nome ou Designacao Social - deve ser preenchido com os dados
pessoais do Promotor, se for produtor individual, ou de acordo com os dados do Cartdo do
Registo Nacional de Pessoas Coletivas, se for uma pessoa coletiva.

NIFAP — deve ser preenchido com o nimero atribuido ao promotor.

Morada, Localidade e Concelho — deve ser identificada a morada completa relativa a sede
social do Promotor e respetivo concelho. Sera automaticamente preenchida a identificagcao
do Distrito, NUTS Il e NUTS Il correspondentes aos dados introduzidos.

Cédigo Postal - o Cédigo Postal deve ser corretamente indicado e, em caso de duvida,
podem ser consultados os servigos dos CTT ou o respetivo site na Internet — www.ctt.pt. O
Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

E-mail — correio eletrénico do Promotor.

URL “(Uniform Resource Locator)” - enderego eletrénico do Promotor na Internet.

Na Caracterizacao Juridica, o Promotor devera optar pela caracterizagdo que corresponde a
sua empresa ou a produtor individual quando o Promotor for uma pessoa singular.

Se a opgao de caracterizagcao juridica for diferente de “produtor individual” o formulario

solicita o preenchimento dos dados relativos ao responsavel pela operagéo.

Enquadramento do Regime de IVA

O Promotor deve optar pelo regime de IVA com que se encontra declarado nas Financgas, no

caso de optar pelo IVA pré-rata, deve inscrever a taxa de IVA a deduzir.

Responsavel pela Operacao
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Sera a pessoa a contactar para disponibilizar informagdes adicionais sobre a operacéo. Deve
responder a questao sobre os dados do responsével pela operagao, que, no caso de serem
diferentes dos do promotor, obrigatoriamente, devera ser preenchido com nome e fungéo
sendo o telemével e e-mail de preenchimento aconselhavel sempre que existirem esses
dados relativos ao responsavel a contactar. E de realcar que esta pergunta sé ocorre quando
a opcéo for “produtor individual’ pois se a opg¢do for outra qualquer solicita sempre o

preenchimento dos dados relativos ao responsavel pela operagao.

Identificacdo do Responsavel pela Exploracao (no caso de nao ser produtor individual)

Deve ser preenchido com os dados solicitados, sendo obrigatério o nome e a fungéao.

Entidade consultora responsavel pela elaboracao do pedido de apoio

Caso o Promotor tenha recorrido a uma entidade consultora que tenha ficado responsavel
pela elaboragédo do pedido de apoio, deve responder sim e preencher os dados relativos a

essa entidade.

Pagina 3

Evolucao da Exploracao

Trata-se de um campo de preenchimento obrigatério. Deve ser descrita, objetivamente, a
evolucao da exploracdo focando os aspetos mais importantes tendo em conta o investimento
a realizar e privilegiando a descricdo resumida dos investimentos relevantes efetuados no
passado.
Podera ser efetuada uma breve apresentagao das:
e parcelas utilizadas pela empresa, quantificando as areas destinadas a regadio, sequeiro,
superficie florestal e incultos ou outros;
e construgdes e equipamentos existentes (caracterizacdo quantitativa e qualitativa das
instalagbes e equipamentos existentes, devendo fazer referéncia ao ano de construgéo e
de aquisicao, respetivamente);

e atividades agricolas e pecuarias.
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Condic¢oes de Elegibilidade do Promotor

Neste quadro o Promotor declara cumprir, ou estar em condi¢des de cumprir, optando por
sim, ou ndo cumprir, optando por ndo, ou ndo lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condicbes de elegibilidade descritas no Regulamento de Aplicacdo da Portaria
482/2009.
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CARACTERIZACAO DA OPERACAO
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Condicoes de Elegibilidade da Operacao

e Neste quadro o Promotor declara cumprir ou estar em condigdes de cumprir, optando por
sim, ou nao cumprir, optando por ndo, ou nao lhe serem aplicaveis, optando por ndo aplicavel
(N/A) as condigbes de elegibilidade descritas no Regulamento de Aplicagdo da Portaria
482/2009.
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Descricao da Operacao
e A designagcdo devera ser preenchida com a denominacdo resumida do investimento

pretendido.

e Natureza — deve ser selecionada de acordo com 0s seguintes conceitos:
e Novas técnicas - Introducéo de novas técnicas de producéo
e Novos produtos - Introdugéo de novos produtos ou variedades
e Novas técnicas e Novos produtos — Introdugdo em simultdneo de novas técnicas e
novos produtos

e Outra - Produzir os mesmos produtos em maior quantidade com as mesmas técnicas.

e Setor de atividade - deve ser selecionado tendo em consideragao o investimento proposto.
Nos casos em que o investimento se direciona a mais do que uma atividade devera ser

indicado como setor de atividade aquele onde o investimento previsto tera mais impacto.

Investimento e Calendarizacao

e Os campos relativos ao Investimento Total e Investimento Elegivel sdo de preenchimento
automatico.

e O campo relativo ao Ano Cruzeiro devera ser preenchido pelo promotor com o ano a partir do
qual se consideram estabilizados os proveitos e custos de exploragéo.

e Nos campos relativos a Data de Inicio e Data de Fim do Investimento devem ser inscritas as

datas previsiveis para o comeco e a finalizagao do investimento.

Localizacéo das Atividades Beneficiadas pelos Investimentos

¢ Na coluna relativa ao N.2 do Local o preenchimento é gerado automaticamente.

¢ A coluna relativa a Descricao do Produto deve ser preenchida com uma descrigao resumida
que identifique o produto, rotagdo ou sucessao de culturas que vao ser beneficiados pelo
investimento eventualmente referenciado a uma determinada tecnologia que o identifique
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(Ex. tomate em hidroponia, olival azeite, etc.). Caso o investimento seja executado em dois
ou mais locais (separados fisicamente) devem ser preenchidas tantas linhas quantas as
necessarias, repetindo e identificando a descricdo do produto ainda que sejam relativas ao

mesmo setor de atividade dando origem a outros tantos numeros de local.

® Nas colunas Concelho e Freguesia devera selecionar da listagem fornecida as que dizem
respeito ao local identificado. Caso o investimento incida em duas ou mais freguesias deve

identificar tantos locais, quantas as freguesias e as correspondentes parcelas (parcelario)

¢ Poligono de investimento - devera inscrever o poligono de investimento correspondente ao

produto/investimento identificado.

e (Cada poligono de investimento corresponde a um local.

e Um poligono de investimento pode conter varias parcelas, caso o produto/investimento
seja 0 mesmo. Uma parcela pode conter varios poligonos de investimento, sendo

consequentemente atribuido a cada poligono um local diferente.

e O poligono de investimento deverd identificar a area correspondente ao investimento
direto numa ou varias parcelas ou a darea das parcela(s) beneficiada(s) pelo

investimento, como exemplos.

o No caso de um investimento para a aquisicdo de uma maquina que vai
beneficiar toda a exploracdo deverdo ser apresentados poligonos
correspondentes das parcelas beneficiadas;

o No caso de uma exploragao pecuaria, deverdo ser apresentados os poligonos

de investimento correspondentes as areas de produgéo de forragem

e Na coluna da Area deve ser inscrita, em cada linha, a area que corresponde a cada local,
devendo o somatério das areas atribuidas aos varios locais totalizar a area beneficiada pelo
investimento.

e Nos campos a seguir a area devera selecionar uma ou mais opgdes conforme o local
caracterizado se encontra numa ou em mais do que uma das hipéteses de enquadramento
da area. Ex. Regadio coletivo, Perimetro de emparcelamento, Reserva agricola e Zona

Vulneravel.

A implementacao da operacao origina:
e Deve ser selecionado sim ou ndo conforme seja ou ndo necessario arrancar oliveiras e cortar

sobreiros e/ou azinheiras.
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Aco6es a implementar

e E um quadro onde deve constar a descricdo e objetivos das acdes a implementar, bem como

a fundamentacdo e impacto da operagdo na atividade da exploragdo e também a

fundamentagao da existéncia de mercado para os produtos a desenvolver/criar.

e Trata-se de um quadro de preenchimento obrigatério onde deve desenvolver os objetivos e

estratégias da empresa, fundamentar qual o efeito que os investimentos previstos irao

provocar na atividade e desenvolvimento da empresa, analisando a sua preparagao para as

novas necessidades e fundamentando as hip6teses de escoamento no mercado para o

acréscimo de produtos que ira desenvolver ou criar.
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Investimentos na Exploracao Agricola

O promotor devera registar, neste quadro, todos os investimentos necessarios ao sucesso da

operagao.

e O preenchimento deste quadro deve ser efetuado nos seguintes termos:

PRODER

N2 no Dossier - devem ser numerados e arquivados, sequencialmente, os varios
investimentos previstos que ficardo assim identificados pelo N® no dossier. No caso de
investimentos em que o documento de dossier inclua mais do que um investimento
devera efetuar a numeragao no primeiro investimento e quando referir os investimentos
seguintes constantes do mesmo documento atribuir-lhe um novo namero numa folha
em branco com a referéncia de que se trata de um investimento incluido no documento
numerado com o nuamero X, repetindo o procedimento sempre que a quantidade de
investimentos incluidos no mesmo documento o justifique.

No Dossier devem ser arquivados todos os orcamentos devidamente detalhados bem
como todos os elementos adicionais (Ex. memdrias descritivas) que contribuam para a
boa caracterizagéo e fundamentagao do investimento proposto.

Designacao — deve ser identificado o investimento pretendido, devendo efetuar a sua
discriminagao e dimensao. Devera pormenorizar sempre, € 0 mais possivel, nos casos
em que os valores de investimento carecam de fundamentagcdo por serem
apresentados por montante superior ao que é considerado normal naquele
investimento.

Rubrica de Investimento — o investimento deve ser classificado de acordo com as
opcdes apresentadas, devendo ser incluido em Outros (ex: outros melhoramentos
fundiarios, infraestruturas-outros, outras maquinas e equipamentos, etc.) quando nao

se adapte a nenhuma das anteriores. No caso de investimentos a efetuar mas que nao
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sdo elegiveis deve ser selecionada esta opcao. Neste caso, o valor do investimento é
inscrito na coluna do Investimento Total e com valor zero no Investimento Elegivel.

Investimento Total e Investimento Elegivel sem IVA elegivel - devem ser inscritos
os valores dos investimentos totais previstos e 0s respetivos valores elegiveis, que
poderdo ser iguais ou inferiores. Serdo inferiores sempre que, ao ser proposto um
determinado investimento, este contenha uma parte que nado é elegivel (como é o caso
do IVA), conforme definicao no Regulamento de Aplicacdo da Portaria que regulamenta

esta Acao.

Investimento sem IVA, Taxa de IVA e Investimento com IVA Elegivel - quando o
investimento inclua IVA elegivel, assinalado na pagina 2, devera preencher, na coluna
da “Taxa do IVA” o respetivo valor da taxa correspondente a esse investimento. O
formulério calcula automaticamente o valor do investimento com o IVA elegivel e
inscreve-o na coluna do Investimento com IVA elegivel. O promotor devera inscrever
na coluna “Investimento elegivel” o valor correspondente. Quando a opg¢do do IVA
assinalada na pagina 2 foi pré-rata e referiu a taxa de pro-rata, o formulario calcula
essa percentagem sobre a taxa do IVA do investimento em causa adicionando ao valor
do respetivo investimento sem IVA e inscreve o resultado na coluna do Investimento

total com IVA.

N2 de Local, Unidade e Quantidade - cada rubrica de investimento deve ser
referenciada a um n® de local anteriormente definido devendo, igualmente, ser
selecionada a unidade utilizada para a quantificacdo do investimento. A ligacdo de
cada rubrica de investimento a um n? de local ira determinar o seu nivel de ajuda, que
assim fica identificado como investimento passivel de majoragdo quando se tratar de

zona desfavorecida.

Realizacdo - deve ser inscrita a data previsional para a execugdo do respetivo

investimento.

Informag6es Complementares

Este espaco podera ser utilizado para fundamentar e/ou esclarecer os dados introduzidos no

quadro acima caracterizando o investimento proposto com o detalhe necessario para permitir

ao analista a verificacdo da razoabilidade do valor do investimento e da necessidade da sua

realizagdo. A auséncia de uma descricao detalhada do investimento podera impedir o técnico

de emitir uma opinido e considerar, nesse caso, o investimento como nao elegivel.

PRODER
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Estrutura de Financiamento

e A linha do Investimento Total é preenchida automaticamente com o valor resultante do
somatério dos diferentes investimentos descritos anteriormente na coluna do investimento
total do quadro “Investimentos na Exploragéo Agricola”.

¢ Alinha do Financiamento Total corresponde ao somatorio dos Capitais Proprios, dos Capitais
Alheios e do Incentivo Nao Reembolsavel (INR).

e O valor do Incentivo Nao Reembolsavel (INR) é calculado pelo Promotor com base nas
especificagbes dos investimentos propostos e nas taxas de apoio do Regulamento de
Aplicagao da Portaria 482/2009. Estes valores poderao sofrer alteracdo em sede de analise
do pedido de apoio.

e Os Capitais Proprios devem ser assegurados pelo Promotor, por forma a compensar a
diferenga entre o Investimento Total e os Capitais Alheios.

e Os Capitais alheios sédo preenchidos automaticamente pelo somatério dos valores constantes

na linha 2 Dividas a Instituicbes de Crédito” e na linha “Outros”.

Fundamentacao das Fontes de Financiamento

e O Promotor dispde de um espago para fundamentagéo das suas fontes de financiamento.

RENTABILIDADE DA OPERACAO

Pagina 10
Coeréncia da operacao

Vendas
e Neste quadro sdo indicados o Setor e a respetiva atividade vegetal ou animal onde o

Promotor pretende investir conforme o que foi descrito.

e N2 de local — existem opgdes para preenchimento automatico. Nos casos em que se efetua
uma rotacao cultural na mesma area (ex : estufas ou culturas forrageiras ) deverda repetir o
numero de local e o setor de atividade as vezes necessarias ao preenchimento de todas as

culturas (atividades) efetuadas.

e Setor e respetiva atividade - O promotor deve escolher entre as opgdes disponiveis a que

melhor se adaptem ao investimento.
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e O Promotor deverd caracterizar, consoante o setor e a atividade respetiva, a area ou
cabecas, quantidade, prego e unidade vendida na pré-operacao e preencher com os valores

previsionais no ano cruzeiro.

Custos especificos (em euros)

e Neste quadro sdo referidos o numero do local, o setor, a atividade vegetal ou animal, a
certificagdo conforme o que foi descrito anteriormente. O Promotor deve inscrever custos de
exploragéo para cada setor e atividade, preenchendo os valores para o ano da pré-operacao

e 0s valores previsionais no ano cruzeiro.

Fundamentacao dos valores previsionais e respetiva evolucao

e O Promotor deve utilizar este espacgo para fundamentar os valores acima utilizados.

| ELEMENTOS A REMETER A ENTIDADE GESTORA
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Documentacao para caracterizacao do proponente e da operacao

¢ Quadro informativo.

Dossier de documentacao
e O Promotor compromete-se a manter na empresa um dossier atualizado com todos os
documentos originais suscetiveis de comprovar as informacdes e as declaragcbes prestadas

no ambito do pedido de apoio, assinalando o campo proéprio.
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