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Pagina 1 -Accao 152 — Restabelecimento do Potencial Produtivo

Funcionamento genérico

e Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em http://www.proder.pt,
podendo ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows
ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versao 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versao do sistema

operativo que utiliza, seguindo as indicagdes descritas para a instalagao.

e Se possui um sistema operativo “Ndo-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcao
"Instalagao em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo
e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro é o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque ndo localizou onde o Java esta instalado.
Deve localizar a pasta onde fez a instalagé@o, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

e O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.152" podendo posteriormente ser importado noutro

computador que tenha o formulario instalado.

Validagao e envio dos dados da candidatura

e O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu “Acgdes”, da
opcao “Validar Formulario” ou em alternativa “clique” no icone de validagao, podendo esta
validagdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e alertas (a
amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o envio da

candidatura.

e Apés a validagao final da informagéo, para enviar a candidatura devera seleccionar no menu
“Acgbes” a opgao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de exportagéo. O
ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer outro

procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da candidatura.

e Para o envio dos dados da candidatura funcionar correctamente, o equipamento onde o

formulario esta instalado necessita de ter acesso a Internet. Se acede a Internet com proxy
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(pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endere¢o do proxy e a porta respectiva,
antes de fazer a verificagcdo. Se nao, deixe os referidos campos em branco.
e O meio indicado para o envio das candidaturas é através da exportacdo do formulério,
disponivel apenas em http://www.proder.pt, ndo sendo aceite o envio de candidaturas através

de e-mail.

¢ No fim da sessé@o de envio da candidatura pela Internet, o promotor visualizard no écran do
seu computador uma janela idéntica a apresentada abaixo, com a mensagem que confirma

que o seu formulario foi recebido com sucesso:

E3

Resultado do Envio de Ficheiro de Candidatura

O ficheiro foi exportado com sucesso!

0 seuficheiro de pedido de apoio foi aceite e recebeu a referéncia provisoria:
T245422214-00009179

Observacies:

Esta referéncia confirma a recepgao do seu pedido de apoio ao PRODER -
Investimento de Pequenas Empresas (Aviso 01-2009).

Posteriormente, é enviado ao promotor, através de correio electrénico e para o enderegco que
identificou na candidatura, um recibo com a indicagdo da data e do nimero atribuido a sua

candidatura, bem como um cédigo de acesso a area reservada.

e O sistema de informagéo nao aceita a repeticdo do envio de uma candidatura ja submetida
com sucesso. Caso um promotor tente enviar de novo a mesma candidatura, visualizard no
ecra do seu computador a janela abaixo apresentada, com a respectiva mensagem de que a

candidatura ja foi enviada.

— —

Enviar Candidatura. E‘
[ Envio da Candidatura pela Internet
am Usar um servidor proxy para a LAN i i
[] (néo aplicavel a ligagbes por Candidatura Erviada
modemADSL ou VP
i Endereco[ | pora |
Substituigdo de uma Candidatura
0 Pretendo substituir a candidatura que l:l
recebeu a seguinte referéncia provisoria:
| Imprimir ‘ ‘ Fechar ‘
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Formulario de substituicao

e Esta prevista, em casos excepcionais, a submissdo de formularios de substituicdo devendo,
para o efeito, ser assinalada a respectiva opgdo constante da Paginal do formulario, e

indicada a referéncia da mensagem de recepgao do formulario a substituir.

Actualizacao do formulario

e O formulario electrénico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de verificagao

de versoes. Este mecanismo é accionado ao enviar os dados da candidatura.

e Caso a versao instalada do formulario ndo corresponda a que esteja em vigor, recebe a
mensagem seguinte: «O seu formulario tem uma versdo desactualizada ("numero da

versao"). p.f. faca o download da nova verséao!»

e A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formulérios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas tem
de procurar o ficheiro gravado na versao anterior, por exemplo "nomedoficheiro.111", e abri-

lo na versao mais recente.

Erros genéricos e bloqueios

e Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulario,
esse facto podera significar que existe um problema de falta de meméria do computador.

Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagbes, de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é
efectuada pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde estd a ser executado o formulario, clicando no botdo de
maximizar de modo que o formulério ocupe toda a largura do écran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

6. Gravar com frequéncia os dados para nao os perder.
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Pagina 2 — Dados do promotor

Declaracao de Autorizacao
e Deve assinalar a opgao “Autorizo” quanto a utilizacdo dos dados da candidatura para
finalidades integradas no ambito do PRODER.

Identificacdo do Promotor

e NIFAP — deve ser preenchido com o niumero pessoal do promotor

¢ N2 de Identificacdo Fiscal e Nome ou Designacao Social - deve ser preenchido com os dados
pessoais do Promotor, se for produtor individual, ou de acordo com os dados do Cartédo do
Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.

e Morada, Localidade e Concelho — deve ser identificada a morada completa relativa a sede
social do Promotor e respectivo concelho.

e Cbdigo Postal - o Cddigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de duvida,
podem ser consultados os servigcos dos CTT ou o respectivo site na Internet — www.ctt.pt. O
Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um sub-cédigo de 3 digitos,
seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

e E-mail — correio electrénico do Promotor.

e URL “(Uniform Resource Locator)” - enderego electrénico do Promotor na Internet.

Enquadramento do regime de IVA
e O Promotor deve optar pelo regime de IVA com que se encontra declarado nas Financgas, no

caso de optar pelo IVA pré-rata, deve inscrever a taxa de IVA a deduzir.

e Sempre que o regime de IVA for o normal o investimento elegivel deve ser calculado liquido
do IVA. Se o regime for isento ao abrigo dos art. 2° e/ou 92 ou a afectacdo real entdo o
investimento elegivel inclui o IVA. No caso do regime de isengao ao abrigo do art. 532 o IVA
nao é elegivel. No caso do regime pro-rata o IVA pode ser incluido no investimento elegivel

unicamente no valor correspondente a taxa a deduzir.

Identificacdo do Responsavel pela Exploracao

e Deve ser preenchido com os dados solicitados, sendo obrigatério o nome e a fungéo no caso
de nao ser produtor individual.

e Deve ser preenchido com os dados solicitados para o estado civil, género, a data de

nascimento, no caso de ser produtor individual.

Pagina 3 — Caracterizacao da operacao

Investimento e Calendarizacao

PRODER 5

Acgio 1.1.2 — Investimentos de Pequena Dimensdo — Guia de preenchimento do formuldrio 16-06-2010



e Nos campos relativos a Data de Inicio e Data de Fim do Investimento devem ser inscritas as

datas previsiveis para o comeco e a finalizagao do investimento.

Pagina 4 — Caracterizacao da operacao

Localizacao das Actividades Beneficiadas pelos Investimentos

e N.2 do Local — campo de preenchimento automatico.

# N2 de Parcelario - devem ser inscritos os nimeros de parcelario das parcelas atingidas pela
catastrofe. O numero de parcelario deve ter 13 digitos ou 13 digitos — (traco) 3 digitos caso
se trate de sub-parcelas.

e Concelho — deve ser escolhido o concelho onde vao ser realizados os investimentos.

¢ Freguesia — deve ser escolhida a freguesia onde vao ser realizados os investimentos.

* Area de intervencio - deve ser inscrita, em cada linha, a 4rea que corresponde a cada local,
devendo o somatério das areas atribuidas aos varios locais totalizar a area atingida pela
catastrofe.

e Numero de artigo — Deve ser inscrito o ndmero matricial correspondente a parcela de
investimento. Este campo aceita caracteres de texto.

e Forma de exploracao — Deve ser escolhida uma das opgdes existentes.

* Reserva Agricola/Reserva Ecoldgica — Devem ser assinalados os campos correspondes

caso o investimento se localize numa das zonas condicionadas.

Nota: cada uma das linhas deve ser preenchida na totalidade com excepcdo para os campos
relativos a Reserva Agricola/Reserva Ecoldgica que apenas sao preenchidos quando aplicavel.

Pagina 5 — Caracterizacao da operacao

Caracterizacao dos danos e do investimento a realizar

O promotor devera registar, neste quadro, todos os investimentos necessarios ao
restabelecimento do potencial produtivo.

e N2 Dossier — Campo de preenchimento automatico, ficando os investimentos previstos
numerados sequencialmente. O promotor deve reunir e arquivar todos os orgamentos
devidamente detalhados bem como todos os elementos adicionais que contribuam para a
boa caracterizagédo e fundamentacao do investimento proposto.
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Designacao — deve ser identificado o investimento pretendido. (exemplos: construgcido de
uma estufa; equipamento de rega, remog¢@o de material destruido, pléastico para cobertura,
etc.)

Rubrica de investimento — Deve ser escolhida entre as op¢des a rubrica adequada ao
investimento.

Tipo de investimento — Deve ser escolhida uma das opg¢des em que se enquadra o
investimento pretendido.

devendo efectuar a sua discriminagdo e dimensao. Devera pormenorizar sempre, € 0 mais
possivel, nos casos em que os valores de investimento carecam de fundamentagdo por
serem apresentados por montante superior ao que é considerado normal naquele
investimento.

Investimento Total - devem ser inscritos os valores do investimento previsto para cada um
dos investimentos. O valor inscrito nesta coluna é isento de IVA.

Unidade — para cada investimento deve ser escolhida a unidade adequada.

Quantidade — deve ser referido o nimero de unidades

% de cobertura pelo sistema de seguro — quando o bem destruido pelo sinistro se
encontrava seguro devem ser indicadas as percentagem de cobertura.

Taxa de IVA™ — deve escolher a opgdo adequada a taxa de IVA aplicada ao investimento em
causa.

Investimento com IVA elegivel(”— campo de preenchimento automatico em fungéo da taxa
de IVA escolhida na coluna anterior.

N2 de Local - deve ser escolhido entre os nUmeros de local identidficados o que se apica ao
investimento.

N2 de poligono — Caso o seu investimento ndo coincida com a parcela identificada para o
local em causa deve inscrever o numero de poligono de investimento. Este nimero é obtido
nas salas de parcelario.

Data de realizagao - deve ser inscrita a data previsional para a execugado do respectivo

investimento.

Nota: As colunas “Taxa de IVA” e “Investimento com IVA elegivel” apenas ficam disponiveis quando foi

assinalada uma opgao na pagina 2 relativa ao IVA em que o mesmo é elegivel.

Pagina 6 — Caracterizacao da operacao

Intervencoes a Implementar

Este espago devera ser utilizado para fundamentar e/ou esclarecer os dados introduzidos no

formulario, caracterizando os danos ocorridos e o0s investimentos propostos. A caracteriza¢do

devera ter o detalhe necessario, para permitir ao analista a verificagdo da elegibilidade e

razoabilidade do valor do investimento, bem como a necessidade da sua realizacao.
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Pagina 7 — Elementos a remeter a entidade Gestora

Apbs ter tomado conhecimento da informagéo constante nesta pagina, o promotor devera

assinalar o campo disponibilizado.
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