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1. OBJECTO

Constitui objecto da presente OTG, a definicdo das alteragées aos projectos apoiados no ambito do
PRODER, admissiveis ap6s a contratagéo, bem como o esclarecimento dos beneficiarios sobre os
procedimentos de submisséo, analise e decisdo das mesmas.

2. PRESSUPOSTOS E DEFINICOES

2.1. Pressupostos

Os projectos apoiados no &mbito do programa devem ser executados fisica e financeiramente de
acordo com as componentes previstas na candidatura, aprovadas nos termos e prazos definidos na
decisdo de aprovagdo e respectivo contrato de financiamento, cumprindo os normativos legais e
regulamentares nacionais e comunitarios aplicaveis.

Durante o ciclo de realizacdo fisica e financeira de um projecto podem no entanto verificar-se
ocorréncias excepcionais e impossiveis de prever aquando da apresentagdo da candidatura
(decorrentes, entre outras situagdes, de conjunturas sectoriais de mercado), que justifiquem a
necessidade de proceder a alteragbes ao projecto aprovado.

Quaisquer alteragdes aos projectos aprovados revestem sempre natureza excepcional, pelo que é
indispensavel que o planeamento inicial do projecto e a definido das suas componentes de
investimento reflictam uma grande aderéncia a realidade.

As alteragbes ndo podem afectar substantivamente o objecto e os objectivos do projecto sob
pena se estar perante um novo projecto e, consequentemente, uma nova candidatura.

Das alteragdes ndo pode resultar o aumento do montante de apoio atribuido.

As alteragdes ndo podem incidir sobre investimentos do projecto que ja foram justificados,
validados e comparticipados em sede de Pedido(s) de Pagamento.

2.2 Definigdo dos tipos de alteragdes
Os tipos de alteragbes admissiveis apods contratagéo agrupam-se em dois conjuntos.
2.2.1. Alteragdes que implicam uma nova Decisdo de Aprovagéo do Projecto

i. Alteragdo do beneficiario

Entre outras, esta situagdo podera ocorrer por forga de cessdo de posi¢éo contratual ou
sucessao por herancga.

ii. Alteragdo da execucao fisica e/ou financeira do projecto

Situagdes que abrangem alteragdes as componentes aprovadas do projecto - introdugéo de
novas componentes/tipologia de custos, reducéo ou substituicdo das existentes — que podem
originar alteragdes ao montante de investimento elegivel aprovado, desde que nao implique
aumento do apoio aprovado.
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Estas situagées podem estar relacionadas com alteragdes do local do investimento.
iii. Alteragdo da execugao temporal do projecto

Situagbes de alteragdo do prazo de execucgéo fisica/financeira do projecto que resultem na
prorrogacao do prazo de execugao do projecto face ao estabelecido no regulamento especifico
de aplicacdo da Medida/Acgdo em que o projecto se enquadra.

iv. Alteragcdes mistas

Alteragbes que envolvem mais do que uma das situagbes atras descritas (p.e. alteragdo da
execugdo temporal do projecto - fisica e financeira - associada a uma alteragéo da execugéo
fisica e/ou financeira).

2.2.2. Alteragdes que ndo implicam uma nova Decisdo de Aprovagao do Projecto

i. Alteracbes entre as rubricas de despesas aprovadas do projecto para efeitos de
encerramento do mesmo e submissédo do ultimo ou Unico Pedido de Pagamento

Depois da concluséo fisica e financeira do projecto pelo beneficiario e aquando da preparagdo
do seu encerramento financeiro para efeitos de submissdo do Ultimo ou unico Pedido de
Pagamento, sdo admissiveis variagdes entre as diversas rubricas de despesas aprovadas,
desde que estejam manifestamente salvaguardados o objecto e objectivos do projecto, a
respectiva execucgao e ndo haja aumento do montante de apoio aprovado.

2.3. Numero limite de pedidos de alteragdo da execugdo fisica e/ou financeira do projecto

Para cada projecto aprovado o beneficiario s6 pode apresentar, ao longo do seu periodo de
realizacdo, um Unico pedido de alteragdo da execucdo fisica e/ou financeira do mesmo (alinea ii
do ponto 2.2.1.).

O pedido de alteragbes s6 deve ser apresentado quando o beneficiario dispuser de informagéo e
elementos sélidos relativamente a(s) alteragao(des) pretendida(s).

O projecto deve estar numa fase avangada de realizagdo, devendo as alteragées propostas ser
necessariamente fundamentadas em elementos/informagdes que permitam estimar com todo o rigor o
custo final do projecto.

O pedido tem que evidenciar, detalhadamente, as causas que determinaram as altera¢des e quantificar
os respectivos efeitos (temporais/fisicos/financeiros).

Em situagbes excepcionais e devidamente fundamentadas, decorrentes de causas extraordinarias nao
imputaveis ao beneficiario (p.e. situagdes de calamidades) pode ser aceite mais do que um pedido de
alteracdes deste tipo.

2.4. Ajustamentos/adaptagdes ao investimento durante a realizagdo dos projectos admitidos com
a apresentacdo de Pedidos de Pagamento

No decurso da realizagdo dos projectos podem ocorrer ajustamentos/adaptagdes fisicas efou
financeiras que ndo impliquem modificagdes da decisdo de aprovagao do Gestor.
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Este tipo de situagdes pode ser aceite em sede de andlise e validagdo de Pedidos de Pagamento,
desde que os ajustamentos/adaptacées se processem dentro da mesma rubrica de despesas do
projecto, ndo alterem o montante total, elegivel e de apoio aprovado para a respectiva rubrica e
evidenciem total coeréncia e racionalidade com o objecto e objectivos do projecto.

Qualquer pedido de ajustamento/adaptagéo dentro das rubricas de despesas aprovadas, apresentado
pelo beneficiario em simultdneo com o Pedido de Pagamento, deve ser justificado detalhadamente e
comprovado pela documentagao relevante.

Caso o beneficidrio ndo apresente estes elementos, aplicam-se as regras constantes do artigo 31° do
Regulamento (CE) n°1975/2006 da Comisséo, de 7 de Dezembro de 2006 e a Norma IFAP que o

regulamenta.

Quando da analise do Pedido de Pagamento resulte a necessidade de apresentagédo de um pedido de
alteragéo ao projecto nos termos identificados no ponto 2.2.1., é encerrado o procedimento de validagéo
do Pedido de Pagamento nos termos da respectiva Norma IFAP e notificado o beneficiario para
apresentacéo do pedido de alteragéo ao projecto.

3. PROCEDIMENTOS
3.1. Submissao dos pedidos de alteragbes

Os pedidos s3o formalizados e submetidos electronicamente pelo beneficiario, através do Balcao do
Beneficiario, conforme explicitado no Guia de Utilizagdo do Beneficiario, em anexo, ou no caso de
pedidos de projectos das Medidas 31 e 32, junto dos GAL, através dos formularios disponibilizados por
cada um para esse efeito.

Faz parte integrante do pedido, nota justificativa das alteragdes solicitadas e respectiva documentagao
que a suporta, elementos que devem igualmente ser submetidos electronicamente através do Balcao do
Beneficiario ou junto dos GAL.

3.2. Andlise dos pedidos de alteragdes

A andlise dos pedidos de alteragdes é efectuada pelos érgaos responsaveis pela anélise dos Pedidos
de Apoio a que respeitam — DRAP, GAL e Secretariado Técnico da AG PRODER.

A andlise técnica tem subjacentes as regras e critérios de elegibilidade especificos aplicaveis a
Medida/Accdo em que o projecto se inscreve e ao concurso a que o mesmo foi candidato.

3.3. Esclarecimentos/elementos adicionais aos pedidos de alteragbes

Quando no decorrer da analise for verificado que existem elementos em falta ou que s&o indispensaveis
esclarecimentos adicionais para analisar o pedido de alteragdo, é enviado ao beneficiario, pelo técnico
analista, um pedido de esclarecimentos e/ou elementos adicionais, através do sistema de informagéo
(com excepgao dos que sio efectuados pelos GAL), que o notifica por correio electronico.

O beneficiario tem 10 dias uteis, a contar da data de recepgdo da notificagdo, para entregar os
esclarecimentos e/ou elementos através do Balcdo do Beneficiario ou, no caso de beneficiarios das
Medidas 31 e 32, junto do GAL respectivo.
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A apresentacdo dos documentos no prazo indicado é obrigatéria, sob pena do pedido n&o vir a ser
aceite.

3.4. Decisido dos pedidos de alteragdes e comunicagdo aos beneficiarios

A decis&o sobre o pedido de alteragdes cabe ao Gestor (ou a quem dele tiver delegagao) ou, no caso
de pedidos de alteragdes de projectos das Medidas 31 e 32, ao érgéo de gestéo do GAL respectivo.

A notificacdo da decisdo ao beneficiario é efectuada através do sistema de informagéo, que o notifica
por correio electrénico, com excepgéo das notificagdes de decisdes relativas a pedidos de alteragdes de
projectos das Medidas 31 e 32, que s&o efectuadas por correio registado com aviso de recepgao.

Os beneficiarios que utilizam o Balcdo do Beneficiario tém acesso, através do mesmo, a todos os
elementos relativos a decisédo do pedido de alteracao.

No caso de a decisdo ser favoravel com alteracdes ao pedido apresentado pelo beneficiario, este deve
comunicar a sua aceitagdo ou nao-aceitagdo através do Balcdo do Beneficidrio ou junto do GAL
respectivo, no prazo de 5 dias Uteis a contar da data de recepgéo da notificagéo. Caso nada diga no
referido prazo, considera-se que aceitou a mesma.

3.5. Comunicacédo das alteracées ao IFAP

A comunicagdo ao IFAP das alteragbes que mereceram decisdo favoravel € da exclusiva
responsabilidade da &rea técnica do SI PRODER, que em simultdneo com a comunicagdo dessas
decisbes aos beneficidrios efectua, por webservice, a transmisséo ao IFAP de toda a informagao
necessaria para efeitos de alterag&o/adenda ao contrato de financiamento e/ou alteragéo de dados dos

projectos no Sl IFAP.

No caso de a decisdo ser favoravel com alteragcdes ao pedido apresentado pelo beneficiario, a
comunicagdo das alteragdes ao IFAP é efectuada quando, no prazo de 5 dias uteis a contar da data de
recepgao da notificagdo da decis@o, o beneficiario comunicar, através do Balc&o do Beneficiario ou junto
do GAL respectivo, a sua aceitacdo ou na sua auséncia imediatamente apds o referido prazo.

A n3o-aceitacdo pelo beneficiario de decisdo favoravel com alteragbes ao seu pedido e a deciséo
desfavoravel relevam para efeitos do nimero limite de alteragdes da execugéo fisica e/ou financeira do

projecto (ponto 2.3.).
3.6. Desisténcia dos Pedidos de alteragdes submetidas

O beneficiario que pretenda desistir do pedido de alteragdes deve apresentar o seu pedido de
desisténcia, através do Balcéo do Beneficiario ou junto do GAL respectivo.

O pedido de desisténcia releva para efeitos do nimero limite de alteragdes da execucao fisica e/ou
financeira do projecto (ponto 2.3.).

Anexo:
Guia de Utilizagao do Beneficiario
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