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1. OBJECTO

Constitui objecto da presente Orientagdo Técnica Especifica a definicdo de regras técnicas de
aplicagéo e a prestagéo de informagdes complementares relativas a apresentagéo de pedidos de apoio
no ambito da Acgdo 4.2.1 — «Formagéo especializada», Formagédo para activos dos sectores, de
acordo com o disposto no respectivo Regulamento de Aplicagdo, aprovado pela Portaria n.® 596-
D/2008, de 8 de Julho, com as alteragbes da Portaria n.° 814/2010, de 27 de Agosto de 2010.

2. MATERIAS OBJECTO DE EXPLICITAGAO

2.1. Definigdes

Entidade formadora - A entidade dos sectores publico, cooperativo ou privado, com ou sem fins
lucrativos, que, encontrando-se obrigatoriamente certificada nos dominios para os quais se candidata
ao financiamento, desenvolva ac¢des em favor de pessoas colectivas ou singulares, que lhe sejam

externas.

Certificado de Aptidao Profissional (CAP) - Documento que comprova a competéncia do
individuo para o exercicio de uma profisséo ou actividade profissional e nivel de qualificagéo, nos

termos das regras definidas pelo Instituto de Emprego e Formacgé&o Profissional.

Accao de Formacgao - Actividade concreta de formagéo que visa atingir objectivos de formagao
previamente definidos.

Nivel de Formacéao - Patamar da estrutura de niveis de formacao em relagdo ao qual & definido o
posicionamento de uma determinada acg¢do de formag@o, em funcéo do nivel de habilitagbes
académicas e profissionais exigido a entrada, das condigbes e grau de autonomia no exercicio
profissional e das competéncias conferidas pela frequéncia com aproveitamento dessa acg¢éo de
formacao.

2.2, Tipologia dos Apoios

No ambito da tipologia da formag&o de activos dos sectores, s&o susceptiveis de apoio as acgdes
mencionadas no respectivo Aviso de Abertura de Concurso.
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2.3. Despesas Elegiveis

E aplicavel nesta matéria o disposto no despacho normativo n.° 4-A/2008, de 24 de Janeiro com a
redaccdo dada pelo despacho normativo n.° 12/2009, publicado na 2.2 Série do D.R. de 17 de Margo
de 2009 e pelo despacho normativo n.° 12/2010, publicado na 2.2 Série do D.R. de 21 de Maio de
2010.

Quando se trate de custos que séo objecto de imputagdo, na sua determinagéo deve ser utilizado um
método de célculo justo e equitativo, devidamente justificado.

Aos custos em que seja devido o IVA e este ndo seja dedutivel, face ao enquadramento do

beneficiario, o mesmo constitui um custo efectivo da formacgéo.

Para efeitos de elegibilidade da despesa, a entidade formadora deve proceder & organizagdo da

formagé&o para que as acgdes decorram em regra com a presenga minima de 15 formandos.

Em casos excepcionais pode o Secretariado Técnico do PRODER aprovar a realizag&o de acgdes de

formac&o com menos de 15 formandos.

As despesas constantes do Regulamento de Aplicagéo, aprovado pela Portaria n.° 596-D/2008 de 8 de
Julho, enunciadas nos pontos C, D, E e F (Anexo I}, no seu conjunto, sdo elegiveis até ao valor

maximo de €3,85 por hora e por formando.

Rubrica A — Encargos com Formandos

a) Subsidio de refeigdo, de montante igual ao atribuido aos funcionarios e agentes da
Administrac&o Publica:
- Para acgdes de formagéo com periodo de durag&o igual ou superior a duas horas;
- Para os formandos que se encontrem a usufruir de subsidio de alojamento, é ainda elegivel
um segundo subsidio de refeicao.

b) Subsidio de transporte:
- O custo das viagens realizadas em transporte colectivo ou, no caso de néo ser possivel a
utilizagdo do transporte colectivo, subsidio de transporte até ao limite maximo mensal de
12,5% do Indexante do Apoio Social (I.A.S.), quando o formando ndo aufira subsidio de

alojamento;
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- O custo das viagens em transporte colectivo no inicio e no fim de cada periodo de formagao,
guando o formando aufira subsidio de alojamento.

¢) Subsidio de alojamento: até ao limite mensal de 30% do 1.A.S., quando a localidade onde
decorra a formac&o distar 50 Km ou mais da localidade da residéncia do formando ou quando

néo existir transporte colectivo compativel com o horario de formagéo.

2.4. Critérios de Elegibilidade

Verificagdo do cumprimento dos critérios de elegibilidade
Os critérios s&o verificados mediante os respectivos documentos, comprovativos, entregues pelo

promotor.

A data para validagdo dos critérios de elegibilidade dos beneficiarios €, regra geral, a da apresentagao
do pedido de apoio.

Nos concursos abertos apés 1 de Setembro de 2009, todos os documentos séo entregues atraves do
balc&o do beneficiario, no prazo maximo de 10 dias Uteis ap6s a data de encerramento do periodo das

respectivas candidaturas.

2.5. Obrigagdes dos Beneficiarios

No que respeita as obrigacfes dos beneficiarios descritas no artigo 9.° do Regulamento de Aplicagéo

deve ser tido em ateng&o o seguinte:

a) Para efeitos de execugdo das operagdes, as entidades promotoras devem comunicar com
cinco dias de antecedéncia ao Secretariado Técnico o inicio de cada acgdo de formagéo com a
respectiva lista de formandos e permitir o acesso aos locais de realizag&o das operagdes e
aqueles onde se encontrem os elementos e os documentos necessarios, nomeadamente o

dossier técnico-pedagdgico.

b) Os promotores devem apresentar os programas de ac¢do de acordo com o mencionado no
sitio do PRODER, no menu “Formagao Especializada”.
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2.6. Nivel e Limites aos Apoios

Os apoios sdo concedidos sob a forma de incentivos nao reembolsaveis, sendo o financiamento
publico de 100%, para entidades formadoras certificadas, de natureza publica ou privada.

No caso de entidades dos sectores da producgéo, transformagéo ou comercializag&o de produtos, bem
como do sector silvicola, o financiamento publico & de 75% ou 85%, consoante a dimensé&o da
empresa, sendo determinado pela diferenga entre o custo elegivel aprovado, as receitas e a

contribuigao privada, em conformidade com o quadro seguinte:

Financiamento publico Contribuigdo privada

Dimenssio des ampresa (percentagem) (percentagem)

15, podendo ser realizada na sua totalidade
Com menos de 75 trabalhadores 85 pelos encargos com remuneragbes dos
activos em formacéo.

25, podendo ser realizada na sua totalidade
Com mais de 75 trabalhadores 75 pelos encargos com remuneragdes dos
activos em formagéo.

2.7. Critérios de selecgio dos pedidos de apoio

Os pedidos de apoio devidamente submetidos que cumpram os critérios de elegibilidade aplicaveis s&o
seleccionados.

Se sobrevier uma situacdo de insuficiéncia de dotagdo orgamental, os pedidos de apecio sao
hierarquizados por ordem decrescente do valor obtido pelo calculo da capacidade técnica do
candidato, de acordo com a dotacdo orgamental de cada Regi&o.

Nos casos em que a dotagdo disponivel ndo & utilizada na sua totalidade por determinada Regiao, a
mesma podera ser reafectada a outra regido que apresente necessidade de reforgo orgamental face

aos pedidos de apoio apresentados.

2.8. Apresentacao dos Pedidos de Apoio
Um promotor deve apresentar um pedido de apoio por regigo.

O montante maximo de apoio por beneficiario & de 1 milhao de euros.

Rgerevitura, 01.10.2010
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E disponibilizado no sitio do PRODER, menu “Formagdo Especializada’, a informagao sobre os

contetidos formativos das acgdes de formagéo.

No periodo definido para apresentagdo dos pedidos de apoio, um promotor que considere que
cometeu um lapso no preenchimento do formuldrio, poderé submeter outro, devendo assinalar que

constitui uma substituicao.

Um promotor pode desistir de um pedido de apoio apresentado, devendo efectiva-lo na area reservada
que lhe foi atribuida no sitio do PRODER, nos termos da Orientagdo Técnica Geral n.° 1/2008,

divulgada naquele sitio.
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