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ASSUNTO: ELEGIBILIDADE DE DESPESAS —- PAGAMENTOS ATRAVES DE FUNDO FIXO DE CAIXA
1.0bjecto

Constitui objecto da presente Orientacido Técnica Geral a prestagéo de informacoes complementares
relativas ao modo de pagamento em pedidos de apoio que envolvem despesas de funcionamento, nas
seguintes acgdes analisadas no Secretariado Técnico do PRODER:

- Acgao 2.2.3 — Conservagéo e Melhoramento Genético — subacgéo 2.2.3.1 — Componente vegetal

- Acgéo 2.4.1 — Apoio a Gestao das ITl's

- Acgdo 2.4.2 — Programas de Gestéo as ITl's i

- Medidas 35 - Funcionamento dos GAL, Aquisicdo de Competéncias e Animagao

- Medidas 41 — Cooperacao para a Inovagao

- Medidas 42 — Informacéo e Formagao Especializada

- Acgéo 4311 — Desenvolvimento de Servigos de Aconselhamento Agricola

- Acgao 432 — Servigo de Apoio as Empresas

2. Matérias objecto de explicitacao

MODO DE PAGAMENTO DAS DESPESAS - FUNDO FIXO DE CAIXA (FFC)

Relativdmente ao modo de pagamento das despesas relativas a Accdes, esclarece-se que:

a) A titulo excepcional e até 31 de Dezembro de 2009 sdo aceites pagamentos com base numa
folhna de caixa devidamente visada pelo responsavel, discriminando o montante pago, a
identificagdo do documento de suporte e a respectiva contabilizacdo. As despesas em causa
devem respeitar as regras normais do funcionamento dos fundos fixos de caixa vigentes no

sistema de contabilidade dos promotores de cada operacao.

b) A partir de 1 de Janeiro de 2010, sao aceites despesas pagas através de um fundo fixo de
caixa, com um limite maximo de €1 000 (mil euros), e em que cada documento de despesa
nao podera ser superior a €100 (cem euros). Todos os documentos de despesa serao objecto

de inutilizag&o através de carimbo no quadro dos procedimentos ja em vigor devendo a folha
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i)

g)

de caixa, cujo modelo se encontra em anexo a esta OTE, também inutilizada da mesma

forma, reflectir os valores agregados.

Consideram-se despesas elegiveis as despesas efectuadas em numerario que pelo valor ou
tipo ndo possam ser pagas de outra forma, nomeadamente despesas com consumiveis, taxis,

gasolina, transportes ou outro material diverso.

A reposicdo do fundo fixo de caixa sera feita mensalmente, podendo, excepcionalmente, ter
uma periodicidade inferior, em caso de insuficiéncia do fundo. Esta reposicao sera feita
através do desconto de cheque sobre a conta especifica PRODER, a ordem do responsavel
pelo fundo fixo de caixa, no valor equivalente aos documentos pagos. O beneficiario, nesta
data, procede a contabilizagdo dos referidos documentos de despesa.

A partir de 1 de Janeiro de 2010 e antes do reembolso de qualquer despesa devera ser
remetida @ AG do PRODER, a identificagdo do responsavel pelo fundo fixo de caixa, bem

como o montante do mesmo e os movimentos contabilisticos que evidenciam a sua criagao.
A introdugéo das despesas em pedido de pagamento sera efectuada da seguinte forma:

i) A introdugdo do Documento de Despesa € feita pelo registo da numeragéo da “Folha de
Caixa”, NIF do beneficiario e pelo valor total das despesas, seleccionando como tipo de
documento “FUNDO FIXO DE CAIXA”, considerando-se complementarmente a data a
registar, a data de inicio do periodo a que a folha se reporta;

ii) Nos detalhes da despesa devera ser registado o valor do investimento e o valor elegivel
dos diversos agregados de tipologias de custos incluidos na folha de caixa, e que serao
objecto de co-financiamento.

No modo de pagamento devera ser inserida a informacéo relativa ao cheque de
reposicao (que paga a totalidade dos documentos de despesa constantes dessa folha de

caixa), seleccionando-se como tipo de documento “CHEQUE” e como data, a do desconto
do respectivo cheque.

O impresso do FFC deve respeitar o modelo em Anexo |, podendo o beneficiario incluir o seu
logotipo.
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Anexo |
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